UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA TRU Poc 1ap — Ty do —Hanh phic
$é: 01 /QD-UBBC Nghia Try, ngay 15 thang 11ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban bau cir xa Nghia Tru

UV BAN BAU CU XA NGHIA TRU

Céin cie Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 1 6/6/2025;

Can cw Ludat Bau cir dai biéu Qué’c héi va dai bidu Hoi dong nhan dan s6
85/2015/QH13 ngay 25/6/2015 dd dwgc sua déi. b6 sung mét sé diéu theo Lugt
sé 83/2025/QH15 ngay 24/6/2025;

Céin cir Nghi quyét s6 199/2025/QH15 ngay 21/5/2025 ciia Quéc hoi vé
viéc rut ngdn nhiém ky Quéc hoi khéa XV va Hoi déng nhdn ddn cdc cdp, nhiém
kp 2021 - 2026; ngay bau cir dai biéu Qué'c héi khéa XVI va dai biéu Hoi dong
whén dan céc cap, nhiém ky 2026 - 2031;

Can cu Quyét dinh sé6 1216/0P-UBND ngay 14/11/2025 cua UBND xd
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Nghia Tru vé thanh ldp Uy ban ba
Nghia Tru nhiém ky 2026-2031;

Uy ban béu cir xd Nghia Tru ban hanh Quy ché lam viéc, nhu sau:
QUYET DPINH:

Didu 1: Ban hanh Quy ché lam viéc cta Uy ban bau ctr x& Nghia Tru. (c6

u cir bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan xa

quy ché kem theo).

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3: Cac Thanh vién Uy ban bau cir X3 va cac ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nw

Noi nhan: s

- Nhu diéu 3;

_ Uy ban Bau ctr tinh Hung Yén (b/c);

- Thuong tryc Pang uy xa (dé b/c);
_TT HDPND, UBND, UBMTTQVN x4;
_Thanh vién Ban Chi dao bau cir xa;

_ Cac thanh vién Uy ban béu clr xa;

- Céc co quan, don Vi thuoc UBND xa;
- Lwu: VHXH, UBBC.
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QUY CHE
LAM VIEC CUA UY BAN BAU CU XA NGHIA TRU
(Kem theo Quyét dinh s6 01 /QD-UBBC ngay 15 thang 11 ndm 2025
cua Uy ban bau cir xd Nghia Tru)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, nhiém vy, quyén han, trach nhiém,
quan hé lam viéc cua Uy ban bau cu x4.

Céc tb chirc phue vu bau cir va thanh vién Uy ban bau cir x4 c6 trach nhiém
thuc hién Quy che nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

Bao dam nguyén thc lanh dao cia Pang, tuén thu cac quy dinh phap luéat
cua Nha nudec.

Uy ban biu cir xa hoat dong theo ché do tap thé két hop v6i trach nhiém
cua Chu tich Uy ban bau cu xa.

Bao dam cdng khai, dan chu, ding phép luat; phdi hop chit ché, dong bd
giita cac co quan, to chire ¢6 lién quan trong cong tac bau cu.

Piéu 3. Cach thirc giai quyét cong viéc trong cong tac bau cir

Uy ban biu cir x4 thao luén tap thé va quyét dinh theo da s6 ddi voi cac
vén dé thudc thdm quyén cua Uy ban bau cur xa:

Céc cude hop duoe tién hanh khi c6 it nhét hai phén ba téng s6 thanh vién
Uy ban bau cir xa tham du.

Céc quyét dinh cta Uy ban biu cir xi duge thong qua khi co trén 1/2 téng
s6 thanh vién Uy ban bau cir xa dong y.

Pbi véi mot sb van dé do yéu cau cap bach, khong td chitc hop Uy ban
bau ctr xa dugc thi Thudng truc Uy ban bau cir x@ guri vn ban lay y kien cac thanh
vién Uy ban bau cir xd trude khi Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban bau cir xa
xem xét, quyét dinh.

Trong qué trinh thyc hién cong tac bau ctr néu truong hop can thiét, khan
cép thi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban biu cir x& quyét dinh chi dao, diéu hanh
ngay va chiu trach nhiém c4 nhan vé quyét dinh noi dung chi dao, diéu hanh do.

Co quan thudng truc cua Uy ban bau cir x4 dit tai Phong Van hoa - Xa
héi x4, dia chi: Thon Phuc Tho, xa Nghia Try, tinh Hung Yén; c6 con dau va kinh
phi hoat dong theo quy dinh cta phap luét.




Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC, HOAT PONG
CUA UY BAN BAU CU XA
Diéu 4. Nhiém vu quyén han

Uy ban bau ctr x to chitc thuc hién nhiém vu, quyén han bau cir dai biéu
Hoi dong nhan dan cac cap, nhiém ky 2026 - 2031 theo quy dinh tai Diéu 23 cua
Luét bau ctt dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan nam 2015; Luét stra
dbi, bd sung mot sb diu cia Luat Bau cir dai biéu Québc héi va dai biéu Héi dong
nhan dan sb 83/2025/QH15 va cac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, hudng
dan cla co quan cé thim quyén.

Xay dung ké hoach va trién khai, to chirc thuc hién day dt cac nhiém vu
cong tac bau cur theo chi dao cia UBBC cép trén.

Chi dao va huéng dén nghiép vu cho cac Td bau cir vé niém yét danh sach
clr tri, bo phiéu, kiém phiéu; thudng xuyén kiém tra, gidm sat hoat dong cua cac
T6 bau cu.

Lap, ra soat va quan ly danh sach cur tri thuong tri, tam tru trén dia ban x4,

Niém yét danh séch cir tri ding thoi han. Tiép nhan va giai quyét khiéu nai, t6 céo
vé biu cir theo thdm quyén.

Diéu 5. To chire va hoat ddng ciia Uy ban biu cir xi

1. Thwong trwe Uy ban bau cir xi

Thuong truc Uy ban béu cir x3, gom Chu tich, cac Ph6 Chu tich Uy ban
bau cir x3; truc tiép lanh dao, chi dao, diéu hanh moi hoat dong cia cuoc bau ctr
dai bidu Qudc hoi khoa XVI va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dén céc cép, nhiém
ky 2026 - 2031 theo quy dinh ctia Luat bau ctr dai bleu Quoc hoi va dai biéu Hoi
dong nhan dan ndm 2015; Luét sira dbi, b sung mot s6 diéu cua Luat Bau cir dai

biéu Qubc hoi va dai biéu Hoi déng nhén dan ) 83/2025/QH15 va cac van ban
linh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan ctia co quan cé thdm quyén.

Thuong truc Uy ban bau cir x hoat dong theo su phan coéng ctia Chu tich
Uy ban bau cir x4.

2. Céc tb chirc gitip viée

a) Tiéu ban Thong tin Tuyén truyén

Tiéu ban tuyén truyen c6 trach nhiém glup Uy ban bau cir x4 chi dao cong
tac thong tin, tuyén truyen bau cir dai biéu Qudc hdi khoéa XVI va dai biéu Hoi
dong nhén dan céc cap, nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x4 trudc, trong va sau
bau cir. Két thuc hoat déng khi Uy ban béu cir x4 két thiic nhiém vu.

b) Tiéu ban Bdo dam an ninh, trdt tw va an toan xd hgi

Tiéu ban c6 trach nhiém gitip Uy ban bau cir x4 chi dao cong tac bao dam
an toan, an ninh chinh tri, trt tu an toan xa héi trong théi gian chuén bi, tién hanh




bau ctr dai biéu Qudc hoi khoa XV va dai bidu Hoi ddng nhén dan céc cip, nhiém
ky 2026 - 2031 trén dia ban xa. Két thiuc hoat dong khi Uy ban bau cir xa két thic
nhiém vu.

¢) Tiéu ban Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Tiéu ban c6 trach nhiém gitip Uy ban bau ctr x4 chi dao giai quyét khiéu
nai, to céo trong thoi gian chuén bi, tién hanh bau cir Qudc hoi khoa X VI va dai
biéu Hoi dong nhan dén céc cip, nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa. Két thic
hoat dong khi Uy ban bau cir x4 két thiic nhiém vu.

d) Tiéu ban Y té va phong chong dich bénh, thién tai

Tiéu ban ¢6 trach nhiém gitip Uy ban béu ctr x& chi dao céc ndi dung dam
bao vé y té va phong chdng dich bénh, thién tai c6 thé xay ra trong cudc bau cir
dai bidu Qudc héi khéa XVI va dai bidu Hoi ddng nhan dén cac cép, nhiém ky
2026 - 2031 trén dia ban. Két thiic hoat dong khi Uy ban bau ctr x4 két thic nhiém
VUu.

d) Té chuyén mén giup viéc Uy ban bau cwr xd

Gitp Uy ban bau cir xa cép, phét, quan 1y, sir dung, quyét toan kinh phi, vat
tu phuc vu bau ctr va cac hoat déng hoi hop, di lai,... cia Uy ban b&u cur xa trong
thoi gian chuén bi, tién hanh bau cir dai bidu Quéc héi khéa XVI va bau cir dai biéu
Hoi dong nhan dén cac cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa.

Giap Uy ban bdu cir xa xit Iy, huéng dan nghiép vu bau cir; tham muu
Ch tich, cac Phé Chu tich Uy ban bu cir x4 ky cac van ban thong thuong dé don
dbc, xt ly, didu hanh kip tién d6 bau ctr; chuén bi ndi dung cac cude hop Uy ban
bau ctr x4; thuc hién cdng tic bao céo dung tién d6 theo quy dinh cia Trung uong,
ctia Tinh; chiu trach nhiém in 4n tai liéu, bidu mAu d& phuc vu bau ctr, phan phdi
tai lidu dén céc td chirc bau cir; phéi hop v6i Phong Kinh té x4 giﬁp Uy ban bau
ctr x& phan bd, quyét toan kinh phi bau ctr; theo ddi, tham muu phéi hop chi dao
cOng tac bau ctr dai biéu Quéc hdi khoa XVI va bau cir dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cAp nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x3 Két thtic hoat dong khi Uy ban
bau ctr xa két thuc nhiém vu.

Chuwong III
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC BAU CU

Piéu 6. Trach nhiém cia Chi tich Uy ban bau cir xa

I. Chu tich Uy ban bau cir x4 1a ngudi chi dao, diéu hanh toan dién moi
hoat déng cua Uy ban biu cir x4 theo quy dinh cia Luét bau cir dai biéu Quoc hoi
va dai biéu Hoi dong nhin dan ndm 2015; Luét sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhén dén s6 83/2025/QH]15
va céc vian ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cia co quan c6 thdm quyén.

2. Chu tich Uy ban bau cir xa truc tlep chi dao, didu hanh giai quyét hodc
phan cong cac Pho Chu tich chu tri giai quyét cac nhiém vu bau ctr cia Uy ban




bau cu xa.
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Diéu 7. Trach nhiém cia cac Phé Chi tich Uy ban bau cir xa

Thyc hién nhiém vu, quyén han cta Uy ban bau cir xa theo quy dinh ctia
Luat bau ctr dai b1eu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan ndm 2015; Luét stra
ddi, bd sung mot sé diu ctia Luét BAu cir dai bidu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan so6 83/2025/QH15 va céac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, hudéng
din ctia co quan ¢6 thim quyén; Thuc hién theo phan cdng nhiém vu ciia Chu tich
Uy ban béu cir xa.

Truc tiép chi dao, gii quyet cong viéc thude linh vuc phén cong phu trach
va chiu trach nhiém ca nhan v& viéc thuc hién quyén han ctia minh truge Chu tich
Uy ban bau ctr X4.

Pidu 8. Trach nhiém ciia Thw ky, U§ vién ciia Uy ban bau cir xa

Thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Uy ban bau ctr xd theo quy dinh cla
Luét bau cir dai bleu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan ndm 2015; Luat stra
d6i, bd sung mot sb didu cta Luét Bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan s 83/2025/QH15 va céac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, hudéng
dan cta co quan co tham quyén; thuc hién theo phan cong nhiém vu ctia Chu tich
Uy ban béu ctr xa.

Xu ly mot so noi dung, cong viéc béu cur cu thé, cip bach sau khi duoc
Chu tich Uy ban bau ctr x4 cho phép giai quyét cong viéc thude linh vyc phén
cong va chiu trach nhiém ca nhén vé viéc thuc hién néi dung giai quyét ctia minh
trude Chu tich Uy ban bau cir xA.

Chwong 1V
QUAN HE LAM VIEC
Pidu 9. P6i véi Ban Chi dao bau cir xa

Uy ban béu cir xa chiu su 1anh dao, chi dao ctia Ban Chi dao béu cir x4 dé
tb chirc thuc hién thanh cong cudc bau ctr dai biéu Qudc hdi khoa XVI va bau ctr
dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap, nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x4.

C6 trach nhiém bao cao Ban Chi dao biu cir xi vé tinh hinh két qua trlen
khai, thyc hién cong tac bau ctr dai biéu Quéc hdi khoa XVI va bau ctr dai biéu
Hbi ddng nhan dan cac cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x4 theo quy dinh
ctia Luat bau cir dai bleu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan din nam 2015; Luét
stra ddi, bo sung mot sé didu cia Luat Bau cir dai biéu Québc hoi va dai biéu Hoi
ddéng nhan dan 50 83/2025/QH15 va cac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh,
hudng dan cua co quan co thAm quyén.

Didu 10. P6i véi Thwong trwe Hi dong nhan dan xa

Uy ban bau cir xa ph01 hop v6i Thuong truc Hoi dong nhén dan x4 trong
viéc chi dao, diéu hanh, té chirc thuc hién cong tac bau cir dai biéu Hi dong nhan
dén cac cap, nhiém ki 2026 - 2031 trén dia ban x4 theo quy dinh cua Luat bau cir
dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi ddng nhan dan ndm 2015; Luat sira dbdi, bd sung




moét sb didu ctia Lut Bau cir dai biéu Quéc hdi va dai bidu Hoi ddng nhan dan sb
83/2Q25/QH‘15 va cdc van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan clia co quan
c6 tham quyén.

Diéu 11. P6i v6i Uy ban nhan dan xa

Uy ban bau ctr xi phdi hop véi Uy ban nhén dan x4 trong viéc chi dao,
diéu hanh, t6 chirc thyc hién cong tac bau cir dai bidu Québc hoi khoa XVI va bau
ctr dai biéu Hoi dong nhén dan céc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa theo
quy dinh cua Luét bau cir dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan nam
2015; Luat stra dbi, bd sung mot sO diéu ctia Luat Bu ctr dai biéu Qudc hdi va
dai biéu Hoi déng nhan déan sb 83/2025/QH15 va cac van ban lanh dao, chi dao,
quy dinh, huéng dan cua co quan co tham quyen

Piéu 12. Pdi v6i Ban Thuong trwe Uy ban Mit trian T quoc Viét
Nam x2a

Uy ban bau cir xa ph01 hop v6i Ban Thuong truc Uy ban Mat tran Té qudc
Viét Nam x4 thuc hién t6t cac quy dinh quy trinh hiép thuong, gidi thiéu nhiing
nguoi ung ci; t6 chirc van dong bau cir theo quy dinh ctia Luét bau cir dai bleu
Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan nim 2015; Lut sira ddi, b6 sung mdt so
didu cta Luat Bau cir dai biéu Quéc hdi va dai biéu Hoi dong nhan dan sb
83/2025/QH15 va cc vin ban 1anh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cta co quan
¢6 thdm quyén.
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Piéu 13. Poi véi cac co quan, don vi, to chirc khac

Trén co s¢ nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta Luét bau cir dai bleu
Quoc hoi va dai bleu Hoi dong nhén dén nam 2015; Luét stra d6i, bd sung mot so
didu cta Luat Bu cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dén s
83/2025/QHL15 va cac van ban ldnh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cta co quan
c6 tham quyeén, Uy ban bau cu xa chi dao cac co quan, don vi va cac t chire chinh
tri - x8 hai nham thue hién tot cac cong tc bau cir.

Thuyc hién viéc tap trung can by, cong chirc, vién chire, phu'cmg tién, co s&
vét chét cta cic co quan Nha nuée, to chirc chinh tri - x& hoi daé phuc vu cong tac
bau ctr dai biéu Quéc hdi khéa XVI va bau ctt dai biéu Hoi ddéng nhan déan céc
cép, nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa.

Chuwong V
CHE PO HQP, THONG TIN, BAO CAO
Piéu 14. Ché d9 hop

Thyc hién hop giao ban dinh ky it nhat mdi thang 01 lan, thoi gian hop tay
theo tinh hinh thuc té va cac mbc thoi gian quy dinh trong Luét bau cir dai b1eu
Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhén dén ndm 201 5; Luét sua d01 b6 sung mot so
didu cta Luat Bau cir dai biéu Quéc hdi va dai biéu Hoi dong nhan dan s
83/2025/QH15 va cac van ban 1anh dao, chi dao, quy dinh, hudng dan ctia co quan
c6 tham quyén.



