I. Linh vue Giao duc, dao tao véi nwée ngoai

Phu luc
I QUYET THU TUC HANH CHINH
NUGC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

thang ndm 2025 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

1. Tén TTHC: Cho phép thanh Iap co sé gido duc mam non, co sé giao duc phd thong cé von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam
theo deé nghi ctiia co’ quan dai di€n ngoai giao nwéc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phi

- M s6 TTHC: 2.000545
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so, néu ho so khong hop 18, S& Gido duc va
Dao tao thong bao béng van ban cho co s¢ gido duc dé stra doi, bod sung;

+ Truong hop hop 1&: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

Budéc Pon vi thue hién Trach nl.lAl?m NOi dung cong viéc Thot glan
‘A thuc hi¢n thuc hién
thuc hién j j : )
- Trung tdm Phuc wvu - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
hanh chinh cong tinh; , + Truong hop ho so day du: S6 hoa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Budce 1 Can b tiép nhén | phan mém mat cira va ho so gidy kem theo (néu c6) (Khong qua
- Trung tdm Phuc vu + Truong hop hé so khong day du: Huong dan to chuc, ca| 8 gio lam
hanh chinh céng cap xa. nhan bo sung ho so theo dung quy dinh viéc)
Budc 2 | S& Gido duc va Pao tao | canh dao Phong fpp . oo chuyén vién thim dinh hd so 0T ngay lam
T6 chtrc can bo viéc




vién
chirc

Chuyén
Phong To
can by

Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1é ctia hd so:

- Tru:ong hop khong hop 1¢ (Trong vong 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay tiép nhdn hé so trén hé théng Dich vu c¢éng): Du thao
Thong bao trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S& ky duyét van ban; chuyén van thu phat
hanh; giri vin ban dén Piém tra két qua tip trung cta Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa.

- Trudng hop hop 1&: Dy thao van ban, giri hd so xin y kién
clia cac co quan, don vi c6 lién quan; Tong hop ¥ kién, t6 chirc
tham dinh hd so;

+ Néu chwa du diéu kién: Dy thao Thong bao Lanh dao Phong
xem xét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin
ban; chuyén van thu phat hanh; gui van ban dén Diém tra két
qua tap trung cta Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: Dy thao “h6 so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao
két qua giai quyét téi UBND tinh.

21 ngay lam
viéc

Budc 3

UBND tinh

Chuyén vién bién
tap — Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh dugc phan cong
theo doi;

- Lanh dao Van phong xem xét Kkét qua xu ly, xac nhan du thao
két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Piém tra két qua
tap trung cua Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.

07 ngay lam
viéc

Budc 4

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh;

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa)

01 ngay lam
viéc

Budc 5

Diém tra két qud tép
trung, Trung tdm Phuc
vu HCC tinh/xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh
thot gian




2. Tén TTHC: Chuyén ddi co s& gido duc mam non tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nuéc ngoai, to chirc qudc té lién
chinh phii & nghi sang co s& gizo duc mam non tw thuc hoat dgng khong vi loi nhuin

- Ma s6 TTHC: 1.008720
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge hd so, néu ho so khong hop 18, S& Gido duc va
Dao tao thong bao bé'mg van ban cho co s¢ gido duc dé stra doi, bod sung;

+ Truong hop hop 1&: 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

tham dinh hd so;

+ Néu chua du diéu kién: Dy thao Thong bao Lanh dao Phong
xem xét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; gui van ban dén Diém tra két
qua tap trung cta Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: Dy thao “h6 so trinh Chu tich UBND tinh

Budéc Pon vi thue hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thot glan
‘A T thuc hién thuc hién
thwe hién : : ! :
- Trung tam Phuc wvu - Huéng dan, kiém tra thanh phém hd so theo quy dinh Khong tinh
hanh chinh cong tinh; + Truong hop ho so ddy du: SO hoa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Buée 1 | Trung tim Phuc vu Can bo tiép nhan | phan mém mot ctra va hd so glay kém theo (néu €0) , ’ (thf){lg ‘que'l
. > . L . + Trudong hop hd so khéng day du: Huéng dan to chic, ca| 8 gid lam
hanh chinh cong cap xa. nhan bd sung ho so theo dung quy dinh viéc)
La}nh ,daor th) " | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 neay lam
T6 chirc can by viéc
Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so:
- Truong hop khong hop 18 (Trong vong 05 ngay lam viée, ké
tir ngay tiép nhdn hé so trén hé théng Dich vy c¢éng): Du thao
Thong bao trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén van thu phat
hanh; giri vin ban dén Piém tra két qua tip trung cta Trung
Budce 2 | S¢ Gido duc va Bao tao | Chuyén 7 vién | tam Phuc vu HCC tinh/xa. i | 21 neav lam
Phong TO6 chuc | - Truong hop hop 1€: Du thdo van ban, giri ho so xin y kién say
can bo clia cac co quan, don vi c6 lién quan; Tong hop ¥ kién, t6 chirc viee




quyét dinh” trinh Linh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén hé so, du thao
két qua giai quyét toi UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong
theo doi;

Bude 3 | UBND tinh tap — Van phong | - Linh dgo.Vén phong xem xet két qua xir 1y, xac nhan du thao 07 ngi?é lam
UBND tinh két qua giadi quyet; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyet két qua giai quyet chuyen
vian thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung | 01 ngay lam
Buoc4 | _ Trung tdm Phuc wvu Cdn b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/x3) viéc
hanh chinh cong cp xa.
biém tra két qua tap A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan I?}llgrllgg jgﬁh

vu HCC tinh/xa




3. Tén TTHC: Chuyén ddi co s& gido duc pho thong tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc quoc té lién
chinh phii d& nghi sang co s6 gizo duc pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

- Mi s6 TTHC: 1.008721
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge hd so, néu ho so khong hop 18, S& Gido duc va
Dao tao thong bao bé'mg van ban cho co s¢ gido duc dé stra doi, bod sung;

+ Truong hop hop 1&: 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

tham dinh hd so;

+ Néu chua du diéu kién: Dy thao Thong bao Lanh dao Phong
xem xét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; gui van ban dén Diém tra két
qua tap trung cta Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: Dy thao “h6 so trinh Chu tich UBND tinh

Budéc Pon vi thue hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thot glan
‘A T thuc hién thuc hién
thwe hién : : ! :
- Trung tam Phuc wvu - Huéng dan, kiém tra thanh phém hd so theo quy dinh Khong tinh
hanh chinh cong tinh; + Truong hop ho so ddy du: SO hoa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Buée 1 | Trung tim Phuc vu Can bo tiép nhan | phan mém mot ctra va hd so glay kém theo (néu €0) , ’ (thf){lg ‘que'l
. > . L . + Trudong hop hd so khéng day du: Huéng dan to chic, ca| 8 gid lam
hanh chinh cong cap xa. nhan bd sung ho so theo dung quy dinh viéc)
La}nh ,daor th) " | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 neay lam
T6 chirc can by viéc
Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so:
- Truong hop khong hop 18 (Trong vong 05 ngay lam viée, ké
tir ngay tiép nhdn hé so trén hé théng Dich vy c¢éng): Du thao
Thong bao trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén van thu phat
hanh; giri vin ban dén Piém tra két qua tip trung cta Trung
Budce 2 | S¢ Gido duc va Bao tao | Chuyén 7 vién | tam Phuc vu HCC tinh/xa. i | 21 neav lam
Phong TO6 chuc | - Truong hop hop 1€: Du thdo van ban, giri ho so xin y kién say
can bo clia cac co quan, don vi c6 lién quan; Tong hop ¥ kién, t6 chirc viee




quyét dinh” trinh Linh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén hé so, du thao
két qua giai quyét toi UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
hé so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong
theo doi;

Buse3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lénh dgo.Vén phong xem xét két qua xir 1y, xac nhan du thao 07 ngfé}é lam
UBND tinh két qua giadi quyet; trinh Lanh dao UBND tinh :
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua glal quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 01 ngay lam
Buoc4 | _ Trung tam Phuc vu Can b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
hanh chinh céng cép xA.
biém tra két qua tap A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Iil}llglllgg it;?lh

vu HCC tinh/xa




4. Tén TTHC: Phé duyét lién két to chirc thi cip chirng chi ning lwe ngoai ngir ciia nwéc ngoai

- M s6 TTHC: 2.000729
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop hd so khong ddy du, trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so, S¢ Gido duc va Dao tao théng bao
béng van ban gui truc tiép hodac qua dich vu buu chinh hoac qua céng dich vu cong truc tuyén hodc thu dién ti cho cac bén dé nghi
lién két t6 chure thi cap ching chi nang luc ngoai ngit clia nudc ngoai.

+ Truong hop hd so day du: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc du hd so.

Budéc Pon vi thuc hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thot glan
‘A thuc hién thuc hién
thwe hién j j ) )
- Trung tim Phuc vu - Huéng dan, kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh
hanh chinh cong tiﬁh; ' + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyen ho so trén -
Bude 1 Cén b6 tiép nhan phan mém mot ctra va ho so glay kém theo (néu co) Khong tinh
- Trung tam Phuc wvu > HEp N + Truong hop hd so khong qay du: Trong vong 05 ngay lam |  thoi gian
hanh chinh cong cp xa. viéc phai thong bdo, hudéng dan t6 chure, ca nhan bo sung ho so
theo ding quy dinh
Lanh dao Phong 01 neav 1am
Quan ly chat Phan cong chuyén vién tham dinh ho so \%ié}::
lugng :
Chuyén vién thém dinh hd so:
- Néu chua 511’1 di€u kién: Dy thdo Thong bdo Lanh dao Phong
xem x¢&t, ki€m tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
Budc 2 | S6 Giao duc va DPao tao A ban; chuyén van thu phat hanh; gui van ban dén Diém tra két
Chuyén vién N , ~ ) ~ N
\ e qua tap trung cta Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa. 13 ngay lam
Phong Quan 1y ; 2 ! : :
chéit Iong - Néu du diéu kién: Dy thao “ho so trinh Cha tich UBND tinh viéc

quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S& ky duyét van ban; chuyén vin thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén hd so, du thao
két qua giai quyét t6i UBND tinh.




Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phin cong
theo doi;

Buée3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lﬁnh dao Van Ph(‘)ng xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao 05 ng;aé;; lam
UBND tinh két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 01 ngay lam
Buocd | _ Trung tdm Phuc vu Cén b tip nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
hanh chinh cong cép xA.
Diém tra ket qua tap A
Buée 5 | trung, Trung tam Phuc Cén b tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan Iifﬁ(()ylllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa




5. Tén TTHC: Thanh 13p van phong dai di€én cta co sé gido duc nuwdc ngoai tai Viét Nam

- M s6 TTHC: 2.000451
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duogc hd so, néu hd so khong hop 18, S& Gido duc va
bao tao thong bao béng van ban cho co sé gido duc dé stra d6i, bd sung;

+ Truong hop hop 1&: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc da ho so hop 18.

Budc Pon vi thuc hién Trach nl.1A1e;m Noi dung cong viéc Thot stan
‘A thwe hién thwe hién
thuc hién : : ! €
- Trung tam Phuc wvu - Huéng dan, kiém tra thanh phzftn hd so theo quy dinh Khong tinh
hanh chinh cong tinh; + Trudng hop ho so day di: so hoa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Buée 1 | Trung tam Phuc vu Cén bg ti€p nhan | phan mém mot cua va }10 so giay qk'em ‘fheo (:neuxco) o (Kho.flg qua
hanh chiah o6 A + Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chire, ca nhan | 8 gio lam
anf chinh cong cap xa. bo sung ho so theo ding quy dinh viéc)
Li}nh (,iao I?hor}g Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
T6 chtrc can bo viéc
Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so:
- Truong hop khong hop 1€ (Trong vong 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay tiép nhdn hé so trén hé théng Dich vy c¢éng): Du thao
Thong béo trinh Lanh dao Phong xem xét, klgm tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duy€t van ban; chuyén van thu phat
hanh; gtri van ban dén biém tra két qua tap trung cua Trung
Buée 2 | S¢ Gido duc va Bao tao | Chuyén vién tam P‘huc vu HCC tnjh/xa. s e 12 1A Y N
\ 2o, - Truong hop hop 1€: Dy thdo van ban, gri ho so xin y kién | 21 ngay lam
Phong T6 chuc L A LR AR SR S A
cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Tong hop ¥ kién, t6 chiic viéc

can bo

tham dinh ho so;

+ Néu chua du diéu kién: Dy thao Thong bao Lanh dao Phong
xem xét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; gai van ban dén Piém tra két
qua tap trung ctia Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: Dy thao “hd so trinh Chi tich UBND tinh
quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;




trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trir ho so theo quy dinh va chuyén hé so, du thao
két qua giai quyét to1 UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phin cong
theo doi;

Buéc3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lﬁnh dgo'Vén Ph(‘)ng xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao 07 ng;aé;; lam
UBND tinh két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duy¢t két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 01 ngay lam
Buoc4 | Trung tdm Phuc vu Cdn b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
hanh chinh cong cép xA.
Diém tra ket qua tap A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan Ktlﬁgrllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa




6. Tén TTHC: Sira d6i, bo sung, gia han Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam

- M s6 TTHC: 2.000680
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duogc hd so, néu hd so khong hop 18, S& Gido duc va
bao tao thong bao béng van ban cho co sé gido duc dé stra d6i, bd sung;

+ Truong hop hop 1&: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc da ho so hop 18.

Budc Pon vi thuc hién Trach nl.1A1e;m Noi dung cong viéc Thot stan
‘A thwe hién thwe hién
thuc hién : : ! €
- Trung tam Phuc wvu - Huéng dan, kiém tra thanh phzftn hd so theo quy dinh Khong tinh
hanh chinh cong tinh; + Trudng hop ho so day di: so hoa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Buée 1 | Trung tam Phuc vu Cén bg ti€p nhan | phan mém mot cua va }10 so giay qk'em ‘fheo (:neuxco) o (Kho.flg qua
hanh chiah o6 A + Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chire, ca nhan | 8 gio lam
anf chinh cong cap xa. bo sung ho so theo ding quy dinh viéc)
Li}nh (,iao I?hor}g Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
T6 chtrc can bo viéc
Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so:
- Truong hop khong hop 1€ (Trong vong 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay tiép nhdn hé so trén hé théng Dich vy c¢éng): Du thao
Thong béo trinh Lanh dao Phong xem xét, klgm tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duy€t van ban; chuyén van thu phat
hanh; gtri van ban dén biém tra két qua tap trung cua Trung
Buée 2 | S¢ Gido duc va Bao tao | Chuyén vién tam P‘huc vu HCC tnjh/xa. s e 12 1A Y N
\ 2o, - Truong hop hop 1€: Dy thdo van ban, gri ho so xin y kién | 21 ngay lam
Phong T6 chuc L A LR AR SR S A
cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Tong hop ¥ kién, t6 chiic viéc

can bo

tham dinh ho so;

+ Néu chua du diéu kién: Dy thao Thong bao Lanh dao Phong
xem xét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; gai van ban dén Piém tra két
qua tap trung ctia Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: Dy thao “hd so trinh Chi tich UBND tinh
quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;




trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trir ho so theo quy dinh va chuyén hé so, du thao
két qua giai quyét to1 UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phin cong
theo doi;

Buéc3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lﬁnh dgo'Vén Ph(‘)ng xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao 07 ng;aé;; lam
UBND tinh két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duy¢t két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 01 ngay lam
Buoc4 | Trung tdm Phuc vu Cdn b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
hanh chinh cong cép xA.
Diém tra ket qua tap A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan Ktlﬁgrllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa




7. Tén TTHC: Cham dirt hoat dong Vin phong dai dién gido duc nuéc ngoai tai Viét Nam theo dé nghi ciia to chirc, co sé gido
duc nudc ngoai thanh 1ap van phong dai dién

- Mi s6 TTHC: 1.001501
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge hd so, néu ho so khong hop 18, S& Gido duc va
Dao tao thong bao bé'mg van ban cho co s¢ gido duc dé stra doi, bod sung;

+ Truong hop hop 1¢: 30 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc di hd so hop 8.

can bd

clia cac co quan, don vi c6 lién quan; Tong hop ¥ kién, t6 chirc
tham dinh hd so;

+ Néu chua du diéu kién: Dy thao Thong bao Lanh dao Phong
xem xét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; gui van ban dén Diém tra két
qua tap trung cta Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: Dy thao “h6 so trinh Chu tich UBND tinh

Budéc Pon vi thuc hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thot glan
‘A thwe hién thuc hién
thwe hién : : ! :
- Trung tam Phuc wvu - Huéng dan, kiém tra thanh phém hd so theo quy dinh Khong tinh
hanh chinh cong tinh; + Truong hop ho so day di: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Buée 1 | Trung tim Phuc vu Can bo tiép nhan | phan mém mot ctra va ho so glay kém theo (neu co) o (Kh(t){lg ‘que'l
. > . L . + Truong hop hd so khong day du: hudng dan to chire, cd nhan | 8 gid 1am
hanh chinh cong cap xa. bd sung hd so theo ding quy dinh viéc)
La}nh c?ao l?horig Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
T6 chirc can by viéc
Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so:
- Truong hop khong hop 18 (Trong vong 05 ngay lam viée, ké
tir ngay tiép nhdn hé so trén hé théng Dich vy c¢éng): Du thao
Thong bao trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén van thu phat
hanh; giri vin ban dén Piém tra két qua tip trung cta Trung
Budce 2 | S¢ Gido duc va Bao tao | Chuyén Yién tam Phuc vu HCC tinh/xa. i | 21 neav lam
Phong T6 chuc - Truong hgp hop 1¢: Dy thdo van ban, gui hd so xin y kién \%ié};




quyét dinh” trinh Linh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén hé so, du thao
két qua giai quyét t6i UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
hé so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong
theo doi;

Buée3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lénh dao Van ph(‘)ng xem xét két qua xtr 1y, xac nhan du thao 07 n‘%{aé}; lam
UBND tinh két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, guri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; o B . 2 Lz oo , o
Bude 4 Cén b tiép nhn BAan giao két qua (gang I?lem tra két qua tap trung cua Trung | 01 ngay lam
- Trung tam Phuc wvu . : tdm Phuc vu HCC tinh/x3) viéc
hanh chinh coéng cép x4.
biém tra két qua tap A
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Iilflglllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa




8. Tén TTHC: Giai thé, cham diit co s giao duc mam non, co sé gido duc pho thong do co quan dai dién ngoai giao nuéc
ngoai, to chirc qudc té lién chinh phi thanh lap
- Ma s6 TTHC: 1.013767
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

can by

+ Néu chua du diéu kién: Dy thao Thong bao Lanh dao Phong
xem xét, kiém tra, ky nhay; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; guri vin ban dén Piém tra két
qua tap trung cua Trung tdm Phyc vu HCC tinh/xa.

+ Neu du diéu kién: Dy thao “hd so trinh Chi tich UBND tinh
quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao

Budc Don vi thuc hién Trach nl.l}gm Noi dung cong viéc Thot stan
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién ) ) : j
- Trung tam Phuc vu - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
hanh chinh cong tinh; , + Truong hop ho so day di: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Buoe I | Trung tim Phuc vu Can bo tiép nhan | phin mém mét ctra va ho so glay kém theo (neu co) o (Kh(?{’lg qua
hanh chinh c3 e + Truong hop ho so khong day du: huéng dan to chirc, ca nhan | 8 gio lam
anhi chinh cong cap xa. bd sung ho so theo dung quy dinh viéc)
La:nh (,iao ll)horig Phén c6ng chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
TO chirc can bd Viéc
Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
- Truong hop khong hop 1€ (Trong vong 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay tiép nhdn hoé so trén hé thong Dich vu céng): Dy thao
Thong béo trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao So ky duyét van ban; chuyén van thu phat
hanh; g1 van ban dén Piém tra két qua tap trung cia Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Budc?2 | Sé Gido duc vi Pao tao | Chuyén vién - Truong hop hop 1€: Du thao van ban, giri ho so xin y kién o
\ 2o, cua céac co quan, don vi ¢6 lién quan; Tong hop ¥ kién, t6 chirc | 13 ngay lam
Phong To chuc 2 . A .
tham dinh ho so; viéc




két qua giai quyét t6i UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong
theo doi;

Busc3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lénh da'o'Vén phong xem xet két qua xtr 1y, xac nhan du thao 05 n\%{aé}; lam
UBND tinh két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Piém tra két qua
tap trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung | 01 ngay lam
Buoc4 | _ Trung tdm Phuc vu Can b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) . viéc
hanh chinh cong cép xA.
biém tra két qua tap A
Buéc 5 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Ktlﬁgrllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa




IL. Linh vue Gido duc nghé nghiép

1. Tén TTHC: Thanh lip vin phong dai dién ciia to chirc, co sé gido duc nghé nghiép nwéc ngoai tai Viét Nam

- Ma s6 TTHC: 2.000130
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop hd so khong day du, trong thoi han 05 ngay 1am viée, S¢ Gido duc va Dao tao thong bao bang van ban giri truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh hodc thu dién tir cho t6 chuc, co s giao duc nudc ngoai;
+ Truong hop hd so day du: 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

Buée Don vi thye hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thot gan
thue hién thyc hién thue hién
_ Trung tim Phuc vu - Huéng dan, kiém tra thanh phz‘fm hod so theo quy dinh
hanh chinh cong tinh; + Truc‘mg hop ho so déy du: 56 hoa ho so, chuyén ho so trén
Bude 1 Cén b tiép nhan phan mém mot cura va ho so gidy kem theo (néu co) Khong tinh
- Trung tam Phuc wvu : : + Truong hop hd so khong day du: Trong vong 05 ngay lam |  thoi gian
hanh chinh cong cp xa. viéc phai thong bao, hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung ho so
theo ding quy dinh
Léanh dao Phong
Gla(.)AduC n%he Phén cong chuyén vién tham dinh ho so 01 neay lam
nghiép - Gido duc viéc
thuong xuyén
Chuyén vién tham dinh hd so:
- Néu chua du diéu kién: Dy thao Thong bao Linh dao Phong
Budc 2 | So Gido duc va Pao tao | Chuyén vién xem xét, kiém tra, ky nhay; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
i : Phong Gido duc ban; chuyén van thu phat hanh; gii vian ban dén Diém tra két
nohd nehién - qua tap trung cua Trung tam Phyc vu HCC tinh/xa. 13 ngay lam
Sac TEnlep - Néu du diéu kién: Dy thao “hd so trinh Chu tich UBND tinh | viée

Gi4o duc thuong
xuyén

quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén ho so, du thao
két qua giai quyét t6i UBND tinh.




Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phin cong
theo doi;

Buée3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lﬁnh dao Van Ph(‘)ng xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao 05 ng;aé;; lam
UBND tinh két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 01 ngay lam
Buocd | _ Trung tdm Phuc vu Cén b tip nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
hanh chinh cong cép xA.
Diém tra ket qua tap A
Buée 5 | trung, Trung tam Phuc Cén b tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan Iifﬁ(()ylllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa




2. Tén TTHC: Thanh lap viin phong dai dién ciia to chirc, co sé gido duc nghé nghiép nwéc ngoai tai Viét Nam

- Ma s6 TTHC: 2.000130
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop ho so khong day du, trong thoi han 05 ngay 1am viée, S& Gido duc va Dao tao thong bao bang van ban gui truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh hoac thu di¢n tir cho t6 chire, co' s& gido duc nudc ngoai;
+ Truong hop ho so day du: 15 ngay lam viéc.

Budc Pon vi thuc hién Trach nl.1A1e;m Noi dung cong viéc Thot san
oA thwe hién thwe hién
thuc hién : : ! €
- Trung tam Phuc vu - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh.
hanh chinh cong til:lh; ' + Truc‘)rr‘lg hop ho so déy du: sé hoa ho so, chuyén ho so trén
Bude 1 Céin bo tiép nhan phan mém mot ctra va ho so gidy kem theo (néu co) Khoéng tinh
- Trung tdm Phuc wvu i : + Truong hop hod so khong day du: Trong vong 05 ngay lam |  thoi gian
hanh chinh cong cap xa. viéc phai thong bao, hudéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung ho so
theo ding quy dinh
Lanh dao Phong
G1a€)Aduc n_g,he Phén c6ng chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
nghiép - Gido duc viéc
thuong xuyén
Chuyén vién thdm dinh tham muu t6 chirc tham tra, 1dy ¥ kién
cua céc co quan lién quan:
- Néu chua du diéu kién: Dy thdo Thong bao Linh dao Phong
Buée 2 | S& Gido duc va Bao tao | Chuyén vién xem xét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
Phong Gido duc | ban; chuyén van thu phat hanh; gui vin ban dén Diém tra két 08 neav lam
nghé nghiép - qua tap trung cta Trung tam Phyc vu HCC tinh/xa. \%ié}(]:

Gi4o duc thuong
xuyén

- Neu du diéu kién: Du thao “hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay;
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén hé so, du thao
két qua giai quyét t6i UBND tinh.




Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phin cong
theo doi;

Buée3 | UBND tinh tdp — Van phong | - Lﬁnh dao Van Ph(‘)ng xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao 05 ng;aé;; lam
UBND tinh két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen
van thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua
tap trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh; Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 01 ngay lam
Buocd | _ Trung tdm Phuc vu Cén b tip nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
hanh chinh cong cép xA.
Diém tra ket qua tap A
Buée 5 | trung, Trung tam Phuc Cén b tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan Iifﬁ(()ylllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa
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