THUQC PHAM VI CHUC NANG ¢
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so VBN

YEY THU TUC HANH CHINH CAP XA
ANUOC CUA SO CONG THUONG
9/2025 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Hung Yén)

4/(13 thi tuc)

STT]

Tén QTNB giai quyét TTHC

Ghi chu

Linh vuc Cong nghiép dia phwong (01 thu tuc)

CAap Gidy chimg nhan san pham cong nghiép nong thén tiéu biéu cap xa

30 ngay lam viéc ké tir ngdy ngay nhan du ho so hop 18

II [Linh vuc Kinh doanh khi (03 thu tuc)
1 |Cip Gidy chung nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop I¢
2 (Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1é¢ LPG chai 07 ngay lam vige k& tir ngay nhan di ho so hop 18
3 |Cép diéu chinh Gidy chtng nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
III [Linh vere Luu thong hang héa trong nwdéc (06 thu tuc)
1 |Cép gidy phép san xuat rugu thii cong nham muc dich kinh doanh ggr(zir%%;tggl}?jg 120035%&]1&2;2\2%2;{6 tr ngdy nhan duge ho
: : : ‘ Trong thoi han 07 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dit hd so
2 [Cap lai Giay phép san xuat rugu thu cong nham muc dich kinh doanh hop lgé clia thuon o nﬁéﬁ VIS say han cu
3 |Cép stra d6i, bo sung Gidy phép xuat ruou thi cong nham muc dich kinh doanh E(r);nlgé g:i(: tllll?rnogg Eﬁg lam vige ké tir ngay nhdn di ho so
SOy T T.rong. thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd
4 (Cap Gidy phép bin I¢ ruou so day du, hop 18 ctia thuong nhan
fo g Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so
5 |Cap lai Gidy phép ban 1é rugu hop 1gé ciia throng nﬁéﬁ gy
6 |Cap sira doi, bd sung Gidy phép Gidy phép ban 1é rugu E(r);nlgé g:i(: tllll?rnog; Eﬁg lam vige k€ tir ngdy nhin di ho so
IV [Linh vec Cong nghiép tiéu dung (03 thi tuc)




Cap Gidy phép ban 1¢ san pham thubc 14 15 ngay lam viéc

Cép sira d6i, bo sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 1a 15 ngay lam vigc

Ca”ip lai Giéy phép ban 1€ san phém thude 14 15 ngay lam viéc
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
I. Linh vuc Cong nghiép dia phwong (01 thi tuc)

1. Tén TTHC: Cép Gidy chirng nhan sian phim cong nghiép ndng thon tiéu biéu cip xa
- Ma s6 TTHC: 2.002096
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc.

Buﬁgé;hl'rc Pon vi thuc hién Tlt.ia]frl; lllllilél'elm Noi dung cong viéc ;thl;: lgl:f‘::
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc wvu + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyén hd so trén phan
. hanh chinh cong tinh; Y A mém mot cura va ho Ny gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cip xi c6 | Khong tinh
Budce 1 R Can bd ti€ép nhan N
- Trung tam Phuc vu tham quyén giai quyet thoi gian
hanh chinh cong cap xa. + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, c4 nhan
b6 sung ho so theo diing quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chirc tham dinh ho so;
- Cong chuc tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét ho so;
’ Phong Kinh - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua gial quyét, 29 e
Buéc2 | UBND cip xa t&/Kinh t& Ha tAng | trinh Lanh dao UBND xi xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat | = o0
a1 lam viéc
va Do thi hanh;
- Van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chire chuyén két qua t6i DPiém tiép nhan hd so, Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdm Phuc wvu ) q )
. hanh chinh cong tinh; o 1a A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua 01 ngay
Buoc 3 - Trung tam Phuc vu Cén b tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh céng cap xa.
Piém tra két qua tip
Buoc 4 trung,‘ Trung t am Pl;ll_lC Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Kh9pg .tmh
vu hanh chinh cong thoi gian

tinh/ xa




I1. Linh vuc Kinh doanh khi (03 thi tuc)
1. Tén TTHC: Cap Giay chirng nhan di diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
- M s6 TTHC: 2.001283
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

Budc thue . ‘n Trach nhiém A A o Thoi gian
hi¢n Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A p + Truong hop hd so day du: so héa ho so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; Y A Khong tinh
Budc 1 R Can bd tiép nhan phan meém mot cura va hd so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tam Phuc vu thoi gian
hanh chinh cong ¢ ép X3 cap xa co tham quyen giai quyet . o
' + Truong hop 1}0 so chua dat yéu cau: hudéng dan to chuc, ca
nhan b6 sung ho so theo ding quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chire tham dinh ho so;
- Cong chuc tham dinh, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so; )
\ . . .« |-Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai \
Budc2 | UBND cap xa Phorig Kn‘lh t?/Kl.nh te quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén 1‘4 nesy
Ha tang va b6 thi N 11, lam viéc
van thu phat hanh; ‘
- Van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chtric chuyén két qua té1 Diém ti€p nhan ho so, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdm Phuc vu , 7 ,
. hanh chinh cong tinh; CrA A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cia 01 ngay
Bude 3 - Trung tim Phqc vu Cén b tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tdp
Budc 4 trung,‘ Trung t am PEII_,IC Céan bo tra két qua Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Kh9r'1g ‘tmh
vu hanh chinh cong thot gian

tinh/ xa
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2. Tén TTHC: Cép lai Gidy chirng nhin da diéu Kkién cira hang ban 1é LPG chai
- M s6 TTHC: 2.001270
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

Budc thue . - Trach nhiém s A ‘A Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A e + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khong tinh
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan phan mém mot cura va ho so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tdm Phuc vu thot gian
hanh chinh céng cAp xa cap x4 c6 thdm quyen giai quyét. ‘ o
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chue, ca
nhén bd sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chue tham dinh hd so;
- Cong chirc thdm dinh, xtr Iy h6 so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so;
\ . aneso 4 | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai \
Budc 2 | UBND cap xa Phorig K1r‘1h t?/Kl.nh te quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén 96 neay
Ha tang va b6 thi lam viéc
van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdam Phuc vu
. hanh chinh cong tinh; A A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung clia 01 ngay
Bude 3 - Trung tam Phu,c vu Cén b tiép nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap
Budc 4 trung,‘ Trung t am Pl}uc Céan bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)l.lg ‘tmh
vu hanh chinh cong thot gian

tinh/ xa
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3. Tén TTHC: Cép diéu chinh Gidy chirng nhin da diéu Kkién cira hang ban 1é LPG chai
- Ma s6 TTHC: 2.001261
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

Budc thue . - Trach nhiém s A ‘A Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A e + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khong tinh
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan phan mém mot cura va ho so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tdm Phuc vu thot gian
hanh chinh céng cAp xa cap x4 c6 thdm quyen giai quyét. ‘ o
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chue, ca
nhén bd sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chue tham dinh hd so;
- Cong chirc thdm dinh, xtr Iy h6 so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so;
\ . aneso 4 | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai \
Budc 2 | UBND cap xa Phorig K1r‘1h t?/Kl.nh te quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén 96 neay
Ha tang va b6 thi lam viéc
van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdam Phuc vu
. hanh chinh cong tinh; A A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung clia 01 ngay
Bude 3 - Trung tam Phu,c vu Cén b tiép nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap
Budc 4 trung,‘ Trung t am Pl}uc Céan bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)l.lg ‘tmh
vu hanh chinh cong thot gian

tinh/ xa




IT1. Linh vue luu thong hang héa trong nwée (06 tha tuc)

1. Tén TTHC: Cap Gidy phép san xuat rwou thi cong nham muc dich kinh doanh
- M s6 TTHC: 2.000633
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

Budc thue . o Trach nhiém A A o Thoi gian
hi¢n Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A p + Truong hop hd so day du: so héa ho so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; Y A Khong tinh
Budc 1 R Can bd tiép nhan phan meém mot cura va hd so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tam Phuc vu thoi gian
hanh chinh cong ¢ ép X3 cap xa co tham quyen giai quyet . o
' + Truong hop 1}0 so chua dat yéu cau: hudéng dan to chuc, ca
nhén bd sung ho so theo ding quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chure thAm dinh hd so;
- Cong churc tham di’nh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem
xét ket qua giai quyet ho so; ’
. .+ x4 | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thdo két qua giai \
Budc2 | UBND cap x3 Phorig Klr‘lh t?/Kl.nh e quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén 99 neay
Ha tang va D6 thi < a1 lam viéc
van thu phat hanh; ‘
- Van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chtrc chuyén két qua td1 Piém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tam Phuc vu ’ ? )
. hanh chinh cong tinh; 1A LA A Nhén va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tap trung ctua 01 ngay
Buoe 3 - Trung tam Phup vu Cdn b tiep nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Dbiém tra két qua tap
Budc 4 trung,‘ Irung t am PEII,IC Cén b tra két qua Tréa két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)r.lg t inh
vu hanh chinh cong thot gian

tinh/ xa




2. Tén TTHC: Cip lai Giay phép sin xuat rugu thii cong nhim muc dich kinh doanh

-Mi s6 TTHC: 1.001279
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Trwong hop cap lai do hét thoi han higu lwc: 10 ngay lam viéc.

+ Truwong hop do bi mit hodc bi héng: 07 ngay 1am viéc.

Budc . o Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viec thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hé so theo quy dinh
- Trung tam Phuc wvu + Truong hop hd so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém
. hanh chinh cong tinh; Y A mot ctra va ho 0 gidy kem theo (néu c6) téi UBND cap xi c6 tham | Khong tinh
Budce 1 n Cén b ti€p nhan N
- Trung tam Phuc vu quyén giai quyet thot gian
hanh chinh cong cap xa. + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bd
sung ho so theo dung quy dinh
Budce 2
a) Truwong hop cp lai do hét thoi han higu lyc
- Lanh dao phong phan cong cong chirc tham dinh ho so;
- Cong chure tham dinh, x{r Iy h so, trinh Lanh dao phong xem xét
. . <, | két qua giai quyét ho so;
UBND cip x3 gllg}rllg & K;{r;h tﬁile/ - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 09 ngay
p vabé t};i ' & | Lanh dao UBND x@ xem x¢ét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh; lam viéc

- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hd so, Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh/xa




b) Trwong hop do bi mét hodc bi héng
- Lanh dao phong phan cong cong chuc thAm dinh hd so;
- Cong churc tham dinh, x{r Iy h so, trinh Lanh dao phong xem xét
. . <, | két qua giai quyét ho so;
UBND cAp xi gilg}r:gt i K;{I;h téile/ - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao lgét qua giai quyét, trinh | 06 ngay
P vabo t};i ' & | Lanh dao UBND xa xem x¢ét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh; lam viéc
' - Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chire chuyén két qua toi Piém tiép nhan ho so, Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tam Phuc wvu ) i )
. hanh chinh cong tinh; o tA A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 01 ngay
Buoe3 | Trung tdm Phuc vu Cén b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap A
Buéc 4 | trung, Trung tam Phuc vu | Céan b0 tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Iiﬁgrllgg it;llh

hanh chinh cong tinh/ xa
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3. Tén TTHC: Cép sira d6i, b6 sung Gidy phép san xuit rwou thi cong nhim muc dich kinh doanh
- M s6 TTHC: 2.000629

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

Budc . o Trach nhiém ns A ‘A Thoi gian
thue hi¢n Don vi thuc hién thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy dinh
- Trung tam Phuc wvu + Truong hop hd so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém
Bude 1 hanh chinh cong tinh; Cén b tiép nhan mot cra va ho so gidy kém theo (néu c6) téi UBND cip xi c6 thim Khong tinh
- Trung tdm Phuc vu quyén giai quyet . o | thot gian
hanh chinh cong cap xa. + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bd
sung ho so theo ding quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chirc tham dinh ho so;
- Cong chtrc tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xet
\ . %, | két qua giai quyét ho so;
. UBND cap xi Phong X Kinh ;te/ - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 06 ngay
Budc 2 Kinh té, Ha tang | . . ~ , n R 2 x NS \ N
va D6 thi Lanh dao UBND xa xem xét, phe duyét, chuyén van thu phat hanh; lam viéc
: - Van thu phat héu}h, h}'u trir ho so ‘Eheo quy dinh; ‘
- Cong churc chuyén két qua td1 Biém ti€ép nhan ho so, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu ) i )
. hanh chinh cong tinh; o tA A A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung | 01 ngay
Buoc3 | Trung tam Phyc vu Cdn b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
DPiém tra két qua tap A
Budéc 4 | trung, Trung tam Phuc vu | Can bd tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Iilﬁgjlgg itall?lh

hanh chinh cong tinh/ xa




4. Tén TTHC: Cip Gidy phép ban 1é ruwou
- M s6 TTHC: 2.000620
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
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Budc thue . - Trach nhiém s A ‘A Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A e + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khong tinh
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan phan mém mot cura va ho so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tdm Phuc vu thot gian
hanh chinh céng cAp xa cap x4 c6 thdm quyen giai quyét. ‘ o
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chue, ca
nhén bd sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chue tham dinh hd so;
- Cong chirc thdm dinh, xtr Iy h6 so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so;
\ . aneso 4 | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai \
Budc 2 | UBND cap xa Phorig K1r‘1h t?/Kl.nh te quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén 99 neay
Ha tang va b6 thi lam viéc
van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdam Phuc vu
. hanh chinh cong tinh; A A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung clia 01 ngay
Bude 3 - Trung tam Phu,c vu Cén b tiép nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap
Budc 4 trung,‘ Trung t am Pl}uc Céan bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)l.lg ‘tmh
vu hanh chinh cong thot gian

tinh/ xa




5. Tén TTHC: Cép lai Gidy phép ban 1é rugu
- M s6 TTHC: 2.001240
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc
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Budc thue . - Trach nhiém s A ‘A Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A e + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khong tinh
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan phan mém mot cura va ho so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tdm Phuc vu thot gian
hanh chinh céng cAp xa cap x4 c6 thdm quyen giai quyét. ‘ o
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chue, ca
nhén bd sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chue tham dinh hd so;
- Cong chirc thdm dinh, xtr Iy h6 so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so;
\ . aneso 4 | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai \
Budc 2 | UBND cap xa Phorig K1r‘1h t?/Kl.nh te quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén 96 neay
Ha tang va b6 thi lam viéc
van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdam Phuc vu
. hanh chinh cong tinh; A A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung clia 01 ngay
Bude 3 - Trung tam Phu,c vu Cén b tiép nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap
Budc 4 trung,‘ Trung t am Pl}uc Céan bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)l.lg ‘tmh
vu hanh chinh cong thot gian

tinh/ xa




6. Tén TTHC: Cép sira doi, bé sung Gidy phép ban 1é ruou
- M s6 TTHC: 2.000615
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- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

Budéc thuc . - Trach nhiém s A o Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A e + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khong tinh
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan phan mém mot cura va ho so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tdm Phuc vu thot gian
hanh chinh céng cAp xa cap x4 c6 thdm quyen giai quyét. ‘ o
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuec, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chuce tham dinh hd so;
- Cong chure tham dinh, xu ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so;
. . s o4 | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai \
Budc2 | UBND cap x3 Phorig Klr‘lh t?/K{nh e quyét, trinh Lanh dao UBND x4 xem xét, phé duyét, chuyén 96 neay
Ha tang va b6 thi lam viéc
van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdm Phuc wvu ’ 9 )
. hanh chinh cong tinh; 1A A A Nhén va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tip trung cua 01 ngay
Buoc 3 - Trung tam Phup vu Céan b tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap
Budce 4 trung,‘ Irung t am Pl;ll_lC Cén bd tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh9pg .tmh
vu hanh chinh cong thoi gian
tinh/ xa




IV. Linh vuee Cong nghiép tiéu dung (03 thu tuc)

1. Tén TTHC: Cap Gidy phép ban 1é sin pham thudc 14

- M s6 TTHC: 2.000181
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

14

Budéc thuce

Don vi thue hién

Trach nhiém

NoOi dung cong viéc

Thoi gian

hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A p + Truong hop hd so day du: so héa ho so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; Y A Khong tinh
Budc 1 R Can bd tiép nhan phan meém mot cura va hd so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tam Phuc vu thoi gian
hanh chinh cong ¢ ép X3 cap xa co tham quyen giai quyet . o
' + Truong hop 1}0 so chua dat yéu cau: hudéng dan to chuc, ca
nhan b6 sung ho so theo ding quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chure thAm dinh hd so;
- Cong churc tham di’nh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem
xét ket qua giai quyet ho so; ’
. .+ x4 | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thdo két qua giai \
Budc2 | UBND cap x3 Phorig Klr‘lh t?/Kl.nh e quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén 1‘4 neay
Ha tang va D6 thi < a1 lam viéc
van thu phat hanh; ‘
- Van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chtrc chuyén két qua td1 Piém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tam Phuc vu ’ ? )
. hanh chinh cong tinh; 1A LA A Nhén va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tap trung ctua 01 ngay
Buoe 3 - Trung tam Phup vu Cdn b tiep nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Dbiém tra két qua tap
Budc 4 trung,‘ Irung t am PEII,IC Cén b tra két qua Tréa két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)r.lg t inh
vu hanh chinh cong thot gian

tinh/ xa
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2. Tén TTHC: Cép sira doi, bé sung Gidy phép ban 1é san phim thudc 14
- M s6 TTHC: 2.000162
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

Budéc thuc . - Trach nhiém s A o Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A e + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khong tinh
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan phan mém mot cura va ho so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tdm Phuc vu thot gian
hanh chinh céng cAp xa cap x4 c6 thdm quyen giai quyét. ‘ o
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuec, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chuce tham dinh hd so;
- Cong chure tham dinh, xu ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so;
. . s o4 | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai \
Budc2 | UBND cap x3 Phorig Klr‘lh t?/K{nh e quyét, trinh Lanh dao UBND x4 xem xét, phé duyét, chuyén 1‘4 neay
Ha tang va b6 thi lam viéc
van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdm Phuc wvu ’ 9 )
. hanh chinh cong tinh; 1A A A Nhén va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tip trung cua 01 ngay
Buoc 3 - Trung tam Phup vu Céan b tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap
Budce 4 trung,‘ Irung t am Pl;ll_lC Cén bd tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh9pg .tmh
vu hanh chinh cong thoi gian

tinh/ xa




3. Tén TTHC: Cép lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
- M s6 TTHC: 2.000150
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- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

Budc thue . < Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
- Trung tam Phuc vu dinh
\ & A e + Truong hop hd so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khong tinh
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan phan mém mot cura va ho so glay kém theo (néu c6) t6i UBND | .. &
- Trung tdm Phuc vu thot gian
hanh chinh céng cAp xa cap x4 c6 thdm quyen giai quyét. ‘ o
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuec, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong cong chuce tham dinh hd so;
- Cong chure tham dinh, xu ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet hd so;
. . s o4 | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai \
Budc2 | UBND cap x3 Phorig Klr‘lh t?/K{nh e quyét, trinh Lanh dao UBND x4 xem xét, phé duyét, chuyén 1‘4 neay
Ha tang va b6 thi lam viéc
van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/xa
- Trung tdm Phuc wvu ’ 9 )
. hanh chinh cong tinh; 1A A A Nhén va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tip trung cua 01 ngay
Buoc 3 - Trung tam Phup vu Céan b tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap
Budce 4 trung,‘ Irung t am Pl;ll_lC Cén bd tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh9pg .tmh
vu hanh chinh cong thoi gm&/
tinh/ xa
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Ghi chu:

- Béi voi Trudong hop hd so chua du didu kién giai quyét: Yéu cau bd sung khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so
(trtr trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian sé, nganh chuyén mon phai xdy dung quy trinh thuc hién).

- Truong hop thu tuc thu phi, 1€ phi trude: Can bo tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mirc thu phi, 1€ phi theo
quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung ciia Trung tim PVHCC tinh/x4.

- Truong hop thu tuc thu phi, I¢ phi sau: Can bd tiép nhan cin ctr két qua giai quyét hd so, ¢6 trach nhiém xac dinh muc thu phi, 1&
phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung cta Trung tim PVHCC
tinh/xa.
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