-Ma s6 TTHC: 1.014339
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay

TAT QUREDIHUMTE HANH CHINH CAP TINH TRONG LINH VU'C CONG TAC
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§IAO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO NOI VU
) /OP-UBND ngay  thang  nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

Bude Pon vi thue his Trach nhiém Néi d . o Thoi gian
oA n vi thuc hién 0i dung cong viéc
thwe hién T : thuc hién ) 8 CONS vis thue hién
Piém tiép nhan hd - Hu6ng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h so theo quy dinh
so cua SO Noi vy, + Trudng hop hd so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan Khone t
. A RPRY A A Ay s 1 A A1 L. 4 ong tinh
Budc 1 | Trung tam Phuc vu | Can b0 ti€p nhan mém mot ctra va ho so giay kém theo (néu co); thoi gian
HCC/Trung témA’ N + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din t6 chirc, ca nhin
Phyc vu HCC cap xa b6 sung ho so theo diing quy dinh
LAanh‘da(A) Ba.n, Dan Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
tdc va Ton giao
Chuyén vién Ban Dan | - Tham dinh, tham tra d4nh gi h so 1 nod
Ny A s 2 . . . nga
toc va Ton giao - Trinh Lanh dao Ban xem xét, kiém tra két qua giai quyét b
Lanh dao Ban Dan - Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét 02 10
. - NA A rhA e . £, nga
Budc2 | S6 Noivu toc va Ton giao - Trinh Lanh dao S& Noi vu xem xét, quyét dinh sy
Lanh dao So Noi vu o
duoc phan cong phu | Xem xét két qua xur ly, gidi quyéet ho so va phé duyét 02 ngay
trach
- Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh
Vin thu and auy e 01 ngay

- Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét toi UBND tinh




Chuyén vién bién tap,

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem x¢&t két qua xir 1y, xac nhan
du thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao UBND tinh;

Bu6c 3 | UBND tinh Vin phong UBND - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thul 12 ngay
tinh phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir hd s0 theo quy dinh; chuyén két qua giai
quyét dén S¢ No6i vu va Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vy
HCC tinh/xa.
Piém tiép nhan ho
so cua So Noi vu,
. Trung tdm Phuc vu LA A A Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctiia Trung tim \
Bude 4 HCC tinh/ Trung Cén b ticp nhan Phuc vu HCC tinh/xa. 01 ngay
tﬁ’m Phuc vu HCC
cap xa
Piém tra két qua tap
. trung Trung tam P SR s 1A, ooz IR Khong tinh
Budce 10 Phuc vu HCC Cén b tra két qua Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan thoi gian

tinh/xa
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2. Thi tuc ding ky thay déi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung ciia ngwdi nwée ngoai cw tri hop phap tai

Viét Nam

-Ma s6 TTHC: 1.012657
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay

Buéc Don vi thue hié Trach nhiém Néi d . n Thoi gian
<A vi thuwe hién 0i dung cong viéc
thyce hién T thye hién j & COns vis thue hién
Piém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh h0’p 18, thanh phan ho so theo quy dinh
cua S& Noi vy, Trung + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. A PR A Khong tinh
Budc 1 | thm Phuc vu HCC Can bd ti€p nhan mém mdt ctra va hd so gidy kém theo (néu co) thoi gian
tinh/ Trung tam Phuc + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chire, ¢4 nhan
vu HCC cép xa bo sung ho so theo dung quy dinh
I:anh‘da(A) Ba'n, Dan Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
tdc va Ton giao
L - Tham dinh, thim tra danh gia ho so .
Chuyén vién . . (1R L, o s £ 11 ngay
- Trinh Lanh dao Ban xem xét, kiém tra két qua giai quyét
- Kiém tra, x4c nhan duy thao két qua giai quyét
, Y NTA Lanh dao Ban . . . 02 nga
Budc 2 | S6 Noi vu i - Trinh Lanh dao S& Noi vu xem xét, quyét dinh £ay
Lanh dao S& Noi vu ’ o
dugc phan cong phu | Xem xét két qua xur 1y, giai quyét ho so va phé duyét 02 ngay
trach
- Phét hanh, luu trit hé so theo quy dinh
Vian thu 2 1A . . 1 4 qu?, AL e \ 01 ngay
- Chuyén ho so va du thao két qua gidi quyét td1i UBND tinh




- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét két qua xtr 1y, xac nhan
Chuyén vién bién du thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao UBND tinh;
Bu6c 3 | UBND tinh tap Van phong - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van | 12 ngay
UBND tinh thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir hé so theo quy dinh; chuyén két qua
giai quyét dén So Noi vu va Diém tiép nhan ho so Trung tim Phuyc
vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so
cua So Noi vy, Trung L £ , 2 2 1A A , A
Buéc 9 | tam Phyc vy HCC Cén b tiép nhan Ban giao két qua (sa~ng Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm 01 ngay
\ . Phuc vu HCC tinh/xa)
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 10 | trung Trung tdm Phuc | Céan bg tra két qua Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Kh(3pg t inh
\ N thot gian
vu HCC tinh/xa
Ghi chu:

- D6i véi Truong hop hé so chua di diéu kién gidi quyét: yéu cau bé sung khong qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so (triv
truong hop phap ludt chuyén nganh co quy dinh cu thé vé thoi gian so, nganh chuyén mon phdi xay dung quy trinh thuc hién).

- Truong hop thu tuc thu phi, I¢ phi trudc: Can bg tiép nhdn hé so cé trach nhiém kiém tra hé so, xdc dinh mire thu phi, 1é phi theo quy
dinh; sau do chuyén sang Diém thu phi, l¢ phi tap trung cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Truong hop thii tuc thu phi, 1¢é phi sau: cdn bé tiép nhdn can cit két qud gidi quyét ho so, ¢ trach nhiém xdc dinh mirc thu phi, 1é phi
theo quy dinh; sau do chuyén sang Diém tra ket qua tdp trung dé chuyén sang Diém thu phi, I¢ phi tdp trung cua Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong.
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