QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC ®¢

(Kém theo Quyét dinh sé

/7/2025 cua Chu tich UBND tinh)

TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH
/C NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP

1. C?ip chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi luat sw, kiém to4dn vién, ngwoi co trinh do cir nhan luat, kinh té, ké
toan, tai chinh, ngan hang va cé thai gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tir 05 nam tré Ién
- Ma s6 TTHC: 2.001130
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay (S¢ Tu phap: 07 ngay; UBND tinh: 03 ngay).
Trwong hop TTHC thuwe hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Piém tiép nhan ho so
cta S¢ Tu phap - Trung
tam PVHCC tinh

Can b0 tiép
nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh

+ Truong hop hd S0 day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy kém theo (néu €0)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan bd
sung hd so theo dung quy dinh

- Can bo tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc
thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c0); sau d6 chuyén sang diém thu phi,
1€ phi tip trung cua Trung tim PVHCC tinh

Khong
tinh thoi
gian

Tai sé¢ Tw phap

Budce 2

Phong/ban chuyén mon

Lanh dao
phong

Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so

Y2 ngay

Chuyén vién

- Tham dinh, thAm tra d4nh gia ho so (truong hop yéu cau b6 sung hd so
thi khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so — khong tinh
vao thoi gian giai quyet hd 50)

Trong qua trinh tham tra ho so cdp chimg chi hanh nghé Quan tai vien,
trong truong hop can thiét, S Tu phdp yeéu cau co quan cap Phiéu ly
lich tw phdp cdp Phiéu 1y lich tw phdp so 1 cia ngwoi dé nghi cap
Chitng chi hanh nghé Quan tdi vién theo quy dinh ciia phdp ludt vé Iy
lich tw phép. Thoi gian cdp phiéu LLTP khéng tinh vdo thoi gian gidi

04 ngay
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quyét thii tuc hanh chinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua gial quyét 1) nod
phong - Trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh 2 ngay
Lanh dao So
Budce 3 Ban Lanh dao So i%i;%};? Xem xét két qua xur 1y, giai quyét hd so va phé duyét Y2 ngay
trach
: i Canbd van | - Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh .
Bute 4 Van phong S thu _ Chuyén h so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh /2 ngly
Tai UBND tinh
- Chuyén vién 7 ’ o
bién tap theo | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua gidi quyét ho so; trinh Lanh dao
doi linh vuc | Van phong UBND tinh ’ )
- Lanh dao | - Xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thao két qua gidi quyét; trinh Lanh
Bude 5 UBND tinh Van phong | dao UBND tinh 03 ngay
-Lanh dao |- Phé duyét két qua giai quyét
UBND tinh | - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trix
- Can bo van | ho so theo quy dinh
thu
Tai s¢ Tw phap
. \ A A ... | Nhan két qua; bao cédo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i Piém 1 .
Budc 6 | Phong/ban chuyén mon | Chuyén vién iép nhan hé so S& tai Trung tam PVHCC tinh 2 ngay
Piém tiép nhan ho so o tA A . X , .2 . 1A A , A
Budc 7 S6 Tur phép tai Trung Cat;1 Eg r;uep l}i\afrll{ (gjl(ejtciiﬁhe)t qua (sang diém tra két qua tdp trung cua Trung tim Yy ngay
tam PVHCC tinh i
Diém tra két qua tap A a1 X Khong
Budc 8 trung (Trung tam Can bcil;ra ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan tinh thoi
PVHCC tinh) d gian
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2. Cap chimg chi hanh nghé Quin tai vién d6i véi luat sw nuée ngoai da dwoce cap Gidy phép hanh nghé ludt su tai
Viét Nam theo quy dinh cia phap luat vé luat sw, kiém toan vién 13 nguoi nwéc ngoai theo quy dinh cia phap luat vé kiém
toan

- M s6 TTHC: 1.002681
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay (S¢ Tu phap: 07 ngay; UBND tinh: 03 ngay)
Trwong hop TTHC thuwe hién quy trinh lién thong Uy ban nhén din tinh

Buée . .n Trach nhiém e " o Thaoi gian
thyc hign Don vi thuc hi¢n thyc hién NOi dung cong viéc thyc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: sé hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém
. N mot cira va ho so gidy kém theo (néu co
biém ti€p nhan ho so Cén bo tid N T \ng b hkg 4 hua d (A R ')h o din 6 chi . ahin bd Khong
Bude 1 ctia S& Tu phap - Trung nhén p rllhoing (})’lp ((1),50 ¢ u’ad. altl y€u cau: huong dan to chuc, ca nhan bo tinh thoi
tam PVHCC tinh : suhg o SOt, co dung ‘quy n . . gian
- Can bg tiép nhan hd so c6 trach nhiém ki€ém tra ho so, xac dinh mirc
thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c0); sau d6 chuyén sang diém thu phi,
1€ phi tap trung cua Trung tim PVHCC tinh
Tai s¢ Tw phap
Lanh dao N A A LA s A 1 \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 ngay
- Tham dinh, thAm tra d4nh gia ho so (truong hop yéu cau bd sung hd so
) . o s | Chuven vie thi khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so — khong tinh 04 ngd
Budc 2 | Phong/ban chuyén mon uyen vien | . S i gian giai quyét hd so) ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét Uy nos
\ . nga
phong - Trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh 2 heay




Lanh dao So
Budce 3 Ban Lanh dao S¢ szé(:;l; lﬁf Xem xét két qua xur 1y, giai quyét hd so va phé duyét 2 ngay
trach
An bo vian | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
Budc 4 Vin phong S& Cén b0 vén . A . . a yq o ) 2 ngay
thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
- Chuyén vién
bién tip theo |- Kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
doi linh vuc | Van phong UBND tinh
-Lanh dao |- Xem xét két qua xir 1y, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh Lanh
Budc 5 UBND tinh Vén phong | dao UBND tinh 03 ngay
- Lanh dao | - Phé duyét két qua giai quyét
UBND tinh | _ ph4t hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trit
- Can bo van | ho so theo quy dinh
thu
Tai sé¢ Tw phap
, . oA ... | Nhan két qua; bao céo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i Diém 1 .
Budc 6 | Phong/ban chuyén mén | Chuyén vién tiép nhan ho so So tai Trung tam PVHCC tinh "2 ngay
, biem tl,ep nhan ho S(z S0 Canbo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tdm | .
Bude 7 Tu phép tai Trung tam nhan PVHCC tinh) Y2 ngay
PVHCC tinh :
Piém tra két qua tap g Khong
Budc 8 trung (Trung tam Can b(_;téra ket Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan tinh thoi
PVHCC tinh) q gian




3. Cap lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién
- M s6 TTHC: 2.001117
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay (S Tu phap: 05 ngay; UBND tinh: 02 ngay).
Trwong hop TTHC thuee hign quy trinh lién théng Uy ban nhdn dén tinh

Buge Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thoi gian
thue hién * e g thue hién o1 CUlls COng VIt thyc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
P mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) .
Diém tiép nhan ho so LA ik . \ s . x 2 L Khong
. . ax . Can b ti€p | + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chitc, c4 nhan bo | <
Budc 1 | cua So Tu phép - Trung nhan 13 5o theo di dinh tinh thoi
tam PVHCC tinh : suhg o SOt, co dung ‘quy n . . gian
- Can b0 ti€p nhan ho so co6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh muc
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6); sau d6 chuyén sang di€m thu phi,
1€ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh
Tai s¢ Tw phap
Lanh dao a A A a1 R . A 1 \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so Y2 ngay
- Tham dinh, tham tra d4nh gia ho so (truong hop yéu cau bo sung ho so
) . o Chuvén vié thi khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so — khong tinh 02 103
Bude 2 | Phong/ban chuyén mon uyen vien | s S o gian giai quyét hd so) ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét Vs nod
\ Co 2 nga
phong - Trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh sy
Budce 3 Ban Lanh dao S¢ Lanh dao S¢ | Xem xét két qua xu 1y, giai quyét hd so va phé duyét 2 ngay




duoc phan
cong phu
trach
) . . . Canbo van | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh .
Budc 4 Van phong S¢ i Y . o L. . %2 ngay
thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
- Chuyén vién
bién tap theo | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
doi1 linh vuc | Van phong UBND tinh
- Lanh dao | - Xem xét két qua xir Iy, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh Lanh
Budc 5 UBND tinh Van phong | dao UBND tinh 2 ngay
- Lanh dao | - Phé duyét két qua giai quyét
UBND tinh | _ ph4t hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trit
- Can bo van | ho so theo quy dinh
thu
Tai sé¢ Tw phap
, . A A ... | Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i Diém | .
Budc 6 | Phong/ban chuyén mén | Chuyén vién tiép nhan hé so Sé tai Trung tam PVHCC tinh Y2 ngdy
Diém tiép nhan ho so
. S& Tu phép tai Trung Canbo tiép | Ban giao két qua (sang DPiém tra két qua tip trung cua Trung tdm | .
Buge 7 tAm nhan PVHCC tinh) /2 ngly
PVHCC&KSTTHC
Diém tra két qua tap A a1k Khong
Budc 8 trung (Trung tam Can b(il‘;ra ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan tinh thoi
PVHCC tinh) 1 gian
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4. Piing ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai sin v6i tr cach c4 nhéan
- Ma s6 TTHC: 1.002626
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

Budc . n Trach nhiém e " . Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
- Hudng dn, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so ddy du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
g mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) )
Diém ti¢p nhan ho so Cén bo tié ¢ Trudne hoo ha hua dat véu cAu: hudne din 8 chi . nhin bd Khong
Budce 1 clia SO Tu - Trung tAm nhén P ru}’loing ;)’lp ((i),so c u’ad. al‘i ye€u cau: huong dan to chuc, ca nhan bo tinh thoi
PVHCC tinh : sung ho SO'E eo dung ‘quy in 7 ‘ gian
- Can b0 ti€p nhan ho so co6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh muc
thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang diém thu phi, 1& phi tap
trung cta Trung tdm PVHCC tinh
3 2 1 1 >
Lanhdao | by o cong Chuyén vién thim dinh hé so /2 ngay
phong lam viéc
- Tham dinh, xir Iy ho so (trudng hop yéu cau bo sung ho so thi khong
qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so — khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so)
T rong qua trinh tham tra ho so, trong tru"ong hop can thiét, S T phap .
. N A <A 04 ngay
Buéc 2 | Phong/ban chuyén mén | Chuyén vién | yéu cdu co quan cdap Phiéu Iy lich tw phap cdap Phiéu Iy lich tw phdp s6 1| . ©.:
lam viéc
ciia nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tdi san véi tu
cdch cd nhén theo quy dinh cia phdp ludt vé Iy lich tie phdp. Thoi gian
cdp phiéu LLTP khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so
Lanh dao - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh lam viéc




Lanh dao co
, N quan dugc , n N £ 72 ngay
Budc 3 | Ban Lanh dao co quan phan céng Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét lim viee
phu trach
, . . Céan bd van s o2 . Y2 ngay
Budc 4 Vian phong co quan Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh . A
thu lam viéc
, D,lem,tlep nhg}n ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | ' ngdy
Buge S| ctia S6 Tu phipTrung nhan PVHCC tinh) lam viéc
tam PVHCC tinh ' :
Diém tra két qua tap A a1 X Khong
Budc 6 trung Trung tam Can b(_:l‘;ra ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan tinh thoi
PVHCC tinh 1 gian
5. Piing ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai sin
- Ma s6 TTHC: 1.001842
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.
Budc Trach nhiém Thoi gian

thuc hién

Don vi thue hién

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

Diém tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy kém theo (né€u cd)

Khong

, A gr A i \ A A A . XA . . A 2
Buéc 1 | ciia S Tu phap - Trung Céan b? tiep Tmo;ng hop ho,sc)’ chua c:Iat yéu cau: hudng dan t6 chuc, cd nhan bo tinh thai
Am PVHCC tinh nhan sung ho so t’heo ding quy dinh q ‘ gian
- Can b0 ti€p nhan ho so co6 trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc
thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang diém thu phi, 1& phi tap
trung cua Trung tam PVHCC tinh
3 2 1 1 >
Budc 2 | Phong/ban chuyén mon Lanl‘l dao Phéan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 ne a}/
phong lam viéc
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- Tham dinh, xir Iy hd so (trudng hop yéu cau bd sung hd so thi khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so — khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so)

Trong qud trinh tham tra hé so dé nghi dang ky hanh nghé quan Iy,
thanh Iy tai san doi véi doanh nghiép, trong truong hop can thiét, S¢ Tu

Chuvén vien phdp ¢6 quyén yéu cau co quan cap Phiéu Iy lich tw phdp cdp Phiéu Iy | 04 ngay
Y lich tw phdp s6 1 ciia thanh vién hop danh, Tong gidm doc hodc Gidm | lam viéc
déc cia cong ty hop danh, nhitng nguwoi khdac hanh nghé quan 1y, thanh
ly tai san trong cong ty hop danh (néu co); chu doanh nghiép tw nhan,
nhitng ngueoi khdc hanh nghé quan 1y. Thoi gian cdp phiéu LLTP khéng
tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
Lanh dao - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, N quan dugc , . N 2 Y2 ngay
Buéc 3 | Ban Lanh dao co quan phén céng Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét lam vide
phu trach
, . . Céan bd van s A . Y2 ngay
Budc 4 Van phong co quan Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh .
thu lam viéc
Diém tiép nhén ho so ct . S y :
, 71em ep an o 5o C}la Can b ti€p | Ban giao két qua (sang diém tra két qua tdp trung cua Trung tdm | '2ngay
Buge S | SoTuphdp tai Trung @im |- o | pyHEC finh) lam viéc
PVHCC tinh : :
Diém tra két qua tap LA ez 1A Khong
: k . : .
Budc 6 trung Trung tam Can b(il‘;ra °t Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi
PVHCC tinh 1 gian
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6. Thay do6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay d6i chii doanh nghiép tw nhin ciia doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san

- Ma s6 TTHC: 1.008727

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

thifﬁ:én Pon vi thuc hién Tl;f:; Illllilelﬁm NoOi dung cong viéc ;rhh;: lgliiél:
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
2 s . mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) .
Diem tep nhan ho so U |- s 4iéy | 4 Truang hop hé so chua dat yéu ciu: huéng din 1 chitc, cé nhan bd | ror
Bu6c 1 | S& Tu phép - Trung tm na ng hop ho dat yeu cau. huong dan 1o ¢huc, ca Nhall B0 | 40 thei
PVHCC tinh nhan sung ho so ‘Eheo ding ‘quy dinh v ‘ gian
- Can bg tiép nhan ho so c6 trach nhiém ki€ém tra ho so, xac dinh mirc
thu phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang diém thu phi, 1& phi tap
trung cua Trung tam PVHCC tinh
Lan}} dao Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 1/2 e a?]
phong lam viéc
- Tham dinh, xir Iy hd so (trudng hop yéu cau bd sung ho so thi khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so — khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so)
T rong qua trmh tham tra ho 50, trong truong hop can thiét, S& Tuw phdp ¢6
Budc2 | Phong/ban chuyén mén quyen yéu cau co quan cdp theu ly lich tw phap cdp Phiéu ly lich tw phap 04 1o
Chuyén vién s6 1 cua thanh vién hop danh, Tong gidm doc hodc Gidm doc ciia cong ty lémn\%{aé}(/:

hop danh, nhitng nguoi khdc hanh nghé qudn Iy, thanh Iy tai sin trong
cong ty hop danh (néu c6); chii doanh nghiép tw nhdn, nhitng nguwoi khdc
hanh nghé quan Iy, thanh Iy tdi san trong doanh nghiép tw nhan (néu c6)
theo quy dinh ciia phdp ludt vé Iy lich tw php”’. Thei gian cdp phiéu LLTP
khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh
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- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

Lanh dao - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vige
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co quan dugc , n N £ %2 ngay
Budc 3 quan/don vi phin cong Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét lam vide
phu trach
, . . Cén b van 1 o 1A . %2 ngay
Budce 4 Vian phong co quan Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh . e
thu lam viéc
, D}em t1ep, nhap ho so cPa Can bo tiép | Ban giao két qua (sang diém tra két qua tap trung cua Trung tim | Y% ngdy
Buge 5| S6Tuphap tai Trung m |- o 5| pyHEC finh) lam viéc
PVHCC tinh : i
Diém tra két qua tap A a1 A Khong
Budc 6 trung Trung tam Can b(_il;ra ket Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan tinh thoi
PVHCC tinh q gian

7. Thay ddi tén, dia chi tru sé, vin phong dai dién, chi nhanh, ngwoi dai dién theo phap luit, danh sich Quan tai vién
hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai sian
- M s6 TTHC: 1.001633
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 03 ngay lam viéc (tinh bang 24 gid 1am viéc).

Budce
thue hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 1

Diém tiép nhan ho so
cta S Tu phap - Trung
tam PVHCC tinh

Can b0 tiép
nhan

- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh

+ Truong hop hd 50 day du: sd hé'fl hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy kem theo (néu cd)

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t chic, ca nhan bd

Khong
tinh thoi
gian
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sung ho so theo ding quy dinh

- Can bo tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh muc
thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang diém thu phi, 1& phi tap
trung cua Trung tam PVHCC tinh

Lanl‘l dao Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 02 gl.(f lam
phong viéc
- Tham dinh, x&r Iy hd so (truong hop yéu cau b sung hd so thi khong
) . o . | qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so — khong tinh vao thoi | 08 gio lam
Budc 2 | Phong/ban chuyén mén | Chuyén vién gian gidi quyét hd so) viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so
Lanh dao - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 04 gid lam
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh vige
Lanh dao co
. N quan dugc , n NP £ 04 gio lam
Buéc 3 | Ban Lanh dao co quan phén céng Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét vide
phu trach
Budc 4 Van phong co quan Cén b0 vén Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 04 gl.(f am
thu viéc
, D}em tlep, I]h@.}’l ho so cPa Canbo tiép | Ban giao két qua (sang diém tra két qua tap trung ctia Trung tdm | 02 gid lam
Buge 5| SoTu phdp tai Trung tam nhan PVHCC tinh) viée
PVHCC tinh : i
Piém tra két qua tap A a1 X Khong
Budc 6 trung Trung tam Can bcf)utéra ket Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan tinh thoi

PVHCC tinh

gian
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8. Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé ciia Quan tai vién
- Ma s6 TTHC: 1.001600
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc (tinh bang 24 gid 1am viéc).

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

biém ti€p nhan ho so

- Hudng dn, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy kém theo (néu cd)

QA . A A \ A A A . X R 1. . o~ 2| Khong
. cua S¢ Tu phap - Can b0 ti€p | + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, cd nhan bd | ., <
Buodc 1 R N \ , ) tinh thoi
Trung tam PVHCC nhén sung ho so theo diing quy dinh gian
tinh - Can b6 tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc
thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang diém thu phi, 1¢ phi tap
trung cta Trung tdm PVHCC tinh
Lanl? dao Phan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 02 gl.(j lam
phong viéc
- Tham dinh, xir Iy hd so (trudng hop yéu cau bd sung ho so thi khong
~ .. |qua 03 ngay lam viéc k€ tir ngay ti€p nhan ho so — khong tinh vao thoi | 08 gio 1am
, . R R Chuyén vién . £ 1A o
Budc 2 | Phong/ban chuyén mon gian giai quyét ho so) viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so
Lanh dao - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 04 gio 1am
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh viéc
Lanh dao co
, N quan dugc , n a1 A e 2 04 gio lam
Budc 3 | Ban Lanh dao co quan phén céng Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét vide

phu trach
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Budc 4 Vian phong co quan Cén b0 vén Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh 04 gl.(f lam
thu viéc
Diém tiép nhan ho so ct y - y : :
, 1e{n '°P , annosoeud | qay bo ti€p | Ban giao két qua (sang diém trda két qua tdp trung cua Trung tam | 02 gio lam
Budce 5 S& Tu phap tai Trung nhan PVHCC tinh) o
tam PVHCC tinh ¢ viee
D- A 5 A 0 LA A
, i€m tra ket qufl tap Cén bo tra L S ,Khon%
Budc 6 trung Trung tam I Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan tinh thoi
> ket qua .
PVHCC tinh gian,, ,

- Péi voi Truong hop hd so chua du didu kién giai quyét: Yéu ciu bo sung khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so (trir
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian sé, nganh chuyén mon phai xay dung quy trinh thuc hién).

- Trudng hop thu tuc thu phi, 18 phi trudc: Can bo tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mirc thu phi, 1& phi theo quy
dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung ctia Trung tam PVHCC tinh.

- Trudng hop thu tuc thu phi, 18 phi sau: Can bo tiép nhan can cir két qua giai quyét hd so, c6 trach nhiém xac dinh mirc thu phi, 1& phi
theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, 1¢ phi tip trung ctia Trung tim PVHCC tinh.
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