I. THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 QTNB)

Mai s6 A X ] o n Pia diém
Stt TTHC Tén thu tuc hanh chinh Thaoi gian thwe hién thue hién
Ping ky cap nhat, bd sung thong tin trong ho so o N n Diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
1 | 1014034 | dang k§ ho kinh doanh, hidu dinh thong tin dang | 0L (MU ngdy 1am viée X |ppre” “poo tam Phuc vu hanh chinh
L o0 08 gi10 =08 gio o L~
ky ho kinh doanh cong cap xa
N A Piém tiép nhan va tra két qua giai quyét
2 | 1.014035 | Dung thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh 83 (?Ga)z rzliayi(‘ylam vige x TTHC’- Trung tdm Phuc vy hanh chinh
& & cong cap xa
N A Diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
3 | 1.001612 | Dang ky thanh 1ap ho kinh doanh 03 (ba) ngay lam vi€c X |rpe” “rrino tam Phuc vu hanh chinh
08 gio = 24 gio . o~
cong cap xa
< , X: A o s T L N A Piém tiép nhan va tra két qua giai quyét
4 | 2.000720 bang ky thay d6i ndi dung dang ky hd kinh | 03 (jb‘a)_ ngay ‘lam VIEC X | e Trung tim Phuc vu hanh chinh
doanh 08 gio =24 gio . SO
cong cap xa
\ . £ . . N A Piém tiép nhan va tra két qua giai quyét
5 | 1.001570 | 1@m ngtmg kinh doanh, ti€p tuc kinh doanh | 01 (mot) ngay lam Viee X |- prpye “Tryng tam Phuc vu hanh chinh
trudc thoi han da thong bao ctia ho kinh doanh 08 gio = 08 gio . SO
cong cap xa
’ 05 (ndm) ngay lam viéc x |Piém tiép nhan va tra két qua giai quyét
6 | 1.001266 | Cham duat hoat dong hd kinh doanh i .\ ' TTHC - Trung tdm Phuc vy hanh chinh
08 gi0 =40 gio . Ao«
cong cap xa
- Truong hop 1: 01 (mot)
’ ’ gga};;am vice x 08 gi6 = Diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
7 | 2.000575 | Cap lai Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh & TTHC - Trung tdm Phyc vy hanh chinh

- Truong hop 2: 03 (ba)
ngay lam vi¢c x 08 gio =
24 210

cong cap xa




2
Phu luc IT
CHI TIET QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI CHiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  /7/2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

I. Linh vuc thanh 1ap va hoat dong ctia Ho kinh doanh

1. Tén TTHC: Ping ky cip nhat, b sung thong tin trong ho so diing ky hd kinh doanh, hiéu dinh théng tin ding ky hd kinh doanh
- Ma s6 TTHC: 1.014034

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 (mét) ngay lam viée x 08 gio = 08 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thyc hién Al Noi dung cong viéc S
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phén ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z . Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian
. n ISR + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ca nhan bo
chinh cong cap xa
sung hd so theo ding quy dinh
o n - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. | Chuyén vién . ~ \ L As 2 ian £, 1A 04 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va Do thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Bude | qua giai quyét TTHC - | Céan bg tra két qua s Ae R 1 s 1A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian
chinh cong cap xa




2. Tén TTHC: Durng thwe hién thi tuc ding ky ho kinh doanh
- Ma s6 TTHC: 1.014035
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa




3. Tén TTHC: Dang ky thanh 1ap h kinh doanh
- Ma s6 TTHC: 1.001612
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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4. Tén TTHC: Dang ky thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh
- Mé s6 TTHC: 2.000720
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ba) ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 20 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa
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5. Tén TTHC: Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di thong bio ciia h kinh doanh
- Mé s6 TTHC: 1.001570
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 01 (mdt) ngay lam viéc x 08 gio = 08 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 04 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa




6. Tén TTHC: Cham dit hoat dong hd kinh doanh
- Ma s6 TTHC: 1.001266
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ndm) ngay 1am viéc x 08 gid = 40 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thure Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc s1a
hién thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan va tra két - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, R X + Truong hop hé so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan A
Bué6c | qua giai quyét TTHC - | ., . . .z A Khong tinh
A . Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). e
1 Trung tdm Phuc vu hanh 2 o, ..oz | thotgian
. o ISR + Trudng hop ho so chwa dat yéu cau: hudng din t chirc, ca nhan bo
chinh cong cap xa A , ;
sung ho so theo dung quy dinh
A - Tham dinh, xtr 1y ho so .
. .| Chuyén vién . - . oy Ae a e £ 1A 36 gio
Buée | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhén va tra keét ,
Budce | qua gidi quyét TTHC - | Cén bo tra két qua s Ae R 1o s A Khoéng tinh
3 Trung tam Phuc vy hanh | tap trung Tra két qua cho 10 chuc, cd nhan thoi gian

chinh cong cap xa




8

7. Tén TTHC: Cip lai Gidy chimg nhin ding ky hd kinh doanh
- Ma so TTHC: 2.000575

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh c¢6 nhu cau dugc cap lai Gidy nay do bi mat,
chdy, rach, nat hodc bi ti€u huy dudi hinh thirc khac: 01 (mdt) ngay x 08 gio = 08 gio

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc s1a
hién thwe hién thwe hién
Piém tiép nhan v tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop llc, thanh phan ho 50 the;) quy th .
. © as X + Truong hop ho so day da: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan A
Bude | qua giai quyet TTHC -| ., . . .« A Khong tinh
n ) Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co). o
1 Trung tdm Phuc vu hanh thot gian
. o £~ + Truong hop hd so chwa dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ci nhan bd
chinh cong cap xa
sung hd so theo dung quy dinh
o - Tham dinh, xt ly ho so "
. | Chuyén vién . - . 1 Ae o a eas £ 1A 04 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
2 Ha tang va Do thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gid
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan ho so va tra két qua 02 gio
biém tiép nhan va tra két
Bu6c | qua giai quyét TTHC - | Canbotrakétqua | . ., 2 . PP Khéng tinh
3 Trung tdm Phuc vu hanh | tdp trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian

chinh cong cap xa
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+ Trudng hop cip d6i Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: 03 (ba) ngay x 08 gid = 24 gid

Buge Trach nhiém Thoi gian
thuc Pon vi thuc hién o Noi dung cong viéc g
hién thuc hién thuc hi¢n
Piém tiép nhan va tra két - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
. N X + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin A
Bude | qua giai quyet TTHC -| ., . . .« A Khong tinh
A ) Cén b tiép nhan | mém mot cira va hod so gidy kém theo (néu co). s
1 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian
. o ISR + Truong hop hd so chwa dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ci nhan bd
chinh cong cap xa
sung hd so theo dung quy dinh
A en - Tham dinh, xtr Iy ho so .
. | Chuyén vién . ~ \ W VT £ 1A 20 gio
Buéc | (Phong Kinh té/Kinh té, - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
2 Ha tang va D6 thi) Lanh dao phong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 02 gio
Chuyén vién Chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan hd so va tra két qua 02 gio
Diém tiép nhan va tra két
Bu6c | qua giai quyét TTHC - | Canbotrakétqua | . ., 2 . X e Khéng tinh
3 Trung tam Phuc vu hanh | tap trung Tra ket qua cho 16 chire, cé nhan thot gian
chinh cong cap xa
* Ghi chu:

- Pbi v6i Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét: yéu cau bo sung khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so (trir
truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian).
- Truong hop thu tuc thu phi, 1¢ phi trude: Can bo tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh mirc thu phi, 1& phi theo quy
dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung cua Trung tam PVHCC.
- Truong hop thu tuc thu phi, 1€ phi sau: can bo tiép nhan can ctr két qua giai quyét ho so, ¢6 trach nhiém xac dinh murc thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém tra két qua tip trung dé chuyén sang Diém thu phi, 1¢ phi tip trung cta Trung tAm PVHCO&/
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