QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU

INH LINH VU'C PAT DPAI THUQC PHAM VI CHUC
ONG NGHIEP VA MOI TRUONG
/7/2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

NANG QUAN LY NHA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THA ‘
1. Tén TTHC: Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat
- Mi s6 TTHC: 1.012821
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 33 ngay (264 giod)
(Doi véi ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian thi thoi gian thue hién duoc ting thém khong qua 10 ngay)

Chii tich Uy ban nhén dan cdp tinh Quyét dinh thanh ldp Hoi dong tham dinh phwong dn sir dung ddt chung cho tdt ca cac dir dn

trén dia ban tinh

Thoi gian
thye hién
Buéc thuc . " Trach nhi¢m N N Thoigian | (PO1VOL
A Don vi thuc hién ons NOi dung cong viéc n vung co6 diéu
hién thwe hién thwe hién A e A
: : : : : kién kinh té
xa hoi kho
khan)
Dﬁlemwtleg nhan .hAO 59 Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo ong .t1nh ong t inh
cua S& Nong nghiép va uv dinh thoi gian thoi gian
Mobi truong tai Trung quy ¢inn. \ U PO (nhung (nhung
. A \ o tA A R + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so A , N .
Budéc1 |[tdim Phuc vu hanh | Can bo ti€p nhan . A % Ap n ST A S 2. . | khong qua 8 | khong qua 8
. o . < trén phan mém modt cura va ho so gidy kém theo (néu cé) i 2
chinh cong tinh hoac \ N A A . X 2 gi0) gio)
A + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to
Trung ~tam Phug va chitc, ¢4 nhan b sung ho so theo ding quy dinh
hanh chinh cong cap xa ’ & gquy dl
NI A ens | PhOng QH, | Gtri hd so phuong an sir dung dat dén céc so, ban, nganh
Budc 2 50 N ong nghiép va Moi KHSDDb c6 lién quan va Uy ban nhan dan cip xi noi c6 dat dé 40 gio 40 gio
truong ~ , A o1k
Lanh dao S¢ lay y kién
Buodc 3 | Cac sé, ban, nganh c¢6 | Lanh dao va cac | Gui y kién bang van ban dén S& Nong nghi¢p va Moi 80 gid 120 gio




lién quan va Uy ban
nhan dan cap xa noi co
dat

phong, don vi lién
quan

truong

T6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh 40 gio 40 gio
S& Noéng nghiép va Moi gﬁ)g]_g)f)- QH, Truong hop hd so phuong an sir dung dat cua cong ty
Buéc 4 fruon i Hbi dén thAm nong, ldm nghiép phai chinh swra: Thong bao két qua 22 gio 38 gio
& At & thAm dinh, yéu cau hoan thién hd so.
i Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé " N
o 40 gio 40 gio
duyét.
< . - Xem x¢ét, phé duyét phuong an str dung dat.
. . Yan ph‘ong [JBND - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don oy "
Bude 5 | UBND tinh tinh va Chu tich| . 2 . 2 A 2. 2 1A 40 gio 64 gio
UBND tinh vi trinh (d€ luu); Chuyén Trupg tam PVHCC (dé tra ket
qua); luu trir ho so theo quy dinh.
Piém tiép nhan ho so
cia S& Nong nghi¢p va
Mo6i truong tai Trung N £ \ .2 1A A ,
t4m Phuc vu hanh chinh ’ Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cua
Budce 6 o ;:ﬁa i tinh  hoic Cén b tiép nhan Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung 02 gio 02 gio
diéri tiép nhan hd so t.ai tam Phuc vy hanh chinh cong cip x4
Trung tdm phuc vy
hanh chinh coéng cp xa
Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
hanh chinh c6 . . . Khoéng tinh ong ti
Buge7 | & "amh ChnL CONE o b6 tra két qua Tré két qua cho t chirc, c4 nhn ong tinh | Khong tinh
tinh hodc Trung tam thoi gian thoi gian

Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
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2. Tén TTHC: T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhin goép von bang quyén sir dung dit dé thue
hién dy an dau tw

-Ma s6 TTHC: 1.012764
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 20 ngay (160 gio) ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

(Dbi véi ving co diéu kién kinh té x3 hoi kho khan: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 16)

Thoi gian
thure hi¢n (D6i
Budéc . oA Trach nhiém A A o Thoi gian véi vung co
thuc hién Don v thye hi¢n thue hiél.l NOi dung cong vige thue lglién diéu kiéngkinh
té xa hoi khé
khan)
Diém tiép nhan hd so Huéng dan, kiém tra tinh hop 1, thanh phan hd so | Khong tinh | Khong tinh
cua S& Nong nghiép va theo quy dinh. thot gian thoi gian
Moi truong tai Trung + Truong hop ho 50 day du: s hoa ho so, chuyen (nhung | (nhung khong
Buoc 1 tdm Phuc vu hanh | Can b6 tiép nhan hd so trén phan mém mot ctra va hod so gidy kém | khong qua qua 8 gio)
chinh cong tinh hoac theo (néu co) 8 gi0)
Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6
hanh chinh cong cp xa chtrc, ca nhan b sung hd so theo dung quy dinh
- Ra soat, kiém tra, tham dinh ho so;
Phong Quy hoach, , o
o .« .- ..|ké hoach sur dung | - Du thao két qua giai quyét ho so. . .
Bude 2 S& Nong nghi¢p va Moi dAt: Lanh dao So 118 gio 174 gio
trudng ’ : - Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyet

Nong nghi¢p va
Moi truong

thi chuyen dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra
lai hd so
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Van phong UBND

- Phé duyét két qua giai quyet ho so
- Phat hanh, chuyén két qua giai quyet dén co

Budc 3 UBND tinh tinh va Chu tich quan/don vi trinh (dé luu); Chuyen Trung tam 40 gio 64 gio
UBND tinh PVHCC (dé tra két qua); luu trit hd so theo quy
dinh.
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung
Budc 4 chinh coéng cta tinh | Can bo tiép nhan cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac 02 gid 02 gio
hoic diém tiép nhan ho Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cap xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cip
xa
Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
Budce 5 V,u han}j chinh coﬂng Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Kh(‘)r.lg .tmh Kh(?pg .tinh
tinh hoac Trung tim thoi gian thoi gian

Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
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3. Tén TTHC: Cong b6 Danh muc khu dat dw kién thwc hién dy an thi diém thuc hién dw 4n nha ¢ thwong mai
thong qua théa thuin vé nhin quyén sir dung dit hodic dang c6 quyén sir dung dat

- Mi 56 TTHC: ...
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong qua 23 ngay lam viée (184 gid) ké tir ngay nhan da ho so hop 18é:

Budc . o Trach nhiém A n oA Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Piém tiép nhan hd so cia S Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy Kh(\)pg .tmh
Nong nghiép va Moi truong tai dinh. ) ) ; ; 21 thoi gian
S : y N \ A Av dit: s6 hoa h 2 1A A
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Can b ti€ép nhan l‘:ru:orxlg ho? h? 59 ‘dagf du > hqa ho so, CP uyen ho so'tren (rAlhu:ng ,
A , < ~ phan mém mét cura va ho so gidy kém theo (néu co) khong qua
cong tinh hodc Trung tam Phuc . A A A1, x o2 o, , .
A , A 2~ + Truong hgp ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chtrc, ca 8 gio)
vu hanh chinh cong cap xa A 1A A , .
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
- Cung cép thong tin vé co s6' dir liéu dat dai, lap trich lyc ban
Vin ohone din do dia chin~h thira dat ‘ q
K détp dai £ g. Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira 08 gio
y dat doi voi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh.
- Ra soat, kiérp tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hgop céc co quan ¢ li€n quan x4c dinh cac loai
Quy hoach co lién quan. 7 ‘ )
Buéc2 | Sé Nong nghiép va M truong - H}Iong dan }am 12_11Aho S0 hoe_}c boAsung ho S0'va nop lai d6i voi
Phong OH trueong hop ho so khong day du, khéng hop 16.
KHSDD Lﬁnh’ - Truong hop ho so day du, hop 1€, hoan thién ho so trinh Lanh
’ dao S& ban hanh T¢ trinh Danh muc khu dat du kién thyc hin dg | 110 gio

dao S& phé duyét
va phat hanh

an thi diém kém theo D thao T& trinh ctia UBND cép tinh trinh
HDND cap tinh ban hanh Danh muyc khu dat du kién thuc hién dy
an thi diém, Du thao Nghi quyét cia HDND tinh ban hanh kém
theo Danh muc khu dét dy kién thuc hién du 4n thi diém.

- Xem xét ban hanh T¢ trinh Danh muc khu dat dy kién thuc hién
du 4n thi diém.
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- Phat hanh, luu trir }}6 so theo quy dinh
- Chuyén T¢ trinh dén UBND cap tinh

Lanh dao UBND

Bude3 | UBND tinh tinh, Van phong, | 327 hnh T trinh Danh mu khu dit dy kién thye hién dy n | Khong tinh
UBND tinh Hhe cap &
Lanh dao HDND, , , ’

Buéc4 | HDND tinh PhAong chu}fen Ban han? Nghi quyét Danh muc khu dat du kién thuc hién du Khng 'tll’lh
mén phu trach | &4n thi diém thoi gian
linh vuc

, v Lanh dao UBND | 50 b6 Danh muc khu dét dy kién thyc hién dy én thi diém )
Buéc 5 | UBND tinh tinh, Chuyén vién i S None nehidp va méi truon 32 gio
phu trach linh vuc g g nghiep g
- Thong bao vé viéc chap thuan cho t6 chire kinh doanh bat
Lanh dao S¢&, lanh | dong san dugc thuc hién dy &n thi diém.
. . NTA A A dao phong, | - Thong bao cac truong hop du an khong dap tmg yéu cau dua .

Buge 6 | S6 Nong nghiep va Moi truong Chuyén vién, can | vao Danh muc khu dat du kién thuc hién du an thi diém. 32810

bd van thu - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén Trung tim PVHCC
(dé tra két qua); luu trir ho so theo quy dinh.
Diém tiép nhan hd so cua SO
Nong nghiép va Moi truong tai N £ , .2 1A y on ,
- . , Ban giao két qua sang Biém tra két qua tdp trung cta Trung
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh | , ., ., R R . . R , - N .
Budc 7 . . o aik .z | Can b tiép nhan | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tam Phuc vu 02 gio
cong cua tinh hodc diém ti€p . A L~
a1 ) ) . hanh chinh cong cap xa
nhan ho so tai Trung tdm phuc
vy hanh chinh céng cip xa
Diém tra két qua tap trung Trung
tam Ph hanh chinh c6 . . . Khong tinh

Buge § | o TRHC Vi Ramt R CONE T s tra két qua | Tra két qua cho 8 chire, ca nhan ons i

tinh hodc Trung tam Phuc vu thot gian

hanh chinh cong cap xa
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4. Téen TTHC: Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich

- M3i s6 TTHC: 1.012803

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy = 120 gid; 25 ngdy lam viée x 8 gid/ngdy = 200 gid; 07 ngiy
lam viéc x 8 gio/ngay = 56 gio; 17 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 136 gio;

+ Thoi gian thuc hién viéc thAm dinh, phé duyét phuong an sir dung dat két hop khong qua 15 ngay. Péi véi cac xa mién
nui, bién gidi; dao; ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving cé diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuyc hién khong qua 25 ngay.

+ Thoi gian gia han phuong an st dung dét két hop 1a khong qua 07 ngay 1am viéc. Di voi cac x3 mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua
17 ngay lam viéc.

Thot gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dugc h6 so da dam bao tinh day di, théng nhat; khong tinh thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi gian

trich do dia chinh thira dat, thoi gian xem xét xtr Iy ddi v6i truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai chung.

Thaoi gian Thoi gian
thuc hién thuc hién (Doi
(Trwong hop phé | voi truong hop
duyét 1an dau) gia han)
Buge Don vi thuc Trach nhiém e n ‘A Vupg co Vunig
thuc oA cn” NOi dung cong viéc " diéu .. | codieu
‘n hi¢n thuce hién Thot o Thot A
hi¢n : : : gian kién gian kién
thue kll’ih tf:. | thue k1nh~te
hien | AP | hign | X8
i kho : hoi
khédn kho




| khan
Diém tiép nhan
h6 so cua S¢& Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho
Nong nghi¢p va so theo quy dinh.
Moi trudong tai + Truong hop hd S0 day du: s6 hoa hd so, chuyen
Trung tim Phuc y hd so trén phdn mém mat cira va ho so gidy kém Khéng tinh thoi gian
Buoe 1 vu hanh chinh Can b0 ticp nhan theo (néu co) . . . (nhung khong qua 8 gio)
cong tinh hoic + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan
Trung tim Phﬁc t6 chirc, ¢4 nhan bd sung hd so theo ding quy
vu hanh chinh dinh
cong cap xa
S6 Néne nehié llzgot?(%athu};irh(()li?’ Lay y !{ién cac so, nganh lién quan va UBND cap
. ) g NETEp | X s s xa; Tham dinh phuong an stir dung dat két hgp da oy " . 102
Budc2 |va Moi truong | dat; Lanh dao Sé& . D A oo | 98 gl | 166 gio | 38 gio "
thue hién: he duvet va phat | MHC dich; Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho gio
. o Eémh e P so va phé duy¢t To trinh
- Xem xét, chap thudn hodc khong chap thuan
7 < \ phuong an su dung dat két hop. o
. Uy ban nhan Yan P h ong UBND - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co .\ . . .
Buoc3 | 7, tinh va Chu tich o 2 . X A 20 g0 | 32g10 | 16 gio | 32 gio
dan tinh UBND tinh quan/don vi trinh (d¢ luu); Chuyén Trung tdm
PVHCC (dé¢ tra két qua); luu trt ho so theo quy
dinh.
Piém tiép nhan
hé so cia So
Nong nghiép va Ban giao két qua sang Biém tra két qua tip trung
Budc 4 | Moi truong tai | Can bo tiép nhan cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh | 02 gio 02 gio | 02 gio | 02 gio
Trung tam Phuc hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
vu hanh chinh
cong cua tinh




hoic diém tiép
nhan hd so tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh

cong cap xa

Budc 5

Piém tra két qua
tap trung Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh hodc Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
cap xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan

Khong tinh thoi gian
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5. Tén TTHC: Giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truong hop giao dét, cho thué dat khong dau

gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lra chon nha diu tuw thyuc hién du 4n c6 sir dung dat; trueong hop giao dat, cho thu@ dat
thong qua dau, thau lra chon nha diu tu thyce hién du an co sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia
han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat

- M s6 TTHC:
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay (120 gio) ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (Ddi v6i ving c¢6 diéu kién kinh té xa hoi kho

khan: 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

5.1. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich siv dung dat déi voi truwong hop giao dit, cho thué dit khéng diu gid quyén sir

dung dit, khéng déau thdu lwa chon nha dau tw thwe hién dw dn cé siw dung dit; truong hop giao ddt, cho thué dit théng qua déiu

thau lwa chon nha dau tw thwe hién dw dn cé siv dung dit; giao dit va giao rieng; cho thué dit va cho thué rirng.

Thoi gian
thuc hién
) . A Théi gian Ddi voi
Bu’o’& Pon vi thuce hién Trach nl.lfem Noi dung cong viéc thuc hién ving c6 diéu
thwe hién T : thwe hién : * : : Kién kinh t&
xa hoi khé
khan)
Diém tiép nhan ho
so cua SO& Nong . X 12 , A s A LA
nghiép va Mo I(_;I;rlﬁng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy Khéng tinh | Khong tinh
. t1:110‘ng fa Trgng LA LA A + Truong hop hé so day du: so hoa ho so, chuyen ho so trén thoi gian thoi gian
Budc 1 | tam Phuc vy hanh | Can b ti€p nhan (nhung (nhung
. R , phan mém mat ctra va ho so gidy kem theo (neu o) N . N .
chinh cong tinh ., | khong qua 8 | khong qua 8
< A + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng din to chuc, ca 2 2
hodc  Trung tam nhan b6 sung ho so theo dung quy dinh gi0) gi0)
Phuc vu hanh g gquy &
chinh cong cap xa
Vin ohone dine ke Cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban
, S& Nong nghiép va | .- PHONE CNE XY 1 43 dia chinh thira dat dbi véi truong hop hd so ddy di vahop | 12 gid 16 gioy
Budc 2 e dat dai A
Moi truong 1€.
- Phong QH, | - Ra soat, ki€m tra, tham dinh ho so; 60 gio 112 gio
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KHSDDb; - Dy thao két qua gial quyét ho so.

- Co quan don vi lién | - Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyet thi chuyén
quan; dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra lai ho so

- Lanh dao So& phé

duyét va phat hanh

Véan phong UBND
tinh va Chu tich

- Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat, giao dat va giao rung,

Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh cho thué dat va cho thué rung; o 28 gio 40 gio
- Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi
trinh (dé luu); luu trir ho so theo quy dinh.
Busc 4 | TO CHUC THU'C HIEN QUYET DINH
Budc 4.1 | P6i véi trwong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
- Ky Giay ching nhén. Két thuc ho so trén Hé thong thong
~ . tin giai quyét TTHC tinh. ,
S& Néng nghiép va | LAnhdao S0, 1 "oyl vén hé so dén Van phong dang ky dat dai va Chi cuc
S Phong Pang ky cap | .z = 4 -y y
Maoi truong NP Kiém Lam. 20 gio 32 gio
GCN va Gia dat; T A . - X x
Phong QH, KHSDD | - T6 chuc ban giao dat trén thuc C,ha thuc hién theo Mau so
’ 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Giay chiing nhéan cho nguoi sit dung dat.
Budc 4.2 | Péi voi treong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat
a) Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo bang gia diat
C n ... | Phong Ping ky, cap | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xic dinh nghia vy tai
S6 Nong nghi€p va | 5o\ V4 "5is dét: | chinh vé dét dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi | 04 gio 08 gid

Moi truong

Lanh dao So

dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

Lanh dao co quan
thue, lanh  dao

- Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bod sung
hoac xac dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra

Khong tinh thoi gian nhung

Co quan thué hone. Chuvén vien theo quy dinh; ‘ L o khong qué 06 ngay lam
phons, +auy | - Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dét bd vide (48 gid)
can bo van thu - e . Z
sung gui cho nguoi sir dung dat.
Nguoi st dung dat | Nguoi stir dung dét - Nguoi str dung dat ndp bd sung hodc dugce hoan tra tién sir | Khong tinh | Khéng tinh
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dung dat, tién thué dat da nop theo phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dt va theo phap luat vé quan Iy thué.

thoi gian thoi gian

Kho bac hoic tb
chuec tin dung

B6 phan thu ngan
sach nha nu6c

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 01 ngay lam
viéc ké tir khi nop nghia vu
tai chinh (08 gio)

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, lanh  dao
phong, Chuyén vién,
can bo van thu

- Gui Van ban thong bao xac nhan ngudi sir dung dat hoan
thanh viéc nop bo sung tién sur dung dat, tién thué dit hodc
gtri vin ban thong bao dd hoan tra tién st dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két qua cho S Néng nghiép va Mai
truong.

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 02 ngay lam
viéc (16 gio)

S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong

Lanh dao So;

Phong Ping ky cap
GCN va Gia dat;
Phong QH, KHSDD

- Ky Gidy chimg nhan. Két thuc hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai va Chi cuc
Kiém Lam.

- T6 chtrc ban giao dét trén thuc dja thuc hién theo Mau sb
24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chlﬁ:r‘lg nhén cho ngudi st dung dat.

16 gio 24 gio

b) Truwong

hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

S& Nong nghiép va
Moi truong

Phong Pang ky Cé.p
GCN va gia dat;
Lanh dao So

- T6 chuec viée xac dinh gia dat cu thé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cia
co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sit dung dat nop
tién sir dung dét, tién thué dat.

Van phong UBND

Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 180 ngay

UBND tinh tinh va Chu tich n Y 2
UBND tinh phé duyét gia dat cu thé
C n ... | Phong Pang ky cap | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xic dinh nghia vy tai
i/?éli\lt(l)'g(%‘r? gghle_rp V3 GCN  va gia dat; | chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi 04 gio 08 gio

Lanh dao So

dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

Co quan thué

Lanh dao co quan

- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung

Khong tinh thoi gian nhung
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thué, lanh  dao
phong, Chuyén vién,
can bo van thu

hodc xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra
theo quy dinh;

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bd
sung gti cho nguoi st dung dat.

khong qué 06 ngay lam
vige (48 gio)

, ) Nguoi sir dung dat nop bd sung hoic duoc hoan tra tién st Khone tinh | Khene tinh
Nguoi st dung dat | Nguoi sir dung dat dung dat tién thué dat da nop theo phap luat vé tién sir dung thoi gian thoi gian
dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué. & &
Khong tinh thoi gian nhung

Kho bac hodc tb
chtrc tin dung

Bd phan thu ngin
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ndop nghia vu
tai chinh (08 gid)

Lanh dao co quan

Gui Vian ban thong bao xac nhan ngudi sir dung dat hoan
thanh viéc nop bo sung tién sir dung dat, tién thué dat hoac

Khong tinh thoi gian nhung

Co quan thué thu‘e, lanhA dAaO guri van ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué .lfhorig due .02 ey 1? m
phong, Chuyén vién, | Sz, . .. . . C LA ) . NI A A« 2rn. | VIEc k€ tir khi nOp nghia vy
Ao dat va gui thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi N 2
can bd van thu \ tai chinh (16 gio)
truong
- Ky Gidy chimg nhan. Két thiic ho so trén Hé thong thong
~ . tin giai quyét TTHC tinh. ,
S Nong nghiép va La1‘1h daovSG, .z | - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai va Chi cuc
M truon Phong Dang ky ¢ip | 1041 Tam 16 gios 24 gi>
& GCN va Gia dét; : g g

Phong QH, KHSDD

- T6 chirc ban giao dat trén thuc cﬁa thuc hién theo Mau sd
24 jban hanh kém theo Nghi dinh s6 15’1 /2025/ND-CP va trao
Giay chiing nhén cho nguoi su dung dat.

Budce 5

S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong

Van phong Pang ky

Cap nhat, chinh 1y co s dit liéu dét dai hd so dia chinh

Khong tinh thoi gian nhung

dat dai khong qua 08 gio
gll‘lli(‘)’zuc llflem 1?;2 Cap nhat, luu trir hd so giao rimg, cho thué rim Khong tinh thoi gian nhung
b0 thud rim, I s & 8 khong qua 08 gidr

rung/cho thué rung)
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5.2. Gia han sir dung dit khi hét thoi han siv dung dit

Thoi gian
thye hi¢n
. . ‘n Thoi gian (P61 véi
Bll’O'?A Pon vi thye hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc thuwe hién ving c6 diéu
thwe hién thwe hién ORI
! ¢ . ¢ kién kinh té
xa hoi kho
khan)
Diém tiép nhén ho
so cua SO& Nong . X 1.2 , A s A 1A
nghiép va  Moéi gﬁﬁng dan, ki€ém tra tinh hop ¢, thanh phan ho6 so theo quy Khéng tinh | Khong tinh
truong tai Trung P A A 4o A1 1A 2 1A . thoi gian thoi gian
’ . X + :
Buéc 1 | tam Phuc vy hanh | Can bd tiép nhan Tmorig h(‘)? h({ 50 fiay‘A du > hoe} ho so, chilyer% ho so trén (nhung (nhung
, A , phan mém mdt cua va ho so gidy kém theo (néu co) N . N .
chinh cong tinh \ A A A 1 x /2 . | khong qua 8 | khong qué 8
< ~ + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan t6 chirc, ca . .
hodc Trung  tam nhan bd sung hd so theo diing quy dinh gi0) gi0)
Phuc vu hanh & gquy ¢t
chinh cong cap xa
Vin phone dine ke Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich lyc ban
o fi & QanS XY 44 dia chinh thira dt déi voi truong hop hd so ddy davahop | 12 gio 16 gio
1€.
. NTA A |- Phong QH,
Budc 2 SoANon‘g nghicp va KHSDD; - Ra soat, kiém tra, tham dinh ho so;
Maoi truong e NV £ 1A
- Co quan don vi lién | - Dy thao két qua giai quyét ho so. , ) 60 oidy 112 oid
quan; - Truong hop ho so khong du di€u kién giai quyét thi chuyén & &
- Lanh dao S& phé | dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra lai ho so
duyét va phat hanh
Van phong UBND | - Xem x¢ét ban hanh Quyét dinh gia han st dung dét khi hét
Busc3 | UBND tinh tinh va Chu tich thoi han sur dung dat. 28 gic 40 gic

UBND tinh

- Phat hanh, chuyén ké:t qua giai quyét dén co quan/don vi
trinh (d€ luu); luu trt ho so theo quy dinh.
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Budc 4

TO CHUC THUC HIEN QUYET PINH

Budc 4.1

Poi véi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat

* Truwdong hop nguwoi dé nghi gia han sir dung dat dé nghi Cip gidy chirng nhin méi:

Sé& Nong nghiép
va Moéi trudong

Lanh dao So;

Phong Piang ky cap
GCN va Gia dét;
Phong QH, KHSDDb

- Ky Gidy chirng nhan. Két thiic ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai.

- T6 chtrc ban giao dat trén thyuc dia thuc hién theo Mau s
24 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dét.

20 gioy 32 gioy

Vian phong Dang ky

Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai hd so dia chinh

Khong tinh thot gian nhung

dat dai khong qua 08 gio
* Trwomg hop nguoi dé nghi gia han sir dung dat khong yéu ciu cip méi Gidy chirng nhin:
o . - Cép nhat, chinh Iy co s& dir liéu dét dai ho so dia chinh.
SfyMI\AI(_)Itlg . nghiép Lanh dao, vién chac | - Xac nhép thay doi thoi han st dung dat trén gidy chung
V\afv o hr}r ongdw Vin phong ding ky | nhan da cap. . ] 18 gio 30 gio
( van phong dang | ;2 4ai - Chuyén Trung tam PVHCC (d€ tra k&t qua tai Budc 5, 6);
ky dat dai) luu tri ho so theo quy dinh.
Budc 4.2 | Poi véi treong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat
a) Trwong hop ngudi sir dung dit phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat
. NTA ... | Phong Ping ky, cap | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xic dinh nghia vy tai
i/?éli\ltiﬂgr? ghi¢p va GCN va gia dat; | chinh yé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kem theo Nghi 04 gio 08 gio
& Lanh dao So dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

Lanh dao co quan
thue, lanh  dao

- Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung
hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra

Khong tinh thot gian nhung

Co quan thué hone. Chuvén vin theo quy dinh; . . o khong qua 06 ngay lam
phons, L-auy | - Ban hanh thong bao nép tién sir dung dat, tidn thué dat bd vide (48 gid)
can bo van thu . e X
sung gui cho nguoi st dung dat.
o % o X - Ngudi sir dung dat ndp bd sung hodc duoc hoan tra tién st | Khong tinh | Khéng tinh
Ngudi sir dyng dat | Ngudi sir dung dat dung dat, tién thué dat di nop theo phap luat vé tién st dung | thoi gian thoi gian




16

dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué.

Kho bac hoic tb
chtre tin dung

B6 phan thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 01 ngay lam
viéc ké tir khi nop nghia vu
tai chinh (08 gio)

Lanh dao co quan
thue, lanh  dao

* Déi véi trwong hop ngwoi dé nghi gia han siv dung dit dé
nghi Cip gidy chirng nhin mdi:

Gui Vian ban thong bao xac nhan ngudi st dung dat hoan
thanh viéc nop bd sung tién sur dung dat, tién thué dat hoic
gi vin ban thong bao da hoan tra tién s dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két qua cho So Noéng nghiép va Moi

Khong tinh thot gian nhung

Co quan thué \ A .n_ | truong khong qua 02 ngay lam
phong, Chuyén vién, [z, - - 3 — " z A bt
Ao Doi voi Truwong hop ngwoi dé nghi gia han swr dung dat viée (16 gio)
can bo van thu . " A2 -y , >
khong yéu cau cap moi Gidy chirng nhdn: ’
Gui Van ban thong bao xac nhan nguoi st dung dat hoan
thanh viéc ndp bd sung tién su dung dat, tien thué dat hoac
gui van ban thong bdo da hoan tra tién su dung dat, tién thué
dat va gui thong bao két qua cho Van phong dang ky dat dai.
* Truwong hop nguwoi dé nghi gia han sir dung dit dé nghi Cip gidy chirng nhin méi:
- Ky Gidy ching nhén. Két thuc ho so trén Hé thong thong
Lanh dao So; tin giai quyét TTHC tinh.
Phong Pang ky cap | - Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat dai. o 16 i 24 iy
S6¢ Nong nghiép | GCN va Gia dat; - T6 chuc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau so g g

va Moéi trudong

Phong QH, KHSDD

24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chirng nhan cho ngudi st dung dat.

Vian phong Dang ky

Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai hd so dia chinh

Khong tinh thot gian nhung

dat dai khong qua 08 gio
* Truwong hop nguwoi dé nghi gia han sir dung dit khong yéu cau cAp méi Gidy chirng nhén:
S{)’ I\Alf”)ng ‘ nghiép L?inh da‘o, Vié{l Chﬁ’(’) - Cai’p nhaflAt, chinh l}x’/'co SO’ dir liéqu dat daiA’h(‘”) S0 diichint}. 14 gio 22 gic
va Modi truong Vian phong ding ky | - X4c nhén thay d6i thoi han su dung dat trén gidy chung
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(Van phong dang
ky dat dai)

dat dai

nhén da cap. ? )
- Chuyén Trung tam PVHCC (d¢ tra k&t qua tai Budc 5, 6);
luu trit ho so theo quy dinh.

b) Truong

hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

S& Nong nghiép va
Moi truong

Phong DPang ky ceflp
GCN va gid dat;
Lanh dao So

- T6 chirc viée xac dinh gia dat cy thé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua
cO quan thué trong viéc huong dan nguoi str dung dat nop
tién sir dung dat, tién thué dat.

Véan phong UBND

Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 180 ngay

UBND tinh tinh va Chu tich n Y 2
UBND tinh phé duyét gia dat cu thé
 NTA ... | Phong Pang ky cap | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xic dinh nghia vy tai
;}’ﬁ?ﬁgﬁgghl@p V3| GCN va gi4 dat; | chinh vé& dét dai theo MAu s 19 ban hanh kém theo Nghi | 04 gid 08 gid

Lanh dao So

dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

Lanh dao co quan
thug, lanh  dao

- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung
hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra

Khong tinh thoi gian nhung

Co quan thué hone. Chuvén vien theo quy dinh; ‘ L o khong qua 06 ngay lam
phong, Lauy | - Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dit bd vide (48 gioy)
can bo van thu .- . £
sung gui cho nguoi st dung dat.
Nguoi sir dung dat nop bd sung hoidc dugc hoan tra tién sir N A
Nguoi st dung dat | Nguoi stir dung dét dung dat tién thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung I?ﬁg?g it;l;h Iilflgrilg it;?lh
dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué. & £
Khong tinh thoi gian nhung

Kho bac hoic tb
chtrc tin dung

B0 phan thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ndp nghia vu
tai chinh (08 gid)
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Lanh dao co quan

* Déi véi trweong hop ngwoi dé nghi gia han siv dung dit dé
nghi Cap gidy chirng nhin mdi:

Gui Vian ban thong bao xac nhan ngudi st dung dat hoan
thanh viéc nop bd sung tién st dung dét, tién thué dit hodc
gui vin ban thong bao da hoan tra tién s dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két qua cho S& Néng nghiép va Moi

Khong tinh thot gian nhung

X thué, lanh  dao khong qua 02 ngay lam
Co quan thué R N truong TSR -
phong, Chuyén vién, [ viéc ké tir khi ndp nghia vu
Ao Doi vai Trwong hop nguoi dé nghi gia han sir dung dit N =
can bd van thu tai chinh (16 gio)
khéng yéu ciu cdp mdi Gidy chirng nhén: )
Gui Van ban thong bao xac nhan nguoi sir dung dat hoan
thanh viéc ndp bd sung tién st dung dat, tién thué dat hoac
gui van ban thong bdo da hoan tra tién s dung dat, tién thué
dat va gu:1 thong bao ket qua cho Vin phong ding ky dét dai.
* Trwomg hop nguoi dé nghi gia han sir dung dat dé nghi Cap gidy chu’ng nhin mai:
- Ky Gidy ching nhan. Két thuc ho so trén Hé thong thong
Lanh dao So; tin giai quyét TTHC tinh.
Phong Pang ky cap | - Chuyén ho6 so dén Van phong dang ky dat dai. o 16 i 24 iy
S& Nong nghiép | GCN va Gia dat; - T6 chuc ban giao dat trén thyc dia thuc hién theo Mau so & g

va Moi trudong

Phong QH, KHSDD

24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chirng nhan cho ngudi su dung dat.

Van phong Pang ky

Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai hd so dia chinh

Khong tinh thoi gian nhung

dat dai khong qua 08 gio
* Truwong hop nguoi dé nghi gia han sir dung dat khong yéu ciu cip méi Gidy chirng nhén:
So Néng nghiép _ - Cap nhat, chinh ly co s6 dir liéu dat dai ho so dia chinh.
va Méi triromg | Lanh dao, vién chirc | - Xac nhan thay doi thoi han su dung dat trén gidy ching
Van phong dang ky | nhan da cap. 14 gio 22 gio

(Van phong dang
ky dat dai)

dat dai

- Chuyén‘ Trung tim PVHCC (d¢é tra két qua tai Budc 5, 6);
luu trtr ho so theo quy dinh.

Budc 5,6

Chi ap dyng 6101 voi cac trwong hop nguoi dé nghi gia han st dung dat khong yéu ciu cAp moi Gidy chirng nhan (thugc tham
quyen glal quyet cua Van phong dang ky dat dai) tlro’ng ung theo quy trinh nay

Budc 5

Diém tiép nhan hod |

Cén bd tiép nhan

| Ban giao két qua sang Diém tra két qua tip trung ciia Trung |

02gi0 | 02gid
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so cua SO Nong
nghi¢p va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua
tinh hodc diém tiép
nhdn hd so tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
cép xa

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Budc 6

Piém tra két qua
tap trung Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
hodc Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cp xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chtic, cad nhan

Khong tinh thoi gian
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6. Tén TTHC: Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit

- M3 s6 TTHC: 1.012760.

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay (120 gio) ké tr ngay nhan di ho so hop 1& (DAi voi ving c6 diéu kién kinh t€ x4 hoi kho
khan: 25 ngay (200 gi0) ké tir ngay nhan da ho so hop 1€).

Thoi gian
thue hién (D6i
Buéce thuc . o Trach nhiém A R o Thoi gian véi vung co
hién bon vi thyc hi¢n thue hién NOi dung cong vige thue Eién diéu Kién kinh
te xa hoi kho
khan)
Piém tiép nhan ho
so cua S& Nong Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so
ngl}lcp va Mol theo quy dinh. Khong tinh Khong tinh
truong tai  Trung ) + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd 50, chuyén ho thoi e thoi o
Budce 1 tam Phuc vu hanh | Can b ti€p nhan SO trén phan mém mot cira va hd so glay kém theo & a13 o glal}
chinh cong tinh (néu cd) (nhu'flg kl.lf) ne (nhuflg kl.lf) ne
hoac Trung tam + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 qud 8 gi0) qud 8 gi0)
Phyc vu hanh chinh chire, ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh
cong cip x4
< \ < , | Cung cap thong tin vé€ co s¢ dit li¢u dat dai, 1ap trich
g;ndg?ong dang ky | ¢ ban dd dia chinh thura dét ddi voi truong hop hd 12 gioy 16 gioy
. NTA A so day du va hop 1€.
S¢ Nong nghi€p va - — — .
Budc 2 Moi  truong  thuc PlAlong Quy 7hoach, - Ra soat, ki€m tra, tham dmh ho so;
hién: ké hoach sir dung | - Dy thao két qua gial quyét ho so.
| dat; Lanh dao So | - Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét thi 60 gio 112 gio
phé duyét va phat | chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra lai hd
hanh SO
Vin phong UBND (—i gt(eél;loxtéﬁubéagé?énh quyét dinh chuyén hinh thuc giao
Budc 3 UBND tinh tinh va Chu tich ’ ’ 28 gio 40 gio

UBND tinh

- Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén col

quan/don vi trinh (dé luu); luu trit hd so theo quy dinh.
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Buéc4 | TO CHUC THUC HIEN QUYET PINH
Bu6c 4.1 | Poi véi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
- Ky Gidy chimg nhan. Két thiic hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh. ’ ,
Lanh dao  S¢, |- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat dai dé
AT ... | Phong Pang ky cép | cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
ifof\ifl?fn nghich V3| GONva Gia dat; | chinh, , 20 gid 32 giv
& Phong QH, | - T6 chuc ban giao dat trén thyc dia thuc hi¢n theg
KHSDD Mau sO 24 ban hanh ké’m theo Nghi dinh s§
151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhéan cho nguoi
st dung dat.
Bu6c 4.2 | Poi véi truong hep ngudi siv dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat
a) Truong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat
. NTA ... . |Phong Piang ky, | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
S6 NOng nghiép va | « " GON va gid | tai chinh vé dAt dai theo Mau sé 19 ban hanh kém 04 gid 08 gid

Moi truong

dat; Lanh dao S¢

theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

Lanh dao co quan

- Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp bod

Khong tinh thoi gian nhung

thué, 1anh dao sung hoac xac dinh tién st dung dat, tién thué dat A , T 1 A
X \ A < : khong qué 06 ngay lam viéc
Co quan thué phong, Chuyén | dugc hoan tra theo quy dinh; >
A , N - \ ~ , At A 5 Ao oA A (48 glO)
vién, can b0 vdin | - Ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, tién thué R , ..
£, 1 A e oo X Khong tinh thoi gian
thu dat bo sung gui cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat ndp bd sung hodc dugc hoan tra
o 2 o .. | tién sir dung dét, tién thué dat da nop theo phap luat | Khongtinh | Khong tinh
Nguoi sirdung dat | Nguoi swdung dat | s ia i qune dét, tidn thué dt va theo phap luat vé& |  thoi gian thoi gian
quan 1y thué.

Kho bac hodc tb
chuce tin dung

B0 phan thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan
thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi ndp nghia vu tai
chinh (08 gio)
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Lanh dao co quan

- Gui Vin ban thong bao xac nhan ngudi sir dung dat
hoan thanh viéc ndp bo sung tién stir dung dat, tien thué

Khong tinh thot gian nhung

Co quan thué thu‘e, lanh ds_:o dat hodc giri van ban thong bao di hoan tra tién st dung | khong quéa 02 ngay lam viéc
phong, Chuyén | .z .x A ahlx a1 A - NTA et
A iAo dat, tién thué dat va gt thong bdo két qua cho S& Nong (16 gi0)
vién, can b van thu
nghi¢p va Moi truong.
- Ky Giay ching nhan. Két thuc ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao S¢, |- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai dé
A ... | Phong Pang ky cép | cap nhat, chinh 1y co s¢ dir lidu dat dai, hd so dia
ifof‘if;’; nghieh V3| GONva Gia dat; | chinh. , 16 gior 24 gio
g Phong QH, |- T6 ch}ﬁ:c ban giao dat trén thuc dia thuc hi¢n theg
KHSDDP Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6

151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi
su dung dat.

b) Truong hop nguoi sir dung dit

phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

- To6 chuc viéc xac dinh giéa dat cu thé.

S& Néng nghiép va Phong D‘éng.lfy céq:? - Tri?h Chﬁ ticAh Uy Aban. ’nhéln dan c}ép :cin}} .ban ha‘m}g Khéng tinh thoi gian nhung
Mbi truong G~CN va gid dat; Q}lyet dl.I}h phF duyét gia datA cu thé ¢ ndi c}ung ve khong qué 180 ngay lim vide
Lanh dao S¢& trdch nhiém cua co quan thué trong viéc hudéng dan :
nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat.
Van phong UBND . L L , . \ £ A A
, . \ e Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét | Khodng tinh Khong tinh
UBND tinh tich va Cha tich dinh phé duyét gia dét cu thé thoi gian thoi gian
UBND tinh i i :
A .., | Phong DPang ky cap | Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
i/iyﬁil\il?&fn nghi¢p va GCN va gia dat; | tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem 04 gio 08 gio
& Lanh dao So theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué
Lanh dao co quan | - Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ndp bo
thué, 1anh dao | sung hodc xac dinh tién st dung dit, tién thué dat | Khong tinh thoi gian nhung
Co quan thué phong, Chuyén | dugc hoan trad theo quy dinh; khong qué 06 ngay lam viéc

vién, can b0 van
thu

- Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué
dat bo sung gui cho nguoi st dung dat.

(48 gi0)
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Nguoi str dung dat

Nguoi st dung dat

Nguoi str dung dat ndp bod sung hoic dugc hoan tra
tién str dung dat, tién thué dat da nop theo phéap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé
quan Iy thué.

Khong tinh thoi gian

Kho bac hodc tb
chuc tin dung

B§ phan thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan
thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi nop nghia vu tai
chinh (08 gio)

Lanh dao co quan

Giri Vin ban théng bao xac nhan ngudi sir dung dat hoan
thanh viéc np bd sung tién st dung dat, tién thué dat

Khong tinh thoi gian nhung

Co quan thué thu‘e, lanh d?o hodc giri vin ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, kh?ng qua 0A2 ngayNIam viee
phong, Chuyén | ..x A 3he N a2 A LA A ké tir khi ndp nghia vu tai
A A tién thué dat va gui thong bdo két qua cho S& Nong . o
vién, can b van thu - chinh (16 gio)
nghi¢p va Moi truong
- Ky Giay chimg nhan. K&t thic ho6 so trén HE thong
thong tin giai quyét TTHC tinh. ) i
Lanh dao  Sg, |- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat dai dé
. N ... | Phong Pang ky cap | cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia
oo Nong nhieP V3| GONTva Gia dit; | chinh. , 16 gio 24 gid
& Phong QH, | - "1:6 ch}'rc ban giao dat trén thuyc dia thuc hi¢n theq
KHSDD Mau sO0 24 ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhén cho nguoi
st dung dat.
S& Nong nghi¢p va ’ ‘
Buéce 5 Mobi truong Van phong dang ky | Cap nhét, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai ho so dia Khong tinh thoi gian
(Van phong dang ky | dat dai chinh Nhung khong qué 08 gio

dat dai)
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7. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do thay ‘dtx)i can cwr
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat; dieu chinh thoi han st dung dat cia du 4n dau tw

- M s6 TTHC:...

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat: khong qua 05 ngay (40
gio) ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢; d6i v6i cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving ¢ diéu
kién kinh té - x4 hoi didc biét khé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay (120 gid).

+ Truong hop dé ngh1 diéu chinh thoi han st dung dat cla du an dau tu: khong qua 15 ngay (120 gio) ké tlr ngay nhan du ho so hop
1¢; ddi v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyce hién khong qua 25 ngay (200 gio).

Thoi gian thwe hién Thoi gian thwe hién
trong TH diéu chinh trong TH diéu
QD giao dit, cho thud chinh thoi han sw
dit, cho phép CMP sir | dung dit ciia dy an
dung dit diu tw
Thoi gian Thoi Thoi gian
Budce thue | Don vi thue Trach nhiém Noi dung cong viée thyuc hién gian thuc hién
hién hién thuc hién : : (boi voi thuc (P01 véi
Thoi gian vung co hién vung co
thuc hién | didukién | (d6ivéi | diéu kién
kinhtéxa | diéu | kinhtéxa
hoi kho chinh hoi kho
khan) thoi khan)
han)
Piém  tiép - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh
nhan hd so phan ho so theo quy dinh
cua S& Nong + Truong hop hd so ddy du: sé hoa hd so,
Bude 1 ng?'iép ‘ va Cén bo tiép nhan chu}{ej‘,n h(?) so trén p}}ﬁn fném mat cira va hd Khong tiAnh th(‘)’i’ giar.l‘
Mo6i  truong so gidy kém theo (néu c6) (nhung khong qua 8 gio)
tai Trung tdm + Truong hop hd so chwa dat yéu cau:
Phuc vu hanh huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung hd so
chinh  cong theo ding quy dinh
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tinh hoac
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Budc?2 | So Néng | Vian phong ding | Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, | 08 gio 24 id | 24gid | 32 gid
nghiép va Méi | ky dét dai 1ap trich lyc ban do dia chinh thira dat ddi
truong v6i truong hop ho so day du va hop 18.
Phong Quy hoach, | - Ra soat, kiém tra, thAm dinh hd so; 12 gio 44 g0 44 gi10 92 gio
ké hoach sir dung | - Dy thao két qua giai quyét hd so.
dat; Lanh dao So | - Truong hop ho so khong du dleu kién giai
phé duyé¢t va phat quyet thi chuyen dén diém tiép nhan hd so
hanh ban dau dé tra lai ho so
Buéc3 | UBNDtinh | Chuyén vién Vin | Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh | 08 gio 24 gid | 24 gio | 40 gio
phong UBND | quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
tinh va Chu tich chuyén muc dich st dung dat hodc Quyét
UBND tinh dinh diéu chinh thoi han sir dung dét cua du
an dau tu.
Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co
quan/don vi dé t6 chire thyuc hién quyét dinh.
Budc4 | TO CHUC THU'C HIEN QUYET PINH
BuGc 4.1 | Poi véi trudng hop giao dit khong thu tién sit dung dat
So Nong | Lanh  dao  So, | - Ky Giéy ching nhan. Két thac ho so trén | 12 gid 28 gio 28 gio | 36 gio
nghiép va | Phong Pang ky, | HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
Moi truong cip GCN va gia | - Chuyen h6 so dén Van phong ding ky dat

dat

dai dé cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat
dai, hd so dia chinh.

- T6 chitc ban giao dét trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (néu c6 thay
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d6i) va trao Gidy chiung nhan cho ngudi sir
dung dat.

Bugc 4.2 | Péi véi treong hop ngudi sit dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thud dat
a) Truong hop nguoi siv dung dit phai ndp tién sit dung dit, tién thué dit tinh theo bang gia dat
S& Noéng | Phong Diang ky, | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | 04 gio 08 gio | 08 gid | 08 gid
nghiép  va|cdp GCN va gia | nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6
Moi truong | dit; Lanh dao S& | 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sd

151/2025/ND-CP cho co quan thué

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, lanh dao
phong,  Chuyén
vién, can by van
thu

- X4c dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai
nop bd sung hoac xac dinh tién sir dung dat,
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh;

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién
thué dét bd sung giri cho ngudi st dung dit.

Khoéng tinh thoi gian nhung khong qua 06

ngay lam viéc (48 gio)

Nguoi su | Nguoi st dung | - Nguoi su dung dat nop bd sung hodc dugc Khong tinh thoi gian
dung dat dat hoan tra tién s dung dat tién thué dat da
nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué.
K;ho ba,c hoa,}c B,Q phar‘l thu, nean Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co Kh(?ng t inh ﬂ}m glan nh}I ne khonNg qua 9.1
to chuc tin | sach nha nudce X ngay lam viéc ké tur khi ndop nghia vu tai
quan thué . A
dung chinh (08 gi10)

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, lanh dao
phong,  Chuyén
vién, can by van
thu

- Gui Van ban thong bao xac nhan nguoi sur
dung dat hoan thanh viéc ndp b6 sung tién
str dung dit, tién thué dat hodc guri van ban
thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién
thué dat va giri thong bao két qua cho So
Nong nghiép va Moi truong.

Khong tinh thoi gian nhung khong qua 02

ngay lam viéc (16 gid)

So Nong
nghié¢p va
Moi truong

Lanh dao So,
Phong Dang ky,
cap GCN va gid

- Ky Giéy ching nhan. Két thuc ho so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat

08 gio

20 gi6 | 20 gid | 28 gio
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dat

dai dé cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat
dai, ho so dia chinh.

- T6 chitc ban giao dét trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (néu c6 thay
d6i) va trao Gidy chung nhin cho ngudi st
dung dat.

b) Truomg hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

So Nong | Phong Ding ky, | - T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé. Khong tinh thoi gian nhung khong qua 180
nghié¢p va [ cap GCN va gia | - Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh ngay
Moi truong dat; Lanh dao S0 | ban hanh Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé c6 ndi dung vé trach nhiém cta co quan
thué trong viéc huéng dan nguoi st dung
dat nop tién st dung dat, tién thué dat.
Van phong | Trinh Chu tich UBND tinh xem x¢ét, ban
, UBND tinh va | hanh Quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé
UBNDtinh 1 oy ieh UBND
tinh
So Noéng | Phong Ping ky, | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | 04 gio 08 gio 08 gio 08 gio
nghiép va | cdp GCN va gia | nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau sb
Moi truong | dat; Lanh dao S | 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6

151/2025/ND-CP cho co quan thué

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, lanh dao
phong,  Chuyén
vién, can by van
thu

- Xéac dinh tién st dung dét, tién thué dat
phai nop bd sung hodc xic dinh tién st
dung dat, tién thué dit dugc hoan tra theo
quy dinh;

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat,
tié}n thué dat bo sung giri cho nguoi st dung
dat.

Khong tinh thoi gian nhung khong qua 06
ngay lam viéc (48 gio)

Nguoi  su
dung dat

Ngu(‘yi
dat

su dung

Nguoi st dung dat ndp bd sung hoic duoc
hoan tra tién st dung dat, tién thué dat da

Khong tinh thoi gian
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ndp theo phap luat vé tién str dung dat, tién
thué dat va theo phap luat vé quan ly thué.

Kxho ba,c hoe_}c B§ phan thu ngan | Chuyén thong tin thu, ndp ngén sach cho co Kh(fng t inh ﬂ}m glan nh}r ne khonNg qud 9.1

to chic tin| < % ngay lam viéc ké tir khi ndp nghia vu tai
sadch nha nudc quan thué ] o

dung chinh (08 gi0)

Co quan thué

Lanh dao co quan

Gui Van ban thong bdo xac nhan nguoi s

Khong tinh thoi gian nhung khong qua 02

thué, lanh dao dung dat hoan thanh viéc nop bod sung tién ngay lam viéc ké tir khi ndp nghia vu tai
phong,  Chuyén | sir dung dat, tién thué dat hodc giri van ban chinh (16 gio)
vién, cadn bd van | thong bao da hoan tra tién su dung dat, tién
thu thué dat va gui thong bao két qua cho So
Nong nghiép va Moi trudng
S& Nong | Linh  dao  S¢, | - Ky Gidy ching nhan. Két thiic ho so trén | 08 gid 20 gi0 | 20 gio | 28 gid
nghiép va | Phong Piang ky, | Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
Moi truong | cap GCN va gia | - Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir lidu dat
dai, ho so dia chinh.
- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo
Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP (néu c6 thay
d61) va trao Gidy ching nhin cho ngudi st
dung dat.
BugeS |50 Nong| Van phong dang | o pai chinh 1y co s di liu dét dai hd Khoéng tinh thoi gian
nghi¢p va | ky dat dai

Moi truong

so dia chinh

Nhung khong qué 08 gio
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8. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh giéi, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban @6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia

- Mi s6 TTHC:
- Thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay lam vi€e x 8 gio/ngay = 56 gio, 25 ngay lam viée x 8 gio/ngay =200 gio
(Dbi véi ving co diéu kién kinh té x3 hoi kho khin: 25 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 16)

Thoi gian
thuye hi¢n
Bude . o Trach nhiém A n - Thot stan ‘(DOI Yo
<A Don vi thuce hién ons NOi dung cong viéc thuc hién vung c6 diéu
thuc hién P : thuc hién A X
] : ! ¢ kién kinh té
xa hoi kho
khan)
Piém tiép nhan
hd so coa So 3 i o
Nong nghiép va - Hudng dan, ki€ém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
Mbi truong tai dinh
Trung tam Phuc v + Trudng hop hd so diy da: sd hoa hd so, chuyén hd so trén ong ti o1 oi
Buoc 1 & . , .| Can b0 ti€p nhan N ;g 0’1[: L }i 2 Z Y , Khong UP h th(n, glar}‘
vu hanh chinh phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co) (nhung khong qué 8 gio)
cong tinh hodc + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca
Trung tam Phuc nhan b sung ho so theo diing quy dinh.
vu hanh chinh
cong cip x4
Buéc2 |S& Néng nghiép | Phong Quy hoach, | - Ra soat, kiém tra, thAm dinh hd so; 22 gio 118 gio

va Mdi truong

ké hoach su dung

dat; Lanh dao

So

phé duyét va phat

hanh

- Dy thao két qua giai quyét ho so.

- Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyet thi chuyén
dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra lai ho so
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Budc 3 | Chu tich UBND | Chuyén vién Vin | Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, 12 gio 48 gio
tinh phong UBND tinh | cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.
va Chu tich UBND | Phat hanh, chuyén ket qua giai quyét dén co quan/don vi dé
tinh t6 chirc thuc hién quyét dinh.
Buéc4 | TO CHUC THU'C HIEN QUYET PINH
Budc 4.1 | Pi véi trwong hop giao dit khong thu tién sit dung dat
S& Néng nghiép | Lanh dao So, Phong | - Ky Gidy ching nhan. Két thic hd so trén Hé thong thong 22 gio 34 gio
va Méi truong | Pang ky cdp GCN | tin giai quyét TTHC tinh.
va Gia dit; Phong |- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
QH, KHSDD chinh 1y co s& dit liéu dét dai, ho so dia chinh.
- T6 chirc ban giao dt trén thuc dja thuc hién theo Mau sb 24
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (néu c6
thay d6i) va trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat.
Budc 4.2 | P6i véi trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
a) Truong hop lam thay dodi tién sir dung dit, tién thué dit di ndp ma tién sir dung dit, tién thué dit xic dinh lai theo gia dat trong bang
gia dat

So Nong nghiép
va Moi truong

Phong Dang ky, cap
GCN va gia dat

Chuyén‘Ph’iéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

04 gid

08 gio

Co quan thué

Lanh dao co quan

- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung

Khong tinh thoi gian nhung

thué, linh  dao | hodc xé4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra khong qua 06 ngay lam
phong, Chuyén vién, | theo quy dinh; viéc (48 gio)
can bd van thu - Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bd
sung gli cho nguoi st dung dat.
Nguoi st dung | Nguoi str dung dat - Nguoi sir dung dat nop bd sung hoidc duoc hoan tra tién sir Khong tinh thoi gian
dat dung dat tién thué dat di nop theo phap luat vé tién sir dung

dat, tién thué dat va theo phép luat vé quan 1y thué.

Kho bac hoidc tb
chuc tin dung

B6 phan thu ngan
sadch nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thot gian nhung

khong qua 01 ngay lam

viéc ké tir khi ndp nghia vu

tai chinh (08 gio)
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Co quan thué

Lanh dao co quan

- Glri Vian ban thong bao xac nhan ngudi sir dung dat hoan

Khong tinh thoi gian nhung

thué, lanh  dao | thanh viéc ndp bd sung tién sir dung dat, tién thué dat hoic | khong qua 02 ngay lam
phong, Chuyén vién, | giri vin ban théng bao di hoan tra tién sir dung dét, tién thué viéc (16 gio)
can bg van thu dat va giri thong bao két qua cho S¢ Nong nghiép va Mbi
truong.
S¢ Néng nghiép | Lanh dao S, Phong | - Ky Gidy chtng nhan. Két thuc ho so trén Hé théng thong 18 gid 26 gid

va Méi truong

bang ky gép GCN
va Gia dat; Phong
QH, KHSDDb

tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Té chitc ban giao dét trén thuc dia thue hién theo Mau sb 24
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (néu co
thay 601) va trao Glay chirng nhan cho ngucn su dung dat.

a) Truong

hop lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dat da nop ma tién sir dung dat, tién thué dit xac dinh lai theo gia dat cu thé

S¢ Nong nghi¢p
va Moi truong

Phong Pang ky cap
GCN va gia dat

- T chuc viée xac dinh gia dat cu thé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan déin cdp tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé co ndi dung vé trach nhiém cua
co quan thué trong viéc huéng dan nguoi s dung dat nop
tién sir dung dat, tién thué dat.

Chu tich UBND

Van phong UBND

Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé

Khong tinh thot gian nhung
khong qua 180 ngay

tinh tinh, Chu  tich | duyét gia dat cu thé

UBND tinh
S& Nong nghiép | Phong Ping ky cap | Chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai 04 gi0 08 gio
va Mbi truong GCN va gia dat chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, lanh  dao
phong, Chuyén vién,
can bo van thu

- Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp bd sung
hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat duoc hoan tra
theo quy dinh;

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bd
sung gt cho nguoi st dung dat.

Khong tinh thoi gian nhung
khong quéa 06 ngay lam
viée (48 gio)

Ngu(‘ri
dat

su dung

Nguoi str dung dat

Nguoi str dung dat ndp bod sung hodc duoc hoan tra tién sir
dung dat, tién thué dat da nop theo phép luat vé tién st dung

Khong tinh thoi gian
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dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué.

Kho bac hoidc to
chuece tin dung

B0 phan thu ngin
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ndop nghia vu

tai chinh (08 gio)

Co quan thué Lanh dao co quan | Giri Vin ban thong bdo xac nhan nguodi sir dung dat hoan | Khong tinh thoi gian nhung
thué, 1lanh  dao | thanh viéc ndp bo sung tién sur dung dét, tién thué dat hodc khong qué 02 ngay lam
phong, Chuyén vién, | giri van ban thong bao da hoan tra tién sur dung dat, tién thué | viéc ké tir khi ndp nghia vu
can bd van thu dat va gui thong bao két qua cho S¢ Noéng nghiép va Mai tai chinh (16 gi0)

truong

S¢ Néng nghiép | Lanh dao S, Phong | - Ky Gidy chtng nhan. Két thuc ho so trén Hé théng thong 18 gid 26 gid

va Moi truong

bang ky gép GCN
va Gia dat; Phong
QH, KHSDb

tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén h so dén Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Té chirc ban giao dét trén thuc dia thue hién theo Mau sb 24
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (néu co
thay ddi) va trao Gidy chung nhan cho ngudi st dung dét.

Budce 5

S& Nong nghi¢p
va Moi trudng

Van phong Dang ky
dat dai

Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai ho so dia chinh

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 08 gio
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9. Tén TTHC: Giao dat, cho thué dat, giao khu vurc bién dé thuc hién hoat dong lan bién

-Mi sb TTHC: 1.012804

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay ké tir ngdy nhn du ho so hop 18 (Doi véi ving c6 dicu kién kinh t& xa hoi kho khan: 25
ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢)

Thoi gian
. . ‘A e . thuc hién (D61
Bu’o’.cA Pon vi thue hién Trach nl-lAu;m Noi dung cong viéc Thoi gan v6i viing c6 didu
thuc hién thuc hién thuc hién O
kién kinh té xa
hdi khé khan)
Piém tiép nhan ho 3 7 o
so cua S¢ Néng - Hu6ng dan, ki€ém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so
nghiép va Mbdi theo quy dinh
truong tai Trung | _, R .. |+ Trudong hop ho so day du: sb hoéa hd so, chuyén hd Khong tinh
, n . Can bO tlep n A A n R . A L . ..
Budc 1 | tam Phuc vy hanh . so trén phan mém mdt cura va hd so giay kém theo thot gian
, A .| nhén £ X P
chinh coéng tinh (n€u co) (nhung khong qué 8 gio)
hodgc Trung tam + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din to
Phuc  vu  hanh chtrc, c4 nhan b sung hd so theo ding quy dinh
chinh cong cap xa
Budc2 | S¢ Nong nghi€p va | Van phong dang | Cung cép‘ thong tin vé co 80 dir ligu dat dai, lap trich 12 gio 16 gio
Moi truong ky dat dai luc ban d6 dia chinh thura dat doi voi truong hop ho so
day du va hop I¢.
- Phong QH NIRRT A A 56 gio 88 gio
> | - Ra soat, kiém tra, tham dinh ho so;
KHSDDb; . S
- Co quan don vi | - Du thao két qua giai quyét ho so.
lién quan; | Trugng hop hd so khong du didu kién giai quyét thi
- Lanh dao SO chyyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra lai hd
phé duyét va|,
phat hanh
Budc 3 | UBND tinh Vian phong | Xem xét ban hanh ban hanh Quyét dinh giao dat, cho 32 gio 64 gio
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UBND tinh va
Chu tich
UBND tinh

thué dat, giao khu vuc bién dé thyuc hién hoat dong lan
bién.

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don
vi dé t6 chirc thuc hién quyét dinh.

Budc 4

TO CHUC THUC HIEN QUYET PINH

Budc 4.1

Péi voi treong hop giao dat khong thu tién sit dung dit

Sé& Nong nghi¢p
va Moi truong

Lanh dao S0,
Phong Dang ky
cip GCN va Gia
dat; Phong QH,
KHSDD

- Ky Gidy ching nhan. Két thuc hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo
Miu s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
151/2025/ND-CP (néu c6 thay doi) va trao Gidy ching
nhan cho ngudi sir dung dit.

20 gio 32 gio

Budc 4.2

Déi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sit dung dit, tién thué dat

a) Truong

hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sit dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat

So Nong nghiép va
Moi truong

Phong Dang ky,
cap GCN va gia
dat

Chuyén Pl{iéq chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

04 gio 08 gio

Co quan thué Lanh dao co |- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bdo | Khong tinh thoi gian nhung
quan thué, lanh | sung hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat duoc | khong qua 06 ngay 1am viéc (48
dao phong, | hoan tra theo quy dinh; gi0)

Chuyén  vién, | - Ban hanh thong bdo ndp tién sur dung dat, tién thué
can bo van thu | dat bo sung gtri cho ngudi st dung dat.
Nguoi st dung dat | Nguodi st dung | - Nguoi st dung dit ndp bd sung hodc duge hoan tra Khong tinh thoi gian

dat

tién sir dung dat, tién thué dat da ndp theo phap luat vé
tien su dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé
quan 1y thué.

Kho bac hodc to
chuc tin dung

B6 phan thu
ngan siach nha

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 01 ngay lam viéc ké
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nudc tur khi ngp nghia vu tai chinh
(08 gio)

Co quan thué Lanh dao co |- Gui Vin ban thong bao xac nhin nguoi st dung dat | Khong tinh thoi gian nhung
quan thué, lanh | hoan thanh viéc ndp bo sung tién st dung dat, tién thué | khong qua 02 ngay lam viéc (16
dao phong, | dat hodc giri vin ban thong bao dd hoan tra tién sir gio)

Chuyén  vién, | dung dat, tién thué dat va giri théng bao két qua cho S&

can by van thu | Nong nghiép va Moi truong.
S¢ Nong nghiép va | Lanh  dao  So, | - Ky Gidy ching nhan. Két thuc hd so trén Hé thong 16 gid 24 gidy
Moi truong Phong Ding ky | thong tin giai quyét TTHC tinh.

cap GCN va Gia
dat; Phong Quy
hoach, ké hoach
str dung dat

- Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chuc ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi
st dung dat.

b) Trudong

hop nguoi sir dung dat phai ndp tién

sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

So Nong nghiép va
Moi truong

Phong Dang ky
cap GCN va gia
dat

- To chirc viée xac dinh gia dat cu the.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh
Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé
trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudéng dan
ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat.

Chua tich UBND
tinh

Van phong
UBND tinh

Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 180 ngay

So Nong nghiép va
Moi truong

Phong Dang ky
cap GCN va gia
dat

Chuyén Pl{iéq chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué

04 gio

08 gio

Co quan thué

Lanh dao co
quan thué, lanh
dao phong,
Chuyén  vién,
can bo van thu

- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bd
sung hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat duoc
hoan trd theo quy dinh;

- Ban hanh théng béo ndp tién str dung dit, tién thué
dat bo sung gtri cho ngudi st dung dat.

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 06 ngay lam viéc (48

gio)
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Nguoi sir dung dat

Nguoi st dung
dat

Nguoi st dung dat nop bo sung hodc dugc hoan tra
tién st dung dat, tién thué dat da nop theo phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap ludt vé
quan 1y thué.

Khong tinh thoi gian

Kho bac hodc tb
churce tin dung

B6 phan thu
ngan sach nha
nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 01 ngay lam viéc ké
ttr khi ndp nghia vu tai chinh
(08 gio)

Co quan thué

Lanh dao co
quan thué, lanh

Gui Van ban thong bdo xac nhan nguoi st dung dat
hoan thanh vi¢c nop bo sung tién st dung dat, tién thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 02 ngay lam viéc ké

dao phong, | dat hodc giri van ban thong bao di hoan tra tién sur | tir khi ndp nghia vu tai chinh
Chuyén  vién, | dung dat, tién thué dat va giri théng bao két qua cho S& (16 gid)
can bg van thu | Nong nghi¢p va Moi truong
S¢ Nong nghiép va | Linh  dao S0, | - Ky Gidy ching nhan. Két thic ho so trén Hé thong 16 gio 24 gio
Moi truong Phong Dang ky | thong tin giai quyét TTHC tinh.

cap GCN va Gia
dat; Phong Quy
hoach, ké hoach
str dung dat

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

- T6 chic ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo
Mau sd 24 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhin cho ngudi
sir dung dét.

Budc 5

S& Nong nghiép va
Moi truong

Van phong dang
ky dat dai

Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dit
liéu dat dai ho so dia chinh.

Khong tinh thot gian nhung
khong qua 08 gio
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

1. Tén TTHC: Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich
- Mi s6 TTHC: 1.012810
- Thoi gian thuce hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay =

gio/ngay = 56 gio; 17 ngay lam viée x 8 gio/ngay = 136 gio;

120 gio; 25 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 200 gio; 07 ngay lam viéc x 8

+ Thot gian thuc hién viéce tham dinh, phé duy¢t phuong an stir dung dat két hop khong qua 15 ngay. Ddi véi cac xa mién nui, bién
gidi; dao; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thue hién khong qua

25 ngay.

+ Thoi gian gia han phuong 4n str dung dat két hop 1a khong qua 07 ngay lam viéc. Pbi v6i cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving co
di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan; ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 17 ngay 1am viéc.

Thot gian giai quyét duoc tinh ké tr ngay nhén duoc hd so dd dam bao tinh diy du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan co
tham quyen xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua ngudi str dung dat, thoi gian trich do dia chinh
thira dat, thoi gian xem xét xu 1y dbi véi trudng hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

Quy trinh thwe hién
Trudong hop phé duyét lin Poi v6i treomg hop
dau gia han
Thoi gian thuc Thoi gian
Buée Trach hién doi véi vung thyre hién
thue Pon vi thuc hién nhi¢m Noi dung cong viéc . c6 diéu Kkién Kinh T_hm doi voi
hién n Thoigian | ¢§_ x4 hgi kho gian ving cé
: thwe hién < A T e
thwe hién khan thue dieu Kién
7 hién Kinh té -
: x4 hoi khé
khan
Buse 1 | Piém tiép nhan hd | Can b0 | _Hyeng din, kiém tra tinh hop Khong tinh thdi gian (nhung khong qué 8 gid)

so cua SO& Nong

tiép nhan

1¢, thanh phan hd so theo quy
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nghi¢p va Moi
truong tai  Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh
hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip xa

dinh

+ Trudng hop hd so day du: sb
hoéa hd so, chuyén hd so trén
phin mém mot cira va hd so
gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop h(‘é so chua dat
yéu cau: huong dan t6 chirc, ca
nhan b6 sung ho so theo ding
quy dinh.

- Phan cong Chuyén vién tham
dinh ho so;

Lﬁ;’ll: 420 | " Thim dinh, xir Iy hé so:
Bude 2 , Ilzhong - Trinh lanh dao phong xem x¢ét
Phong Kinh té & | két qua giai quyét ho so; 102 gio 158 gio 46 gio 94 gid
Kinh  tg,
- Kiém tra, xac nhan dy thao két
Chuyén
vién qua giai quyet )
- Trinh Lanh dao UBND cap xa
xem xé&t, quyet dinh
Xem Xét,’ chép thuan hoac
Chu tich UBND cép | Chu  tich | khong chap thuan phuong an
Buoc 3 | <3 UBND xi | st dung dat két hop. Tra két 16 gio 40 g10 08 gio 40 gio
qua ra diém ti€p nhan ho so ban
dau
DPiém tiép nhan hd
so cua SO& Nong
nghiép va  Moi|can  bo . LA . 2 2 14
Buoc4 |truomg tai  Trung | (iép nhan Tra két qua cho diém tra ket 02 gics 02 gics 02 gics 02 gics

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
hoic Trung tam

qua tap trung
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Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Budce 5

Diém tra két qua tap
trung Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh  hodc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa

Can b0 tra
két qua

Tra két qua cho to6 chuc, ca
nhan

Khong tinh thoi gian




2. Tén TTHC: Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat

- Ma s6 TTHC: 1.012776.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay (120 gid) ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.

40

Déi voi cac vimg c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi kho khin; ving ¢6 diéu kién kinh € - xa hoi déc biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qué 25 ngay (200 gio) ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢€.

Thoi
gian
\ . thuc
, o ;g‘;‘ hi¢n (Déi
Bu’o’.cAthl.rc Pon vi thuc hién Trach nl.ljem Noi dung cong viéc Vo1 ving
hién T thyc hi¢n | ) thue co dicu
hi¢n kién kinh
té xa hoi
kho
khan)
) ) . - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho
I?iérré }iﬁg nhanh.hf) SO so theo quy dinh
cia S& Nong nghiép va . N A e A s 1 A
Moi truong tai Trung . * Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén | 540 i thoi gian
Bude 1 tam Phuc vu hanh chinh | €4n bo tiép nhan ho so trén phan mém mat ctra va ho so giay kem (nhung khong qué 8
cong tinh hodc Trung theo (néu co) gio)
tam Phyc vy hanh chinh + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan
cong cap xa t6 chuc, ca nhan bd sung hd so theo dung quy
dinh.
) Linh dao phong, | P€ nghi Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai
Budce 2 Phong Kinh té chuyén vién cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap 08 gio 08 gio
trich luc ban do dia chinh thira dat
. Vin phong dang ky dat ~ A , - Cung cap thong tin vé co s dir liu dat dai, 1ap N o
Bude 3| 4. hosc Chi nhanh van | Zanh dao, Vienchic | . ban @b dia chinh thira dt doi voi trromg | 10 810 | 24810
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phong dang ky dat dai hop ho so day du va hop 1é.
- Ra so4t, kiém tra, tham dinh ho so;
’ Phong Kinh té Lanh dao phong, | - Dv t‘héo ket qliél giai cluyét 1916 so. . . .
Budc 4 Chuyén vién - Truong hop ho so khong du di€u kién giai quyét | 66 gio 110 gio
thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé
tra lai ho so
Chu tich UBND cap | Xem xét ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc .y "
~ . £ A 2k 8 gio 16 gio
o xa giao dat, cho thué dat
Budc 5 UBND cap xa - Phét hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh
Cén b6 van thu - Chuyén két qua téi Phong Kinh té dé to chuc | 4 gio 8 gio
thyc hién Quyét dinh
Buéc 6 | TO CHUC THUC HIEN QUYET PINH
Bud6e 6.1 | Poi véi truwong hop giao dat khong thu tién sir dung dit
- Ky Gidy chimg nhan. Két thiic ho so trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh. ,
. 2 | - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai
, g‘“ tﬁ‘;}r‘thng P | hoge Chi nhénh Van phong dang ky dat dai dé
Chu tich UBND cap xa, T ca cap nhat, chinh ly co so dir li¢u dat dai, ho so dia .\ .
. X Chuyén vién phong g 18 gio 34 g0
Phong Kinh té Kinh t&. cin bd vin chinh.
thu ’ ¥ - To Cl’ll'l’C ban giao dat trén thyc dia thyc hién
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP va trao Gidy chung nhén cho
nguoi su dung dat.
Budc 6.2 Doi v6i treong hop ngudi sir dung dat phaii nop tién sir dung dat, tién thué dat
a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat:
Lanh dao ohe Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
one Kinh t& anh dao phong, vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh . .
Phong Kinh ¢ Chuyén vién 8 gio 16 gio

kem theo Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP cho co
quan thué
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Lanh dao co quan

- X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop

thué, lainh  dao | theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phdi ndp Khong tinP thoi gian
. phong, Chuyén vién, | mot sO nam d01 voi truong hop duoc micn tlen nhur‘lg khongﬁua 06
Co quan Thue can bo vin thu thué dat mot s nam sau thoi gian dwoc mién tién | D&Y lam\vwc (48
' thué dat cta thoi gian xay dung co ban. gio)
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién
thué dat giri cho ngudi sir dung dit.
Nguoi sir dung dét Ngudi sir dyng dét | NOp tién su dung dat, ticn thué dat theo quy dinh | ey 50 0 o gian
cua phdp luat ve tién str dung dat, tién thué dat
Khong tinh thoi gian
Kho bac hoge to chire tin | BO phan thu ngan sach Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan nhlfng ‘khén.gA qua;l 0‘1
dung nha nude z ngay lam viéc ké tu

thué

khi nop nghia vu tai

chinh (08 gi0)
Lanh dao co quan . ) A oo
. thué. 13nh dao X4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, Khong thh thor sian
Co quan Thué ’ - 3 A ke X ont 1A c LAy . nhung khong qua 02
phong, Chuyén vién, | tién thE,le dat va guri thong bdo két qua cho phong ngay lam viee (16
can bo vin thu Kinh t¢ gio)
- Ky Gidy chting nhan. Két thuc ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Chu tich UBND cdp |- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai
14 tich UBND oo x x4, Lanh dao va hodc Chi nhanh Vin phong. dang ky .dat‘ dai dp
Chu tich U N cap xa, huvén vién phe cap nhat, chinh ly co so dir li¢u dat dai, ho so dia .\ .
Phong Kinh té Chuyén vién phong . 10 gio 18 gio
Kinh t€, can bg van chinh. S, _ .
thu - To chirc bf‘m giao dat trén thuc dia thuc hién ’
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan cho
nguoi su dung dat.
b) Trwong hop tién sit dung dit, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé
Phong Kinh té Lanh dao phong, - T4 chrc viée x4c dinh gia dét cu thé. Khéng tinh thoi gian
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Chuyén vién

- Trinh Chu tich Uy ban nhin dan cip xi ban

nhung khong qué 180

hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu thé c6 noi ngay
dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc
huéng dan nguoi sir dung dat ndp tién s dung
dat, tién thué dat.
Lanh dao UBND cép xa I:Emh dao phu trach Xem ;{ét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
linh vuc cu thé.
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
Phong Kinh té Lanh fiao Bh(‘)ng, vu tai chinh vé dit dai theo MaAu sé 19 ban hanh 2 gic 16 gic
Chuyén vién kém theo Nghi dinh s§ 151/2025/ND-CP cho co glo glo
quan thué.
- X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop
Lanh dao co quan theo quy dinh;xac dinh tién thué dat phai ndp mot Khéng tinh thoi gian
. thué, 1anh dao phong, | SO nam doi voi truong hop dugc mién tién thué nhune khone aud 06
Co quan thué Chuyén vién, can by | 48t mot s0 ndm sau thoi gian dugc mién tién thué o8 13 e 43
vanthe " | dat clia thoi gian x4y dung co ban. ngay lam viée (
- Ban hanh théng bao ndp tién sir dung dit, tién gi0)
thué déit gui cho ngu:c‘ri sur dung d§,t.
o z o X Nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh | Khong tinh thoi gian
Ngudi sir dyng dat Nguoi sirdyng dat | oL 4h Tudt vé tidn sir dung dit, tidn thue @it | Khéng tinh thoi gian
Khong tinh thoi gian
nhung khong qua 01

Kho bac hoic to chirc tin
dung

B9 phén thu ngan sach
nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan
thué

ngay lam viéc ké tir
khi ndp nghia vu tai

Co quan thué

chinh (08 gi0)
Lanh dao co quan . | Khong tinh thoi gian
thué, lanh dao phong, X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, | nhung khong qué 02

Chuyén vién, can bo
van thu

tién thué dat va giri thong bao két qua cho phong
Kinh té

ngay lam viéc ké tur
khi ndp nghia vu tai
chinh (16 gi0)
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- Ky Gidy chimg nhan. Két thiic ho so trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh. ,
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai

Chu tich UBND cap Y :
o . . |xd Lanh dao va hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé
C}lllu tich U}IIBI\ID cap xa, Chuyén vién phong cap nhat, chinh ly co so dir li¢u dat dai, ho so dia 10 gior 18 gic
Phong Kinh te Kinh té, can bd vin chinh. ,
thu - To chuc bz‘m giao dat trén thuc dia thuc hiér}
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP va trao Gidy chung nhan cho
nguoi st dung dat.
Vin phong dang ky dat Y SR . | Khong tinh thoi gian
Buéc 7 | dai hodc Chinhanh Van | Lanh dao, vién chie | C€4p nhat, chinh 1y co's¢ dir licu dat dai ho so dia nhu:ngg khong quélg 08
phong Ding ky dét dai chinh gio
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dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dit ciia du an dau tu

- Ma s6 TTHC:...
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

3. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét do thay doi cin cir quyét

+ Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich st dung dat: khong qua 05 ngay (40

gi6) ké tir ngdy nhan du ho so hop 18. POi v6i viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay (120
gi0) ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.

Trwong hop thuéc tham quyén quyét dinh ciia UBND cip xi

~ + Truong hop deé nghi dicu chinh thoi han sir dung dét ciia dy 4n dau tu: khong qué 15 ngay (120 gio) ke tir ngay nhn du ho so hop 1&.
Déi v6i viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 25 ngay (200 gio) ké tir ngy nhan du hd so hop 18.

Truong hop diéu \ A
) i P Trwong hgp dieu
chinh QD glao dat, | 1o thoi han SDD
cho thué dat, cho cita du 4n c‘iz"iu tu
phép CMDSDD ’
Buge Trach péi véi péi véi
thuc Don vi thue hién nhiém Noi dung cong viéc o1 VOl oYY
hién thwe hién vung €o vung co
* : * Thoi gian | di€u kién | Thoi gian | di€u kién
thuc hién | kinht€ | thuc hién | kinh té
xa hoi xa hoi
kho khan kho khan
Diém tiép nhin hé so - fluéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phﬁn
cua S& Nong nghiép va ho so theo quy dinh
| Mor truong tal Trung | o s g |+ Truong hop ho so day du: so héa ho so, Khong tinh thoi gian
Buge 1 | tam Phuc vu hanh chinh chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho

cong tinh hodc Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

nhan

so gidy kém theo (néu co)
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng
dan t6 chtrc, ca nhan b6 sung ho so theo dling

(nhung khong qué 8 gid)
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quy dinh.

Lanh  dao

Pé nghi Chi nhanh Vian phong Dang ky daflt

Bu6c 2 | Phong Kinh té phong, dai cung cip thong tin vé co s dir licu dit | 04 gio 04 gio 04 gio 04 gio
chuyén vién | dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat
Vin phong dang ky dat Lanh d p . N o
Buéc 3 | dai hodc Chinhanh Van | 00" 40| Cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat dai, | 454i | 135gi0 | 08giv | 14gio
phong Dang ky dAtdai | VM chirc 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat
Linh  dao |~ Ra soat, ki’ém tra, thAm di’nh ‘hé S0;
. ‘ - Dy thao két qua giai quyét ho so.
Budc 4 | Phong Kinh té léllll‘ill;gé}l " Truomg hopqho %o I Oig du diéu kién giai | 148 | 4680 | 48gio | 80gid
vién quyet thi chuyen dén diém tiép nhan ho so
ban dau dé tra lai ho so
Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh
Chu tich quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
Bu6c 5 | Chu tich UBND cap xd | UBND cép chuyen muc dich st dung dat hoic Quyét| 04 gio 12 gio 08 gi0 14 gio
xa dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua du
an dau tu
. . A . . .| - Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
Buge6 | " phong UBND cap can PO VAN | Chuyén két qua t6i Phong Kinh 16 dé | 05gie | 1Sgio | Olgo | 02gid
chtrc thyc hién quyét dinh
Budc 7 | TO CHUC THUC HIEN QUYET PINH
Budc 7.1 | Péi véi treong hop giao dat khong thu tién siv dung dat
Chu tich | - Ky Gidy chtng nhan. Ket thiic ho so trén Hé
UBND cip théng thong tin giai quyét TTHC tinh. ,
X4, Lanh | - Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dét
Chu tich UBND cép x3, | dao va | dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat . . . .
Phong Kinh té ’ Chuyén dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit ligu dt dai, 13 gio 43 810 >1gio 86 810

vién phong
Kinh té, can
bo van thu

ho so dia chinh.
- T6 chtc ban giao dét trén thuc dia thuc hién
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh
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s0 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan
cho nguoi st dung dat.

Budc 7.2

Poi véi treong hop ngum Sur dung dit phai nop tién sir dung dat, tién thué dat

a) Truon

hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo bang gia dit

Lanh  dao | Chuyén Phiéu chuyqn thong tin dé xac dinh
. .z phong, nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 . . . .
Phong Kinh ¢ Chuyén ban hanh kém theo Nghi dinh s 02 gio 06 g1 08 gio 140
vién 151/2025/ND-CP cho co quan thué
. - Xac dinh tién st dung dit, tién thué dat phai | Khong tinh thoi gian nhung khong qua 06
Lanh dao Y | ngp theo quy dinh; xac dinh tién thué dt phai ngay lam viéc (48 gio)
quan thue, ndp mot so nam dbi v6i truong hop duge
. lanh  dao | midn tidn thué dét mot sé nim sau thoi gian
Co quan thue phong,i, duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay
Chuyén dung co ban.
vién, can b0 R ,
vin thu - Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat,

tién thué dat giri cho ngudi sir dung dit.

Nguoi str dung dat

Nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat

Khong Khong Khong
tinh thoi | tinh tho1 | tinh thot
gian gian gian

Khong
tinh thot
gian

Kho bac hoic t6 chirc

B6 phan thu

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co

Khong tinh thoi gian nhung khong qué 01

, ngan sach R ngay lam viéc ké tir khi ndp nghia vu tai
tin dyng ohi nuce | auan thué = chinh (08 gicy) c
Lanh dao co
quan  thué,
. lanh  dgo | Xdc nhn hoan thanh viéc ndp tien sir dung | .ok et dian nhung khong qua 02
Co quan thué phong, dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho T N
Chuyén phong Kinh té ngay lam viée (16 i0)
vién, can by
van thu
Chu tich UBND cdp x4, | Cha  tich | - Ky Gidy chung nhan. Két thic hd sotrén Hé | 11gid | 37gi0 | 43gio | 72gio
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Phong Kinh té

UBND cap
xa,  Lanh
dao va
Chuyén
vién phong
Kinh té, cin
bo van thu

thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai,
ho so dia chinh.

- T chirc ban giao dét trén thuc dja thuc hién
theo Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan
cho ngudi sir dung dit.

b) Truon

hop ngudi sit dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dit cu

- T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu theé.

La{lh dao | _ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp xa ban
Phong Kinh té p hon%, hanh Quyet dinh phé duyét gia dat cu thé c6
C_}}uyen ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué Khong tinh thdi gian
vien trong vi¢c hudng dan nguoi st dung dat nop nhung khong qua 180 ngay
tién sir dung dat, tién thué dat.
Lanh  dao | Xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia
Lanh dao UBND cép xa | phu  trach dét cu thé
linh vuc
Lanh  dao | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
. A hong, nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so 19 . .\ " .
Phong Kinh té %huy%n bgn hinh kém  theo Nghi dinh s6| 020 | 06gio | 08gio 14 gid
vién 151/2025/ND-CP cho co quan thué

Co quan thué

Lanh dao co
quan  thué,
lanh dao
phong,
Chuyén
vién, can by
van thu

- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phai
nép mot sé6 nam do6i véi truong hop duoc
mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay
dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat,

Khoéng tinh thoi gian nhung khong quéa 06
ngay lam viéc (48 gio)
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tién thué dat giri cho nguoi str dung dat.

Nguoi sir dung dat

Nop tién st dung dat, tién thué dét theo quy
dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat

Khong Khong Khong Khong
tinh thoi | tinh thoi | tinh thoi | tinh thot
gian gian gian gian

Kho bac hoic to chirc
tin dung

B6 phén thu
ngan  sach
nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co
quan thué

Khong tinh thoi gian nhung khong qua 01
ngay lam viéc ké tur khi nop nghia vu tai
chinh (08 gi0)

Co quan thué

Lanh dao co
quan  thué,
lanh dao
phong,
Chuyén
vién, can by
van thu

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho
phong Kinh té

Khong tinh thoi gian nhung khong qua 02
ngay lam viéc ké tir khi ndp nghia vy tai
chinh (16 gi0)

Chi tich UBND cép xa,
Phong Kinh té

Chu tich
UBND cip
X4, Lanh
dao va
Chuyén
vién phong
Kinh té, can
bd van thu

- Ky Gidy ching nhan. Ket thiic ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dét
dai hoic Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai,
ho so dia chinh.

- T churc ban giao dét trén thue dja thuc hién
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 151/2025/ND-CP va trao Gidy chung nhan
cho ngudi sir dung dit.

11gid | 37gid | 43giv | 74gio

Budc &

Vin phong dang ky dat
dai hoac Chi nhén,h Van
phong Pang ky dat dai

Lanh dao,
vién chirc

Cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai ho so
dia chinh

Khong tinh thoi gian nhung khong qua 08 gio
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4. Tén TTHC: Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu thiu lya chon nha diu tu thue hién
du an c6 sir dung dat ddi véi ca nhan l1a can b, cong chirc, vién chirc, sT quan tai ngii, quan nhan chuyén nghlep, cong chirc quoc
phong, cong nhan va vién chlrc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nglro’l 1am cdng tic co yéu va nguoi lam cong
tac khac trong to chirc co yeu hwdéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwgc giao dit &, nha 6; gido vién, nhan vién y té dang
cdng tac tai cac xa bién giéi, hai dao thudc viing cé diéu kién kinh té - xi hdi khé khiin, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi diic biét
khé khin nhung chwa cé dat ¢, nha & tai noi cong tac hoic chwa dwge hwéng chinh sach hd trg vé nha é theo quy dinh ciia phap
luit vé nha &; ¢4 nhan thwong tra tai xd ma khong cé dat & va chwa dwoe Nha nwéc giao dat ¢ hodc chwa dwoc hwdng chinh sach

hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &

-Mi sé TTHC:...

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong qua 35 ngay (280 gio) ké tir ngdy nhan du hé so hop 18. DPbi voi viing co diéu kién kinh té -
xa ho1 kho khan thi thot gian thye hién khong qua 45 ngay (360 gio) ké tir ngay nhén du ho so hop 1€.

Trwong hop thudc thdm quyén quyét dinh ciia UBND cip xa

Thoi gian
Thoi | thue hién
Buéc gian (Boi vai
. o Trach nhiém s A ‘A vung co
thuc Don vi thuc hién in” NOi dung cong viéc thuc A
o thue hién o diéu kién
hién hién C A~
S * kinh té xa
hoi kho
khan)
Diém tiép nhan ho so ) x o NN
ctia S& Néong nghiép - Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo
va Moi truong i quy dinh Khong tinh thoi gian
Bude 1 Eﬁﬁgcﬁiﬁz Cl(’slrlll.lc tigﬁ Can b tiép nhan + "Emc‘n:g hq;z h67 SO c‘Téy‘Adﬁ: sih(’)a‘ ho so, chliyénlhé so trén (nhung khéng qua 8
g phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) i
hoac Trung tam Phuc 3 3 x .2 gio)
vu hanh chinh con + Truong hop ho so chua dat yeu cau: huong dan to chire,
I & ca nhan bod sung ho so theo dung quy dinh.
cap xa
Budéc 2 | UBND cép xa Lanh dao UBND, | Thanh lap Hoi ddng xét duyét giao dat khong dau gia qu én| 16 gio 40 gio
g yet g g g y
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truong phong, | str dung dat
chuyén vién
phong Kinh té
. ‘ .. | Xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
Céac thanh vién Ao z 2 1A, a A . . .
Hoi dong quyén st dung dat, chuyén ket qua xét duyét cho phong 214 gio 246 gio
. \ A j Kinh té
Budc 3 | Phong Kinh té Truong phong : : : ’
kinh 1, Chuyén Hoan thién h6 so'dé tr‘?nh Chu tich Uy ban nhé.r} dﬁr'l cap xa 40 gios 64 i
vién ’ ban hanh quyét dinh giao dat cho ¢4 nhan du di€u kién
Budc 4 | UBND cép xa )((:;m tich UBND | pp 5 quyet, phat hanh két qua 8giv | 8giv
Diém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép
va Moi truong tai
Budc 5 Eﬁﬁgc}fﬁ?ﬁ Clz)}rlll;c tiZE Can bo tiép nhan | Tra két qua cho diém tra két qua tap trung 02 gio 02 gio
hodc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cap x4
Diém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
Buéc 6 | o hanh chinh cong Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan (Quyét dinh giao dét) Khong tinh thoi gian

tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cOng cap xa
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S. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong hop giao dit, cho thué dat khong dau
gia quyén sir dung dit, khong dau thiu lra chon nha diu tuw thyuc hién du 4n c6 sir dung dat; truwong hop giao dat, cho thu@ dat
thong qua diu thau lwa chon nha dau tw thwc hién dw an cé sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rimg, gia
han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dit

- M s6 TTHC:..

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: khong quéa 15 ngay (120 gio) ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (Pdi véi ving ¢ didu kién kinh té
x4 hoi kho khin: 25 ngay (200 gid) ké tir ngay nhan da hd so hop 16).

5.1. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich si dung dit déi véi truwong hop giao dit, cho thué dit khéng diu gid quyén sir
dung dit, khéng déau thdau lwa chon nha dau tw thwe hién dw dn cé siw dung dit; truong hop giao ddt, cho thué dit théng qua déiu
thau lwa chon nha dau tw thwe hién dw dn cé siv dung dit; giao dit va giao rieng; cho thué dit va cho thué rirng.

Thoi gian
thuc hién
Dbi voi
vung co
diéu kién
kinh té xa
hoi kho
khan)

Buée Trach nhiém Thoi gian
thuc Don vi thue hién o Noi dung cong viéc thuc hién
hiéon . . . thl.rc hl@n . . . .

Piém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép
va Moi truong tai quy dinh
Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so ddy du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén | Khong tinh thoi gian

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1é, thanh phan hd so theo

Budc 1 ‘ C 7 " Can b tiép nhan | T LTUON . , ) . R
hanh chinh cong tinh phin mém mot cira va hd so gidy kem theo (néu co) (nhung khong qua 8 gio)
hodc Trung tdm Phuc . A A A , x A 4
\ . o + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chuec,
vu hanh chinh cong s A 2 A , )
chp xa ca nhan bod sung ho so theo dung quy dinh.
’ ‘ o Lanh dao phong, Dei ngh; Cl’il nhar}h YapA phoA’ng DanAg ky’ dat dai cung cap B .
Budc 2 | Phong Kinh té thong tin vé co s¢ dir li€u dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia 04 gio 04 gio

chuyén vién chinh thua dét

BuGc 3 | Van phong ding ky | Lianh dao, vién | Cung cip thong tin vé co sd dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban 08 gid 14 gid
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dat dai hodc Chi | chiic do dia chinh thira dat
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
- Ra soat, kiém tra, thim dinh ho so;
, . R Lanh dao phong, | - Dy thao két qua giai quyét hd so. . .
Buge 4 | Phong Kinh t€ Chuyén Viépn ¢ - Truong hor;l hog soqkl}llong du diéu kién giai quyet thi 48 gl 80 gio
chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra lai ho so
Budc 5 | UBND cap xa CC;; quCh UBND Xem xét ban hanh Quyét dinh 8 gio 14 gio
< \ - Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
Busc 6 | van Phong UBND | opys vanthe |- Chuyén két qua téi Phong Kinh té dé 6 chirc thuc hién | 01 gid 02 gits
cap xa 2
Quyét dinh
Buéec 7 | TO CHUC THUC HIEN QUYET PINH
Budc 7.1 | Pdi véi truang hop giao dit khong thu tién sir dung dat
- Ky Gidy ching nhan. Két thiic hd so trén Hé théng thong
. tin giai quyet TTHC tinh.
C;h N t}Ch ~U}]? ND Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodac Chi
Chu tich UBND cip cap xd, Lfm d%o nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co . o
~ DLA Sz va Chuyén vién | , o .n 2, « =X S 51 gio 86 gid
xa, Phong Kinh té phong Kinh té sO dir liéu dat dai, ho so dia chinh. o
c4n b vin thu > | - T6 chue ban giao dat trén thuc dia ‘ghu’c hién theo Mau so
i 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NDb-CP va
trao G1ay chirng nhén cho ngu’orl su dung dat.
Budc 7.2 | Déi véi truong hop ngum str dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
a) Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat
- Lanh dao phong Chuyén Phieu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vy tai | |
Phong Kinh té Chuyéﬁ vien > | chinh yé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi 08 gio 14 gio
dinh so 151/2025/ND CP cho co quan thué
Lanh dao co |+ Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy | Khong tinh thoi gian
Co quan thué quan thué, lanh | dinh; xac dinh tién thue dat phai nop mét s6 nam dbi v6i| nhung khong qua 06
dao phong, | truong hop duge mién tién thué dat mot s niam sau thoi | ngay lam viéc (48 gio)
Chuyén vién, | gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
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can bo van thu

+ Ban hanh théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat
gu1 cho nguoi st dung dat.

Nguoi st dung

Nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dit theo

Nguoi sirdung dat | 44 quy dinh ctia phap ludt vé tién sir dung dAt, tién thué dat. Khong tinh thoi gian
. |B6 phan thu Khong tinh thot gian
Kho bac hodc 6 chirc ngan sach nha | Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué nhung khong qua 01 ngay
tin dung nﬁ e Y & - 1op g q lam viéc ké tir khi nop
nghia vu tai chinh (08 gio)
Lanh dao co N .
quan thué, lanh | Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung Khong t1n}1 thoi glan
£ N P N A A e 1A . 1k , . : nhung khong qua 02
Co quan thué dao phong, | dat, tien thué dat va giri thong bao két qua cho phong Kinh NS S
A A X ngay lam viéc (16 gio)
Chuyén vién, | te.

can bo van thu

Chu tich UBND cép

Chu tich UBND
cap xa, Lanh dao

- Ky Giay ching nhan. Két thuc ho so trén Hé théng thong
tin giai quyet TTHC tinh.

- Chuyén hé so d&én Vin phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co

xa, Phong Kinh t§ | o CPWYER VIS s iy tigu dat dai, hd so dia chinh. I -
E An b% vin thu > | - T chuc ban giao dat trén thug dia ‘ghuc hién theo Mau so
. 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat.
b) Trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
+ T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé.
’ Lanh dao phong + Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ban hanh quyét
Phong Kinh té NN | dinh ph€ duyét gia dat cu thé co noi _dung vé trach nhiém | Khong tinh thoi gian
Chuyén vién A ,
cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi st dung dat | nhung khong qué 180
nop tién sir dung dat, tién thué dat. ngay
UBND cép x3 S;; quCh UBND Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cy thé.
. A Lanh dao phong, | Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai o .
Phong Kinh ¢ Chuyén vien | chinh v& dit dai theo Miu 55 19 ban hanh kém theo Nehi | 08810 14 gio
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dinh s0 151/2025/ND-CP cho co quan thug

Co quan thué

Lanh dao co
quan thué, lanh
dao phong,
Chuyén vién,
can bo van thu

+ Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; xac dinh tién thue dat phai ndp mot s6 nam dbi véi
tru’O’ng hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi
gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat
giri cho ngudi sir dung dit.

Khong tinh thoi gian
nhung khong qué 06
ngay lam viéc (48 gio)

Nguoi st dung

Nop tién st dung dét, tién thué dat theo quy dinh ctia phap

4 : SR XA e ax Khong tinh thoi gi
Ngudi sir dung dat dat luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. ong tinh thot gian
Khong tinh thoi gian
Kho bac hodc t6 churc BQA ph’a n thl} L A A A X nhung khofl & q}ua‘ 01 .
tin dun ngan sach nha | Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké tur khi
Hng nuoc ndp nghia vu tai chinh

(08 gio)
Lanh dao co|Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung
quan thué, lanh | dét, tién thué dit va gui thong bao két qua cho co quan| Khong tinh thoi gian
Co quan thué dao phong, | chuyén moén vé nong nghiép va méi trudng cap xa hodc Van |  nhung khong qua 02
Chuyén  vién, | phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky | ngay lam viéc (16 gio)

can bo van thu

dat dai.

Chu tich UBND cip

Chu tich UBND
cap xa, Lanh dao

- Ky Gidy chung nhan. Két thiic ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co

Budce 8

xi, Phong Kinh té | ¥ Ch“-‘{f.nh“ff‘ s dit ligu dit dai, h so dia chinh. 43 g0 72810
Eeir(l)rll)% Va“uinthu |- Té chirc ban giao dét trén thu:c dia ‘ghuc hién theo Mau sd
. 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dt.
Van phong dang ky
dat dai hoic Chi | Lanh dao, vién Khong tinh thoi gian

nhanh Van phong
Dang ky dat dai

chtrc

Cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai ho so dia chinh

nhung khong qué 08 gio




5.2. Gia han sir dung dit khi hét thoi han siv dung dit
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Thoi gian
thue hién
. N (bai voi
Buge Trach nhiém Thoi gian vung co
thue Pon vi thuc hién en” Noi dung cong viéc thwe hién A g .A
o thwe hién diéu kién
hi¢n C K
: kinh t¢& xa
hoi kho
khan)
Diém tiép nhan ho so ) x 2 ) o N
ctia S& Nong nghiép - Huqng dan, ki€m tra tinh hop 1€, thanh phan hé so theo
va Moi truong tai quy dinh
Bude 1 Emﬁg htanﬁ PAhL.lC "VE Can b6 tiép nhan + T‘ru:(‘)’r}g hop ho so déy‘dﬁ: s6,h0'a ho so, chuyén ho so trén Ehoniltllflh th01’ %1211.1‘
anh chinh cong tin phan mém mot clra va ho so giay kém theo (néu co) (nhung khong qua 8 gio)
hodc Trung tdm Phuc . A A3 , x 2 1
\ . o + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan t6 chirc,
vu hanh chinh cong LA LA A , :
chp xa cd nhan bod sung ho so theo dung quy dinh.
, ‘ o Lanh dao phong, DeA ngh; Cl}Al nhal}h Yal.lA phoA’ng DanAg ky, dat dai cung cap B B
Budc 2 | Phong Kinh té A A thong tin vé co s& dir liu dat dai, lap trich luc ban do6 dia 04 gio 04 g10
chuyén vién . \ 2k
chinh thira dat
Van phong dang ky ) . )
Buéce 3 dat dai hoac Chi|Lanh dao, vién C}mg cap thong tin yé co s¢ dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban 08 oid 14 i
nhanh  Van phong | chuc do dia chinh thtra dat & &
Dang ky dat dai
- Ra soat, ki’ém tra, tham dinh }16 SO
. \ ok Léanh dao phong, | - Dy thao két qua giai quyét ho so. N N
Bude 4 | Phong Kinh t€ Chuyén vién - Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyet thi 48 gl 80 g10
chuyén dén diém tiép nhan ho so ban dau dé tra lai ho so
Budc 5 | UBND cap xi CC;; quCh UBND Xem xét ban hanh Quyét dinh 8 giv 14 gio
Budc 6 | Van phong UBND | Can bd vinthu | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 01 gio 02 gid
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cap xa

- Chyyén két qua toi Phong Kinh té hodc Vian phong dang
ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé t6
chtrc thuc hién Quyét dinh

Budc 7

TO CHUC THUC HIEN QUYET PINH

Budce 7.1

DPoi v6i tr1r0’ng hop giao dat khong thu tién sir dung d{lt

* Truwong

hop nguoi dé nghi gia han sir dung dit dé nghi Cap glay chirng nhan méi:

Chu tich UBND cip
xa, Phong Kinh té

Chu tich UBND
cép x4, Lanh dao
va Chuyén vién
phong Kinh té,
can bo van thu

- Ky Giay ching nhén. Két thuc ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chtrc ban giao dat trén thyc dja thuc hién theo Mau sb
24 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat.

51 gio 86 gio

Vian phong ding ky
dat dai hoic Chi
nhdnh Vian phong
Ding ky dit dai

Lanh dao, vién
chtrc

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dif liéu dat dai ho so dia chinh.

Khong tinh thoi gian
nhung khong qué 08 gio

* Truwong

hop nguoi dé nghi gia han sir dung dat khong yéu ciu cAp méi Gidy chirng nhén:

Van phong dang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Vian phong
Piang ky dat dai

Lanh dao, vién
chirc

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai ho so dia chinh.

- Xé4c nhan thay doi thoi han st dung dat trén gidy ching
nhan d3 cap.

- Chuyén Trung tdim PVHCC (dé tra két qua tai Budc 8, 9);
luu trit hd so theo quy dinh.

49 gioy 84 gioy

Budce 7.2

Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sit dung dit, tién thué dat

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat

Phong Kinh té

Lanh dao phong,
Chuyén vién

Chuyén Phiéu chuyén thong tin d¢ xéc dinh nghia vu tai
chinh yé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 151/2025/ND CP cho co quan thué

08 gid 14 gid

Co quan thué

Lanh dao co
quan thué, lanh

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; x4c dinh tién thué dat phai ndp mot sé nim ddi véi

Khong tinh thoi gian
nhung khong qua 06
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dao phong,
Chuyén vién,
can bo van thu

truong hop duoc mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi
gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat
guri cho nguoi su dung dat.

ngay lam viéc (48 gio)

Nguoi st dung

Nguoi st dung dat nop tlen st dung dat, tlen thué dat theo

Nguoi sir dung dat dat quy dinh cta phap luit vé tién sir dung dét, tién thué dat. Khong tinh thoi gian
Khoéng tinh thoi gian
B6 phén thu nhung khong qué 01

Kho bac hoic to chirc

ngan sach nha

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

ngay 1am viéc ké tir khi

tin dung nudc ndp nghia vu tai chinh
(08 gio)
* Poi vdi truong hop nguoi dé nghi gia han sir dung dat
dé nghi Cép gidy chirng nhén mdi:
Gui Vin ban thong bao xac nhan nguoi st dung dat hoan
thanh viéc ndp bo sung tién st dung dét tién thué dat hogc
Lanh dao co | gui vin ban thong bio dd hoan tra tién s dung dat tién
quan thué, lanh | thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té Khong tinh thoi gian
Co quan thué dao phong, | * Déi véi Truwong hop ngwoi dé nghi gia han siv dung dit| nhung khong qua 02
Chuyén vién, | khéng yéu cdu ciap mdi Gidy chitng nhin: ngay lam viéc (16 gio)

can bo van thu

Gui Vin ban thong bao xac nhan nguoi st dung dt hoan
thanh viéc nop bo sung tién st dung dat, tién thué dit hoac
giri van ban thong bao di hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat va gii thong bao két qua cho Vin phong ding ky
d4t dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

* Truwong

hop ngudi dé nghi gia han sir dung dat dé nghi Cip gidy chirng nhan méi:

Chi tich UBND cép
xa, Phong Kinh té

Chu tich UBND
cép xa, Lanh dao
va Chuyén vién
phong Kinh té,
can bo van thu

- Ky Gidy chimg nhan. Két thuc ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dja thuc hién theo Mau sb

43 gioy 72 giy
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24 ban’hémh kém theo Nghi dinh %) 151[2025/ND-CP va
trao Gidy chirng nhan cho nguoi sur dung dat.

Van phong dang ky
gi;gﬁ‘\}};’ﬁ‘;%;g Lanh dao, VI | Cap nhat, chinh 1§ co so dir lidu dét dai hd so dia chinh. n}frhnognlfhgﬂlgl glu(;l S
Ding ky dat dai
* Truong hop nguwoi dé nghi gia han sir dung dat khong yéu ciu cip méi Gidy chirng nhén:
Vin phong dang k§ - Cap nhit, chinh Iy co s dir lidu dat dai ho so dja chinh.
dAt dai hodc ChilLanh dao. vien |~ )Eéc ?h%n thay do61 thoi han su dung dat trén giay chung . .
nhanh Vin phong | chure o nhan d% cap- A 2 e 1 Ar e T 41 gio 70gi0
Pang ky dAt dai - Chuzfenk Trung tam PYHCC (dé tra két qua tai Bude 8, 9);
luu trit ho so theo quy dinh.
b) Trwong hop ngwoi sit dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé
+ T6 chtc viée xac dinh gia dat cu thé.
, Lanh dao phong + Trinh Chu tich.Ujl ban nhén dan gép xa bE}n hanh qqyét .
Phong Kinh té Chuyén vien > | dinh phé duyét gia dat cu thé co néi dung vé trach nhiém |  Khong tinh thoi gian
clia co quan thué trong viéc hudng dan nguoi st dung dat | nhung khong qua 180
ndp tién sir dung dét, tién thué dat. ngay
UBND cip x4 Sé};) u);[;ch UBND Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé.
, Lanh dao phong Chuyén Phiéu ghuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | -
Phong Kinh té Chuy'én vidn > | chinh yé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi 08 gio 14 gio
dinh s0 15 1/2025/ND CP cho co quan thué
Lanh  dao  co + Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ngp theo quy .
quan thué. 13nh dinh; x4c dinh tién thué dat phai nop mot s6 ndm d6i v6i| Khong tinh thoi gian
X S tru’O’ng hop duogc mién tién thué dit mot s nam sau thoi | nhung khong qua 06
Co quan thue ((iiiflyén ph‘?iréli’ gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian x8y dung co ban. | ngay lam viée (48 gio)

can bo van thu

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat
giri cho ngudi sir dung dit.

Nguoi st dung dat

Nguoi st dung

dat

Nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh ciia phap

luat vé tién sir dung dat, tién thué dt.

Khong tinh thoi gian




60

Kho bac hodc to chirc
tin dung

B0 phan thu
ngan sach nha
nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi gian
nhung khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi
ndp nghia vu tai chinh

can bo van thu

Guri Van ban thong bao xac nhan nguoi sir dung dat hoan
thanh viéc nop bo sung tién st dung dat, tién thué dit hoac
giri van ban thong bao di hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat va gui thong bao két qua cho Vin phong ding ky
d4t dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(08 gio)

* Péi vdi trwong hop ngwoi dé nghi gia han siv dung dit

dé nghi Cép gidy chitng nhin méi:

Gui Vin ban thong bao xac nhan nguoi st dung dat hoan

thanh viéc ndp bo sung tién st dung dat, tién thué dit hoac
Lanh dao co | gui van ban thong bao dd hoan tra tién st dung dat, tién
quan thué, lanh | thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Kinh té Khoéng tinh thoi gian

Co quan thué dao phong, | * Péi véi Trwong hop ngwoi dé nghi gia han siv dung ddt| nhung khong qua 02

Chuyén vién, | khéng yéu cdu cip mdi Gidy chikng nhin: ngay lam viéc (16 gio)

* Truong

hop ngudi dé nghi gia han sir dung dat dé nghi Cap gidy chirng nhin méi:

Chu tich UBND
cap xa, Lanh dao

- Ky Gidy chimg nhan. Két thuc ho so trén Hé thong thong
tin gidi quyet TTHC tinh.
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodac Chi

nhanh Van phong

chirc

Chu tich UBND cép X <70 7 | nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co . .
x4, Phong Kinh té va Chuyén VIEN | s dir ligu dat dai, ho so dia chinh. 43 gio 72 gio
phong Kinh 1€, | - 1§ chirc ban giao dat trén thyc dia thyc hién theo MAu sé
canbo vanthu | 54 pan hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP va

trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.
an phong dang ky ~ " A N
Xfﬁ dgi Eogcdéh% | Lanh dgo, vien Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dét dai hd so dia chinh. Khong tinh thoi gian

nhung khong qua 08 gio
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| Dang ky dét dai

* Trweong hop ngwoi dé nghi gia han sir dung dat khong yéu ciu cip méi Gidy chirng nhén:

Van phong dang ky
dét dai hogc Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai

Lanh dao, vién
chtrc

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai ho so dia chinh.

- Xé4c nhan thay doi thoi han str dung dat trén gidy ching
nhan d3 cap.

- Chuyén Trung tdm PVHCC (dé tra két qua tai Budc 8, 9);
luru trir hd so theo quy dinh.

41 gio 70 gi

Budc 8,9

trinh nay

Chi ap dung ddi voi cac treong hop nguoi dé nghi gia han sir dung dat khong yéu cau cip moi Giay chirng nhéan (thudc
tham quyén gidi quyét cia Vian phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai) twong ng theo quy

Budc &

Diém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghi¢p
va Moi truong tai
Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong cua
tinh hodc diém tiép
nhan ho so tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong cp xi

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tip trung cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

02 gio 02 giov

Budoc 9

Diém tra két qua tap
trung Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cép xa

Cén bd tra két
qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian
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6. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh giéi, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia
- M s6 TTHC:.
- Tong thoi gian thu’c hién TTHC: 7 ngay (56 gi0), do6i Vo1 ving co diéu kién kinh té xa hoi kho khin 21 ngay (168 gio)

Trwong hop thuéc tham quyén quyét dinh ciia UBND cdp xi

Thoi gian
thuc hién
. . ‘A v e ddi véi vung
Bu’o’g Pon vi thuc hién Trach nl.lAlgm Noi dung cong viéc Thot S1al | 06 didu kién
thwe hién T : thwe hién thwe hién . A~
: : : * : * kinh té xa
hoi kho
khan
D}Gm Elep P hin h0.§0 - Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phﬁn ho so
cua S& Nong nghiép .
\ n ; . theo quy dinh
va Mo1 truong tai \ A PYU S X
A + Truong hop ho so day du: so6 hoa ho so, chuyén A o
. Trung tdm Phuc vu | ., .2 . A < PO A 31 A 10 Khong tinh thoi gian
Budc 1 X , A Cén bd tiep nhan ho so trén phan mém mot ctra va ho so gidy kem A A
hanh chinh cong tinh theo (néu c6) (nhung khong qua 8 gio)
hodc Trung tdm Phuc ) T Al A . X2
\ . o + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan to
vu hanh chinh cong A2 A , .
chp x3 chtrc, ca nhan bd sung ho so theo dung quy dinh
- Ra soat, ki’ém tra, thAm d@nh hé S0;
A n - Du thao két qua giai quyét ho so.
, . A Chuyén vién, . A A S £ . .\
Budc 2 | Phong Kinh té Lanh dao phon - Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyet 28 gio 84 gio
FOPIONE | thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra
lai ho so
, Chu tich UBND cdp | Chu tich x3, Van . ‘ L s . i
Budc 3 xi phong UBND xa Ky va ban hanh Quyét dinh 04 gio 12 gio
Budc4 | TO CHUC THUC HIEN QUYET DINH
Budc 4.1 | Doi véi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
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Chu tich UBND cap
xa, Phong Kinh té

Chu tich UBND
cép xa, Lanh dao va
Chuyén vién phong
Kinh té, can bg van
thu

- Ky Giay chiung nhan. Két thic hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai, hd so dia chinh.
- T6 chirc ban giao d4t trén thuc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhén cho
nguoi str dung dat.

24gid 72 giov

Budc 4.2

Doi voi treong hop nguoi si dung dat phai ndp tién st dung dit, tién thué dat

a) Truong hop lam thay ddi tién sir dung dat, tién thué dat da ndp ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gia dat trong
bang gia dit

Phong Kinh té

Chuyén vién,
Lanh dao phong

Soan thao va ky phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho
co quan thué

04 gid 12 gidy

Co quan thué

Lanh dao, chuyén
vién

+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop
bd sung hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué
dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dit, tién

Khong tinh thot gian nhung
khong qua 06 ngay lam viéc

YN . o, X 48 gio
thué dat bo sung guri cho nguoi str dung dat. (48 gi0)
nop bo sung hoac dugc hoan tra tién st dung dat,
Nguoi str dung dat Nguoi st dung dat | tién thué dat da ndp theo phap luat vé tién stir dung Khong tinh thoi gian

dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué.

Kho bac hoic t6 chirc
tin dung

B0 phan thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan
thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 01 ngay lam viéc
ké tir khi ndp nghia vy tai
chinh (08 gi0)

Co quan thué

Lanh dao, chuyén
vién

giri vin ban thong bao ngudi st dung dat di hoan
thanh viéc ndp bo sung hodc guiri van ban thong bao

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 02 ngay lam viéc
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d4 hoan tra tién str dung dat, tién thué dat cho
phong Kinh té

(16 gio)

Chu tich UBND cap
xa, Phong Kinh té

Chu tich UBND
cap x4, Lanh dao va
Chuyén vién phong
Kinh t¢, can bd vin
thu

- Ky Gidy chimg nhén. Két thuc hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh.
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhin cho
nguoi st dung dat.

20 gio

60 gio

b) Truong

hop 1am thay doi tién sir dung dit, tién thué dat di nép ma tién sir dung dt, tién thué dit xac dinh lai theo gia dat cu thé

Chuyén vién,

+ Tb chuc viée xac dinh gia dét cu thé.
+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap xa ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé c6 noi dung vé

Phong Kinh t€ Lanh dao phong trach nhi€ém cua co quan thue trong viéc huong dan A .
Khong tinh thoi gian nhung
ngudi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué A . \
dat. khong qué 180 ngay
N ;| Lanh dao phy trach | Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé,
i;‘“h dao UBND cap | 1z e Viin phat hanh, Iy trit hé so.
phong UBND xa
Dy théo va ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
Phong Kinh té Chuyén vién, nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban 04 ity 12 gic

Lanh dao phong

hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho
co quan thue

Co quan thué

Lanh dao, chuyén

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop
bd sung hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué
dat duogc hoan tra theo quy dinh.

Khong tinh thoi gian nhung
khong qua 06 ngay lam viéc

vien + Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién (48 gi0)
thué dat bo sung guri cho ngudi su dung dat.
Nguoi su dung dat Nguoi st dung dat | ndp bd sung hodac dugc hoan tra tién st dung dat, Khong tinh thoi gian
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tién thué dat dd nop theo phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan ly thué.

Kho bac hoic t6 chirc
tin dung

B0 phan thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan
thué

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 01 ngay lam viéc
ké tir khi ndp nghia vy tai
chinh (08 gio)

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, 1anh dao
phong, Chuyén
vién, can by van
thu

giri van ban théng bao nguoi sir dung dat da hoan
thanh viéc ndp bd sung hodc gti vin ban thong bao
d3 hoan tra tién st dung dét, tién thué dat cho
phong Kinh té

Khong tinh thoi gian nhung
khong qué 02 ngay lam viéc
(16 gio)

Chu tich UBND cap
xa, Phong Kinh té

Chu tich UBND
cép x4, Lanh dao va
Chuyén vién phong
Kinh té, can bo van
thu

- Ky Gidy ching nhan. Két thic hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.
- T churc ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhin cho
ngudi sir dung dit.

20 giy 60 gid

Budc 5

Van phong Bang ky
dat dai hodc Chi
nhanh Van phong
bKDb

Lanh dao, vién
chirc

Cép nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia
chinh

Khong tinh thot gian nhung
khong qua 08 gioy /
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