QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TH{/.T#
THUOC PHAM VI CHUC NAX

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

Y/NHA NUOC CUA SO TU PHAP

/QB B /8/2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
1. Tén TTHC: B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap
- Mi s TTHC: 1.001122

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay

i (CHINH LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP

Budc Trach Thoi
thue Don vi thuc hién nhiém thue Noi dung cong viéc gian thuc
hién hién hién
Khong
) ) ) ) tinh thoi
g s - Ti€p nhan quyét dinh bé nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap gian
Bude 1 D1eqm tsl?anha?l ’ho 50| Can bo tiép kém theo hd so quy dinh tai khoan 1 Di€u 6 Thong tu s6| (nhung
uoce cua 5o Lu phap - nhan 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Chu tich UBND tinh khong
Trung tam PVHCC : . A X 1 A A .
- Ban giao ho so vé phong/ban chuyén mon qua 1
ngay lam
viéc)
Lanh dE_lO A A A . n X . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 1/2 ngay
: Phong/ban chuyén | o o .. | - Thamdinh, xir 1y ho so 07 1o
Buoe 2 mon uyenvien Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so neay
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
. s : , % 1 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh




Lanh dao co

. Ban Lanh dao co quan dugc . A a1 Ae 2 ian X \

Budce 3 quan/don vi phén céng Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 1/2 ngay
phu trach

. Vian phong co Cén b van s ~ 1A : \

Budce 4 quan/don vi thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh 1/2 ngay
Diém ti¢p nhin ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung ctia Trung tdm
Buéc S | cua S& Tu phap - e P PVH%’: 0 q & qua tap trung & 1/2 ngay
Trung tam PVHCC :

, Diemwuaketquatdp | oo | Khong

Budc 6 trung Trung tam két qua Tra két qua cho t6 chure, ca nhan tinh thoi

PVHCC

gian




2. Tén TTHC: Mién nhiém Giam dinh vién tw phap:
- M s6 TTHC: 2.000894
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay d6i voi UBND tinh.

Trach nhiém

Thoi gian

Bu’()’i Pon vi thyc hién thwe hién Noi dung cong viéc thue hién
thuc hién : : ) :
Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh | tinh thoi
Diém tiép nhan ho so + Trudng hop ho so dy di: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan gian
Budc 1 | ctia So Tu phap - Trung | Can bo tiép nhan | mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) (nhung
tam Phyc vu HCC + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din to chic, ca | khong qua
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh 1 ngay
lam viéc)
Lanh dao phong | Phén cong chuyén vién thim dinh hd so 1 ngay
- Chuyén vién tham dinh, thim tra danh gia ho so, trinh Lanh dao
Bude 2 Phong B tro tur phap - phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét;
Hoe S& Tu phap Chuvén vi - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét, .
uyén vién . N ) ) RS h - 05 ngay
trinh Lanh dao S& Tu phap dugc phan cong phu trach xem xét,
quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh
va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo ddi;
Chuyén vién bién | - . < . L Ae 2 o 1 A hio két
, 7 4p - Vin phong annl'lq dao \ian Rhong~xem xét két qua Xu ly, x4c nhan dy thao ké 04 ngay
Buéc 3 | UBND tinh qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh;

UBND tinh

- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyen van
thu phat hanh, gui két qua giai quyét dén Piém tiép nhan ho so
So Tu phéap.




Diém tiép nhan ho so SO o L R A , A
Budc 4 | Tu phép - Trung tim Cén bo tiép nhan Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam I ngay
Phuc vu HCC tinh)
Phuc vu HCC
Diém tra két qua tap A
Budc 5 | trung - Trung tim Phuc | Céan bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Kh(‘)r}g .tmh
vu HCC thoi gian




3. Tén TTHC: Cép lai thé giam dinh vién tw phap
- Ma s6 TTHC: 1.009832
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay (10 ngay d6i véi S& Tu phap, 10 ngay doi véi UBND tinh)

Budc Trach Thoi
thuc Pon vi thyue hién nhiém thuc Noi dung cong viéc gian thuc
hién hién hién
Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hé so theo quy dinh | tinh thot
Piém tiép nhan ho so .14 |+ Truong hop hd so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan stan
. Qs . Cén bg tiep (nhung
Buoc 1 cua SO Tu phap - nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dén 6 chic, ¢4 nhan qué 1
bo sung ho so theo dung quy dinh ngdy 1am
ViEc)
Tai S¢ Tw phap
Lanh daO A ~ A ‘A 2 . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 1/2 ngay
. Phong/ban chuyén Chuveén vien |~ Tham dinh, thdm tra ddnh gia ho so 07 103
Buoe 2 mon uyenvien | Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét neay
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
. . N ) . L. 1/2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc 1 A 1y i L1 A A . .
Budc 3 Xem xé&t két qua xu 1y, gidi quyét ho so va phé duyét 1/2 ngay

quan/don vi

phan cong
phu trach
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. Van phong co Can bo vian | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh .
Budc 4 - i 21 A \ , 1A , s T , 1/2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua gidi quyéet tdi UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . P
d3i Tinh vue: Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. Van phong UBND . "7 | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duy¢t két | 10 ngay
Budce 5 , Lanh dao o
tinh Vin phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co| lam viéc
an phong, | qyan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ... | Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi .
Buoc 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so S¢ tai Trung tam PVHCC 1/2 ngay
Piém tiép nhan hd so r 1A g A \ . 4 ) . 2 : 1,4 2 oA ) A
Buéc7 | S& Tu phéap - Trung Car;l Eﬁo n‘[1ep E@rﬁ %}12:(; két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam 1/2 ngay
tam PVHCC :
Diém tra két qua tap Cén b6 trd , 7 Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1t qud Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thot
PVHCC) d gian
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4. Tén TTHC: Cép phép thanh 14ap vin phong giam dinh tw phap
- Ma s6 TTHC: 2.000890
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay (30 ngay d6i voi S& Tu phap, 15 ngay doi véi UBND tinh)

Budc Trach Thoi
thue Don vi thwe hién nhi¢m N§i dung cong viée gian
hi¢n thwe hién thwe hién
Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1A x|+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan stan
. o , Can bo tiep (nhung
Budce 1 cua S& Tu phép - nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din t6 chirc, c4 nhan qué 1
bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viéc)
Tai S¢ Tw phap
Lanh dao a A A in LA s A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
. Phong/ban chuyén Chuven vien | - Tham dinh, tham tra danh gia ho so 29 103
Buoc 2 mon YRV Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét neay
Lanh dao |- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 02 no?
\ . ‘s nga
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh s
Lanh dao co
Bugc3 | Danlanhdaoco | quanduge | oy s 00a xir 1y, gidi quydt hd so va phé duyét 02 ngdy

quan/don vi

phan cong
phu trach



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2913
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. Van phong co Can bo vian | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh .
Budc 4 - ’ 21 A \ . 1A , s Lo, , 01 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua gidi quyéet td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . P
d5i Tinh vue: Kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. Van phong UBND . " | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 15 ngay
Budce 5 ) Lanh dao Yo i
tinh Van phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
an Phong, | qyan/don vi trinh; luu trir hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ~ .. | Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi .
Buoc 6 mon Chuyén vien Piém tiép nhan ho so S¢ tai Trung tam PVHCC 01 ngay
DPiém tiép nhan ho so , n A \ . X ) ‘2 1 A s A , A
Buéc7 | S& Tu phép - Trung Cari1 Eg Iltlep Es/r;l gclé(; két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam 01 ngdy
tam PVHCC '
Diém tra két qua tap Cén b6 trd , q Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1At qua Tra két qua cho t6 chure, ca nhan tinh thot
PVHCC) d gian
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5. Tén TTHC: Pang ky hoat dong van phong giam dinh tu phap
- M3 s6 TTHC: 2.000823

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay

Budc Trach Thoi
thuc Pon vi thye hién nhiém thuc Noi dung cong viéc gian thuc
hién hién hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh Khéng
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | tinh thoi
Piém tiép nhin hd so - mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu cb) L gian
. . Qn . Can bo ti€p |+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ci nhan | (nhung
Budc 1 cua SO Tu phap - ha 2 N ) 4 kho
Trung tim PVHCC nhan b6 sung ho S0 theo du‘ng quy dinh ? ‘ O’nlg
- Cén b ti€p nhan ho so c6 trach nhi¢m kiém tra ho so, xac dinh qua !
muc thu phi, 1¢ phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu | 183y lam
phi, 1€ phi tap trung cua Trung tim PVHCC vige)
Lanh daO ~ A ~ A X . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
. Phong/ban chuyén Chuvén vien | - Théam dinh, xt Iy ho so 24 nod
Buoe 2 mon WYERVIER | Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so neay
Lianh dao |- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 02 nei
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh 82y
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc . o Ay LAy a2 ean X \
Budc 3 quan/don vi phin cong Xem xét, phé duyé¢t két qua giai quyét 01 ngay
phu trach
Budc 4 Vin phong co Can bd van | Phat hanh, luu tr&e hd so theo quy dinh 01 ngay
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quan/don vi thu
Diém tiép nhan ho so Y . X, . ¥ A VN , A
. B , Céan bd tiep | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam \
Budce 5 cua S¢ Tu phap - nhan PVHCC) 01 ngay
Trung tam PVHCC '
Piém tra két qua tap Cén bo tra , , Khong
Budc 6 trung Trung tdm 1t q.ué Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi

PVHCC

gian
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6. Tén TTHC: Thay d6i, bo sung linh vue giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw phap
- Ma s6 TTHC: 2.000568
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay (30 ngay d6i voi S& Tu phap, 15 ngay doi véi UBND tinh)

Budc Trach Thoi
thuc Pon vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc gian thuc
hién hién hién
Khong
- Hutng din, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh tinh thoi
Diém tiép nhan ho so 1z |+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
. Qs , Cén bg tiep (nhung
Buoc 1 cua SO Tu phap - nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dén 6 chirc, ca nhan qué 1
bd sung ho so theo dung quy dinh ngdy 1am
ViEc)
Tai S¢ Tw phap
Lanh daO A a A <A X . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
. Phong/ban chuyén | o an ian | Tham dinh, tham tra danh gia ho so 29 a3
Buoe 2 mon uyenvien | | Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét neay
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
. s : , e 02 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc 1 A o1y s L 1A A R .
Budc 3 Xem x¢&t két qua xu 1y, gidi quyét ho so va phé duyét 02 ngay

quan/don vi

phan cong
phu trach
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. Van phong co Can bo vian | - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh .
Budc 4 . i 21 A \ . 1A s s T , 01 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua gidi quyéet td1 UBND tinh

Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . P
d5i Tinh vue: Kiém tra, hoan thi¢n dy thdo két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. Vian phong UBND . "7 | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 15 ngay
Budce 5 : Lanh dao o
tinh Vin phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co| lam viéc
an phong, | yyan/don vi trinh; lwu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ... | Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i .
Buoc 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so S¢ tai Trung tam PVHCC 01 ngay
Piém tiép nhan ho so 1A ik N % . % . 1A ) , A
Buéc7 | S& Tu phéap - Trung Car;l Eﬁo n‘[1ep E@rﬁ gclac(; két qua (sang Biém tra két qua tap trung ctia Trung tdm 01 ngdy
tam PVHCC :
Diém tra két qua tap Cén b6 trd , 7 Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1t qud Tra két qua cho to6 chure, ca nhan tinh thot
PVHCC) d gian
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7. Tén TTHC: Chuyén ddi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap
- Ma s6 TTHC: 1.001216
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay lam viéc (07 ngay lam viéc d6i voi S& Tu phap, 10 ngay lam viéc ddi véi

UBND tinh)
Budc Trach Thoi
thue Don vi thwe hién | nhiém thuc Noi dung cong viéc gian
hién hién thue hién
Khong
- Hutng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh tinh thot
Piém tiép nhan ho so . 1.4 | T Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
. . Q , Céan bo tiep (nhung
Budce 1 cua S& Tu phap - nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan qué 1
bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viée)
Tai S¢ Tw phap
3 2 \ 1 >
Lan}} dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam vi¢c
Budc 2 Ph(‘)ng/baP chuyén Chuyén vién - Th‘ém di~nh, tham tr‘a danh gié’h(‘A) S(A)‘ o ; 94 ng}{y
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét lam viéc
Lanh dao |- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét Y2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc 1A o1 ean £, LA N A 72 ngay
Budce 3 quan/don vi phin céng Xem x¢&t két qua xu 1y, gidi quyét ho so va phé duyét lam viéc

phu trach
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Budc 4 Vién phong co Can bo van | - Phat hanh, luu trix ho so theo quy dinh Y2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyet t6i UBND tinh lam viéc
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . PR
d5i Tinh vue: Kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. Vian phong UBND . " | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 10 ngay
Budc 5 : Lanh dao LA
tinh Van phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
an Phong, | yuan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ~ .. |Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi| " ngay
Buoc 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so Sé tai Trung tam PVHCC lam viéc
. Dl?m tep ’nhan ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tdm | ' ngay
Buge 7 | 86 Tu phdp - Trung nhan | PVHCC) Tim viée
tam PVHCC ‘ ‘
Diém tra két qua tap Cén b6 trd , q Khong
Budc 8 trung (Trung tam K&t qua Tra két qua cho to6 chure, ca nhan tinh thot
PVHCC) d gian
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8. Tén TTHC: Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap trong truong hop thay ddi tén
g0i, dia chi tru s&, ngudi dai dién theo phap luit, danh sach thanh vién hgp danh cia Van phong giam dinh tw phap

- M 56 TTHC: 2.000555

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc Trach Thoi
thuc Don vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc gian thuc
hién hién hién
Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1A x| T Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
. Qs , Can bg tiep (nhung
Budce 1 cua S¢ Tu phép - nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan qué 1
b6 sung ho so theo diing quy dinh ngay lam
viéc)
a 2 \ 1 >
Lanl‘l dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam viéc
Buge | TMOngbanchuyn | opyen yigy | M AR ATROSO 02 ngdy
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam viéc
Lanh dao |- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc , o 1 Ae a o ian X 72 ngay
Budce 3 quan/don vi phin cong Xem x¢ét, phé duy¢t két qua gidi quyét lam viéc
phu trach
Budc 4 Van phong co Can bo vian | Phat hanh, luu trix hé so theo quy dinh 72 ngay
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quan/don vi thu lam viéc
. qum tl?p nhan h 0891 Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung ctia Trung tdm | ' ngay
Buoe 5 cua 86 Tu phap - nhén PVHCC) lam vi¢c
Trung tam PVHCC : i
Diém tra két qua tap Can b trd , 7 Khoéng
Budc 6 trung Trung tdm 1t qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thot
PVHCC q gian
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9. Tén TTHC: Cap lai Gif}y ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap trong truwong hop Gidy ding ky
hoat dong bi hu héng hoac bi mat
- Ma 6 TTHC: 1.001117
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc Trach Thoi
thuc Don vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc gian thuc
hién hién hién
Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1A x| T Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
. Qs , Can bg tiep (nhung
Budce 1 cua S¢ Tu phép - nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan qué 1
b6 sung ho so theo diing quy dinh ngay lam
viéc)
a 2 \ 1 >
Lanl‘l dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam viéc
Buge | TMOngbanchuyn | opyen yigy | M AR ATROSO 2 ngdy
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam viéc
Lanh dao |- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 1 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc , o 1 Ae a o ian X 72 ngay
Budce 3 quan/don vi phin cong Xem x¢ét, phé duy¢t két qua gidi quyét lam viéc
phu trach
Budc 4 Van phong co Can bo vian | Phat hanh, luu trix hé so theo quy dinh 72 ngay
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quan/don vi thu lam viéc
. qum tl?p nhan h 0891 Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung ctia Trung tdm | ' ngay
Buoe 5 cua 86 Tu phap - nhén PVHCC) lam vi¢c
Trung tam PVHCC : i
Diém tra két qua tap Can b trd , 7 Khoéng
Budc 6 trung Trung tdm 1t qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thot
PVHCC q gian
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