QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET TH /4
THUQC PHAM VI CHUC ]
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

Y NHA NUOC CUA SO TU PHAP

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
1. Tén TTHC: Cip Gidy phép thanh lap Trung tAm hoa giai thwong mai
- M s6 TTHC: 1.008907

/8/2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

HINH LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc (S Tu phéap: 15 ngay 1am viéc; UBND tinh: 05 ngay lam viéc)

Budc Trach Thoi
thuc Pon vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc gian thue
hién hién hién
Khong
- Huéng dan, kiém tra tinh h0’p 1&, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1Az |+ Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
. . a , Can bo tiep (nhung
Budc 1 cua SO Tu phap - nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (neu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan 0 chue, c4 qué 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngiy lam
viéc)
Tai Sé Tw phap
Lanh dao A A A A A e A . \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 ngay
Budce 2 Phong/ban chuyén - Tham dinh, thim tra danh gia ho so (truong hop yéu céu b6
mon Chuvén via sung khong qua 03 ngay lam viéc k& tir ngay tiép nhén ho so - 10 nod
uyen vien khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so) ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
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Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
o s : , £ 1 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co
Buge3 | Danlanhdaoco | quanduoc |y oo pa cua xir Iy, gidi quyét hd so va phé duyét 01 nga
quan/don vi phan cong d Y, glalquy P ye g4y
phu trach
. Van phong co Can bo van | - Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh .
Budce 4 . ’ 2 1A \ . 1k Y Loy , 72 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua gidi quyéet tdi UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo | _ ., , . . Lo
451 linh vue: | Kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. Van phong UBND . "7 | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 05 ngay
Budce 5 : Lanh dao Lo
tinh Van phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
A PRONg; | quan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ... | Nhan két qua; bao céo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi \
Buge 6 mén Chuyen vién | by < tiép nhan hd so S6 tai Trung tim PVHCC 01 ngay
Piém tiép nhan ho so A A o L R s 1 Ae 2 e \ A
Bude 7 S& Tur phép - Trung Car;l an n‘[1ep I]?\a/rll{ %:1?:0) két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tam 01 ngdy
tam PVHCC ‘
Piém tra két qua tap Cén bo trd , 7 Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1t q‘u 3 Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan tinh thoi

PVHCC)

gian







4

2. Tén TTHC:QCz“'lp lai Gidy phép thanh lip Trung tim hoa giai thwong mai, Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, vin
phong dai di€én cua to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- M3 s6 TTHC: 1.008908
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc (S Tu phap: 04 ngay lam viéc; UBND tinh: 03 ngay lam viéc)

Buoc Trach Thoi
thuc Pon vi thue hién nhiém thuc Noi dung cong viéc gian
hién hién thwe hién
Khong
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1A x|+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hod so trén phan stan
. Qs , Can bg tiep (nhung
Budc 1 cua So Tu phap - nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca qué 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viée)
Tai Sé Tw phap
Lanh dao A A A a R A . \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so V> ngay
- Tham dinh, tham tra danh gid ho so (trwong hgp yéu cau bo
. Phong/ban chuyén s .o | Sung khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so - .
Bude 2 moén Chuyén vién khéng tinh vao thoi gian giai quyét hd so) 01 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
N . ~ : . 2, 4 2 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Budce 3 Ban Lanh dao co Lanh dao co | Xem xét két qua xir 1y, giai quyét hd so va phé duyét 72 ngay
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quan/don vi quan dugc
phan cong
phu trach
. Van phong co Can bo van | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh .
Budc 4 : i X1 A . . 1A . n £, on: . /2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giadi quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . P
d5i Tinh vue: Kiém tra, hoan thi¢n dy thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. Vian phong UBND . "7 | dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duy¢t két | 03 ngay
Budce 5 ti Lanh dao S
inh Van phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
an phong, | qyan/don vj trinh; luu trir hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai Sé Tw phap
. Phong/ban chuyén ... |Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi | |, .
Buoc 6 mon Chuyén vien Diém tiép nhan ho so Sé tai Trung tam PVHCC /> ngay
Piém tiép nhan hd so r 1A A \ . A » . 2 1 A 2 oA ) A
Bude 7 S& Tu phép - Trung Car;1 Eg rltlep 1]33;;1 gCIE(lj(; két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam V4 ngdy
tam PVHCC :
Diem tra ket Quatdp | o (o , 7 Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1At qua Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan tinh thoi
PVHCC) q gian
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3. Tén TTHC: Bo sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tim trong tai
- M s6 TTHC: 1.008909
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc (SO Tu phap: 07 ngay 1am viéc; UBND tinh: 03 ngay lam viéc)

Budc Trach Thoi
thue Don vi thue hién nhié¢m thuc Noi dung cong viéc gian
hién hién thue hién
Khong
_ Huéng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so . ...z |+ Truong hop hd so ddy di: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | S0
, . , Can bo tiép A NN A1 L, (nhung
Budce 1 cua S6 Tu phép - nhan mém mot cura va ho so giay kem theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca qué 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viée)
Tai Sé Tw phap
Lanh dE_lO A A A ‘A A . X 1 \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so V> ngay
- Tham dinh, thdm tra danh gla hd so (trudng hop yéu cau bd
. Phong/ban chuyén . .. |sung khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so - .
Budc 2 mon Chuyén vién khéng tinh vao thoi gian giai quyét hd so) 03 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
L ) N ) , L 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
~ Lanh dao co
Bugc3 | Danlanhdaoco |0 o dwoe | Xem xét két qua xir 1Y, gidi quyét hd so va phé duyét Yy ngdy

quan/don vi

phan cong
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phu trach
. Vian phong co Can bo van | - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh .
Budc 4 . ’ 2 1A \ . 1A y o Ko oone , /2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thdo két qua gidi quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . . PO
45 linh vue: Kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. Van phong UBND . " | dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duy¢t két | 03 ngay
Budce 5 . Lanh dao S i A
tinh Vin phone: qua giai quyét; Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
an phong, quan/don vi trinh; luu trit h so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ... | Nhan két qua; bao céo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i . .
Buge 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so Sé tai Trung tim PVHCC /2 ngdy
Piém tiép nhan ho so 1A A o L. R A R \ A
Buée 7 S& Tur phap - Trung Carlll E;_) ntlep I]?s/ril gélaéc; két qua (sang Di€m tra két qua tap trung ctia Trung tam Y4 ngdy
tam PVHCC :
Piém tra két qua tap Cén bo trd , 7 Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1t q‘u 3 Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan tinh thoi

PVHCC)

gian
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4. Tén TTHC: Thay doi tén goi, dia chi tru s¢ Trung tim hoa giaii thuwong mai sang tinh, thanh pho true thugc
Trung wong khac; dang ky hoat dong Trung tam hoa gidi thwong mai khi thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh pho
truc thudc trung wong khac

a) Trwong hop thay déi vé tén goi, Trung tim hoa gidi thwong mai

- M3 s6 TTHC: 1.008910

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

+ 10 ngay lam viéc ddi véi viée chap thuan ndi dung thay doi (S¢ Tu phap: 07 ngay lam viéc; UBND tinh: 03 ngay lam viéc);

+ 05 ngay lam viéc ctia S& Tu phap dbi voi viéc quyét dinh thay do6i tén goi trong Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam.

Budc Trach Til;ol;l
thuce Don vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc tghlrc
hién hién ‘A
hi¢n
Khong
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1Az |+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
. Qs , Cén bg tiep (nhung
Budc 1 cua S& Tu phap - nhan mém mdt ctra va ho so gidy kém theo (neu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan 0 chic, c4 qué 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viée)
Tai Sé Tw phap
3 2 \ 1 >
Lanl} dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam viéc
Budce 2 Phong/ban chuyén - Tham dinh, thim tra danh gié hd so (trudong hop yéu cau bd
mon Chuvén vien | SUn8 khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so - | 04 ngay
UYERVICR | 1 hong tinh vao thoi gian giai quyét hd so) lam vi¢c

- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
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Lanh dao |- Kiém tra, xic nhan du thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Léanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc 1A I L 1A N . 01 ngay
Budc 3 quan/don vi phén céng Xem xét két qua xur ly, gidi quyet ho so va phé duyét lam viec
phu trach
. Van phong co Can bo van | - Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh .
Buéce 4 . ’ 2 1A \ . 1k Y Lo s , /2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . P
d5i Tinh vue: Kiém tra, hoan thién dy thao két qua gidi quyét ho so; trinh Lanh
. < \ , . "7 | dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 03 ngay
Budc 5 | Van phong UBND tinh |  Lanh dao o
Vin phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
Iil;n% g;f’ quan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
Lanh dao | Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh, phan céng Chuyén vién | | .
\ 2 e A 2 ngay
phong tham dinh ho so
‘ A - Tham dinh, xt 1y ho so;
Buéc 6 Phong/‘:)naglnchuyen Chuyén vién | - Thiam dinh, thim tra danh gia hd SO 02 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
. s : , £ 1 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
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Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc . n e 1 Ap a eas X ) .
Budce 7 quan/don vi phin céng Xem xét, phé duyét két qua giai quyeét /> ngay
phu trach
. Van phong co Cén b van 1 ~ 1A . . .
Budc 8 quan/don vi thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh /> ngay

Di;m i; nhéan hA ; A Lt A \ . e , - R 2 1 A 2 A , A
cm ticp nhan ho so Céan bg tiep | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam

Budc 9 S¢ Tu phap - Trung N 2 ngay
tam PVHCC nhan | PVHCC)
Diém tra két qua tap 1A Khong
Céan bo tra X . .
Budce 10 trung (Trung tam 1t qud Tra két qua cho to chirc, ca nhan tinh thoi
PVHCC) 1 gian

b) Trwong hop thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trwc thuc trung wong khdc

- M s6 TTHC: 1.008910

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc

+ 05 ngay lam viéc dbi voi viéc cap Gidy phép thanh lap cho Trung tdm (S¢ Tu phap: 03 ngay lam viéc; UBND tinh: 02 ngay
lam viéc);

+ 15 ngay lam viéc ctia S& Tu phap dbi voi viée cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam hoa giai thuong mai.

Budc Trach Thoi
thue Don vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc gian
hién hién thwe hién
o ‘ - Huéng dén, kiém tra tinh hop 18, thanh phin hd so theo quy dinh | Khong
Diém tiép nhan ho so Y . 8 N A 0{) A P 2 1A q}Iy x| tinh thoi
. . . Cén b0 ti€p | + Truong hgp ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan .
Budc 1 cua S¢ Tu phap - nhan N 5t cira va h 40 kem th L, gian
Trung tim PVHCC . mém mot cura va ho so giay kem theo (néu co) (nhung

+ Truong hop hd so chua dat yéu ciu: huéng dan t6 chic, ca khong
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nhan bo sung ho so theo dung quy dinh qual
ngay lam
VigC)
Tai S¢ Tw phap
Lanh daO ~ ~ ~ “ n A . X 1 \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so > ngay
- Tham dinh, thim tra danh gid hd so (truong hop yéu c:?lu bd
. Phong/ban chuyén o .o | sung khong qua 03 ngay lam viéc ké tu ngay tiép nhan ho so - .
Bugce 2 mon Chuyén vién khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so) 01 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao |- Kiém tra, x4ac nhan dy thao két qua giai quyét Vi nod
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh 2 nedy
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co quan dugc 1A o 1u s SO A A . \
Budc 3 quan/don vi phin céng Xem xét két qua xur ly, gidi quyét ho so va phé duyét V2 ngay
phu trach
. Vién phong co Can bo van | - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh .
Budc 4 . ' 2 1A \ » 1A y e Kooz , /2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thdo két qua gidi quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo | _ ., . . . 4k s e Y . N
d5i Tinh vue: | Kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho soj; trinh Lanh
. . , N " | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 02 ngay
Budc 5 | Van phong UBND tinh |  Lanh dao . ean L DL se 1o 21X N SR 2
Van phone: qua giai quyét; Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
Bgn% g;lé”’ quan/don vi trinh; luu tr&t ho so theo quy dinh.

UBND tinh
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Tai S¢ Tw phap

Lanh dao | Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh, phan c6ng Chuyén vién \

\ 2 A 01 ngay
phong tham dinh ho so
‘ ) - Tham dinh, x 1y ho so;
Buge 6 | Tnong/ 'r’;éln‘:h“yen Chuyén vién | - Tham dinh, tham tra danh gia h so; 08 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

Lanh dao |- Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét 02 nei

\ , Co nga
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh s

Lanh dao co

. Ban Lanh dao co quan dugc , A e LAy a2 ian X \

Budc 7 quan/don vi phin cong Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét 02 ngay
phu trach

. Vién phong co Cén b van s ~ 1A : \

Budc 8 quan/don vi thu Phat hanh, luu trit h6 so theo quy dinh 01 ngay
Diém ti¢p nhn ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tim
Budc 9 S& Tu phap - Trung nhan P PVH% Q) d & qua tap & & 01 ngay
tam PVHCC '

Piém tra két qua tap Cén bo tra , ? Khong
Budce 10 trung (Trung tam &t qua Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan tinh thoi

PVHCC) d gian
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5. Tén TTHC: Cap Gidy phép thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién ciia to6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai

tai Viét Nam

- M3 s6 TTHC: 1.008911
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc (S6 Tu phap: 15 ngay lam viéc; UBND tinh: 05 ngay lam viéc)

Budc Trach Thoi
thuc Pon vi thye hién nhiém thuc Noi dung cong viéc gian
hién hién thue hién
Khong
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Diém tiép nhan ho so . 1A 4 | T Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan glan
. o , Can bo tiep (nhung
Budc 1 cua S Tu phap - nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (neu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: hudng dan td chuc, ca qué 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viéc)
Tai S¢ Tw phap
Lanh dao A A T ST A . \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so V2 ngay
- Tham dinh, thim tra danh gla hd so (trudong hop yéu cau bd
. Phong/ban chuyén ~ .. | sung khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so - .
Budc 2 moén Chuyén vién khong tinh vao thoi gian giai quyét hd so) 10 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
. . N ) , .. 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
. Ban Lanh dao co Lanh dao co fe LA il o 1 ias £, 1A C A A .
Budc 3 quan/don vi quan duoc Xem xét két qua xur ly, gidi quyet ho so va phé duyét 01 ngay
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phan cong

phu trach
: Vin phong co Can b van | - Phat hanh, luu trit hé so theo quy dinh ‘
Budc 4 . ' 2 1A \ » 1A Y Y , /2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thdo két qua giai quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo | _ ., , . . PO
d5i Tinh vue: | Kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. < . , . *7 | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 05 ngay
Budc 5 | Van phong UBND tinh | Lanh dao N
Van phone: qua giai quyét; Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co| lam viéc
an PhONg, | ruan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ... | Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i .
Buge 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so S¢ tai Trung tam PVHCC 01 ngay
Diém tiép nhan ho so tA A . L, .2 A R \ A
Budc 7 S Tur phap - Trung Cat;1 Eg ntlep I]?il]rll{ %12(1:(; két qua (sang Di€m tra két qua tap trung cua Trung tdm 01 ngay
tam PVHCC ‘
Piém tra két qua tap Cén bo tra ’ " Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1t qua Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan tinh thoi
PVHCC) d gian
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6. Tén TTHC: Dang ky lam hoa giai vién thwong mai vu viéc
- M s6 TTHC: 1.009284
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay lam viéc

Buodc Trach Thoi
thuc Pon vi thue hién nhiém thyc Noi dung cong viéc gian thuc
hién hién hién
Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh tinh thoi
Diém tiép nhan ho so 1Az |+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan gtan
. . Q . Cén b0 tiép (nhung
Budc 1 cua S¢ Tu phap - nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (neu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chuc, ca qué 1
nhan bd sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viéc)
Lan}} dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so Ql neay
phong lam vi¢c
Budce 2 Ph(‘)ng/baP chuyen Chuyén vién ) Th‘ém di~nh, Xt ly h‘ﬁ 50 . s 93 ng.?aAy
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so lam viéc
Linh dao |- Kiém tra, x4ac nhan dy thao két qua giai quyét 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc , . a1 A . g £ 01 ngay
Budce 3 quan/don vi phin céng Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét lam viéc
phu trach
< . 1A ‘ . X
Budc 4 Vén phong o Can bo van Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh /2 neay
quan/don vi thu lam vi¢c
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Diém tiép nhan ho so

Can bo tiép

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung ctia Trung tAm

72 ngay

Buoc 5 cua SO Tu phap - N Y
Trung tam PVHCC nhan PVHCC) lam viéc
Diém tra két qua tap Cén b6 trd , q Khong

Budc 6 trung Trung tdm K&t q‘ué Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan tinh thoi

PVHCC

gian
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7. Tén TTHC: Ping ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai sau khi dwoc cip Giiy phép thanh lap
- M s6 TTHC: 1.008913
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay

Buoc Trach Thoi
thue Don vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc gian thue
hién hién hién
. L Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy | tinh thoi
Didm tiéo nhan h dinh gian
. lem tl?p Mhan Ao 80 c4n bo tiép |+ Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | (nhung
Buoc 1 cua So Tu phap - nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co) khon
Trung tam PVHCC ‘ s1ay x 2 s
+ Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca qua 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viéc)
Lanh dé_lO A ~ A ‘A 2 . hy \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
. Phong/ban chuyén | ~pooo s |- Tham dinh, xt Iy ho so 10 103
Buoe 2 mon ayenvien | Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so neay
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét .
S N : , % 1 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc . A e LAy in ia X .
Budc 3 quan/don vi phin céng Xem xé&t, phé duyét két qua gidi quyét 01 ngay
phu trach
. Van phong co Céan bo van (1 o1 A : .
Budc 4 quan/don vi thu Phat hanh, Iuu trtr ho so theo quy dinh 01 ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239240
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Diém tiép nhan ho so

Can bo tiép

Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tAm

Budce 5 cua S& Tu phap - N 01 ngay
Trung tam PVHCC nhan PVHCC)
Diém tra két qua tap Cén b6 trd , 7 Khong
Budc 6 trung Trung tdm K&t ciué Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan tinh thoi

PVHCC

gian
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8. Tén TTHC: Dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam hoa giii thwong mai
- M s6 TTHC: 2.001716
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Bwoc

Trach

thuce Pon vi thue hién nhiém thyuc Noi dung cong viéc Thot stan
‘A ‘A thuc hién
hién hién ‘ ;
. L Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy | tinh thoi
Didm iéo nhan hod dinh gian
. lem tl?p P e’ bo tiép |+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan | (nhung
Buoc 1 cua 86 Tu phap - nhan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (neu co) khon
Trung tam PVHCC ‘ s1ay 5 2 ns
+ Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca qua 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viéc)
3 2 1 1 >
Lanl} dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam viéc
: 5 - Tham dinh, x{r 1y ho :
Busc2 | L rong/banchuyen | cpyyen vign |7 HIRBIE YO0 2,5 ngdy
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so lam vigc
Lanh dao |- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 72 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc . A e 1 Ae a2 g X 72 ngay
Budc 3 quan/don vi phin céng Xem xé&t, phé duyét két qua gidi quyét lam viéc
phu trach
< . 1A ‘ . .
Buoc 4 Van phong o Can bg van Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh /2 neay
quan/don vi thu lam vi¢c
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Diém tiép nhan ho so

f 1A gt A \ . A ) . R ) 1 A 2 A , A 1 \

Buée 5 ciia S Tur phép - Car;1 Eg ntlep 1]33;11_1 gcle(lj(; két qua (sang Bi€ém tra két qua tap trung cua Trung tam 15{2 n?%?éyc
Trung tam PVHCC ' '

, Diemuakétquatdp | o opas | Khong

Budc 6 trung Trung tdm 1t qua Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan tinh thoi
PVHCC d gian
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9. Tén TTHC: Cip lai Gidy ding ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai, chi nhanh Trung tim hoa giai
thwong mai, Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

- M3 s6 TTHC: 1.008914
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc Trach Thoi sian
thue Pon vi thye hién nhi¢m thuc Noi dung cong viéc £
‘n ‘A thue hi¢n
hién hién : :
- Huéng din, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy ,Kh@ng,
L ‘ dinh tlnh thot
. Dleqm tl?p nhan h 089 | Can bo tiép | + Truong hop hd so ddy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
Buoc 1 cua S6 Tu phap - nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) (nhung
Trung tim PVHCC - e (oSO Ay Remeo (eu co) | khong qué
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chue, ca| ngiy
nhan bd sung ho so theo dung quy dinh lam viéc)
1 2 1 1 >
Lan}‘l dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam viéc
.. | - Tham dinh, xtr Iy hd so 2,5 ngay
5 C én mon | Chuyén vié ) ; . o S
Bu6e2 | Phong/ban chuyén mon uyenvien Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so 1am viéc
Lanh dao |- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 72 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh 1am viéc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc , n Ae 1Ay a ean X 72 ngay
Budc 3 quan/don vi phin céng Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét lam viec
phu trach
< . A« ‘ ) X
Budc 4 Vén phong o Can bg van Phat hanh, luu tritr ho so theo quy dinh /2 neay
quan/don vi thu lam vi¢c
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Diém tiép nhan ho so

ro1A A N A ) -2 2 1A » A ) A 1 \

Budce 5 ciia S& Tur phap - Car;1 Eg rltlep 1]33;11_1 %8 két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tam l{azmng%}é
Trung tam PVHCC ' '
Diem tra ket Quatap | oo , q Khong

Budc 6 trung Trung tdm 1t q‘u 3 Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan tinh thoi

PVHCC

gian
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10. Tén TTHC: Cham dirt hoat ddng Trung tAm hoa giai thwong mai trong truwong hop Trung tim hoa giai thwong
mai tu cham dut hoat dong

- Ma s6 TTHC: 2.000515
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 12 ngay lam viéc (S¢ Tu phap: 07 ngay lam viéc; UBND tinh: 05 ngay lam viéc)

Budc Trach Thoi sian
thue Pon vi thue hién nhiém thye NOi dung cong viéc st
‘A ‘n thuc hi¢n
hién hién : :
. L Khong
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy | tinh thoi
L, . dinh gian
Diém tiép nhan ho so 1A ik
. . an T Canbo ti€p | + Truong hop hé so day du: so hoa ho so, chuyen hd so trén | (nhung
Buge 1 cua 86 Tu phap - nhan han mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu cb) khon
Trung tam PVHCC ' P slay P ) s
+ Truong hop }10 so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc, ca qua 1
nhan bd sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
Vigc)
Tai S¢ Tw phap
Lanh dao A A oA A e A . \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so Y2 ngay
- Tham dinh, thim tra danh gia hd so (trudng hop yéu cau bd
. Phong/ban chuyén . .. |sung khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so - .
Bugce 2 mon Chuyén vién khong tinh vao thoi gian giai quyét hd so) 3,5 ngdy
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
- . ~ : . Jp 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Bude 3 Ban Lanh dao co | Lanh dao co' | w1 w4t két qua xir 1Y, gii quyét hd so va phé duyét Y ngay

quan/don vi

quan duoc
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phan cong

phu trach
, Vin phong co Cén bo van | - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh ‘
Buéc 4 . - YU i g , 72 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va dy thdo két qua gidi quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo | _ ., _ . . C s
d5i Tinh vue: | Kiém tra, hoan thién du thao két qua gidi quyét ho so; trinh Lanh
. < . , N * | dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duy¢t két | 05 ngay
Budc 5 | Van phong UBND tinh |  Lanh dao N
Van phone: qua giai quyét; Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co| lam viéc
an PhONg, | suan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ... | Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét téi . \
Bute 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so S¢ tai Trung tim PVHCC /2 ngdy
Piém tiép nhan ho so A A . X, R P PN \ A
Budc 7 S Tur phap - Trung CaIL Eﬁo n‘uep 11331}{ gée(lj(; két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tdm Vi ngy
tam PVHCC ‘
Piém tra két qua tap Cén bo tra , 7 Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1t q.ué Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi

PVHCC)

gian
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11. Tén TTHC: Dang ky hoat dfng cia chi nhanh to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau Kkhi
dwgc cap Giay phép thanh lap
- M3 s6 TTHC: 1.008915
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay

Budc Trach Thoi sian
thye Pon vi thue hién nhiém thue NOi dung cong viéc Sha
‘n ‘A thuc hién
hién hién : :
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phin hé so theo quy | Khong
i ) . dinh tinh thoit
. Dlefn tl?p nhan h 089 | Can bo tiép |+ Truong hop hd so day du: s hoa hd so, chuyén hd so trén gtan
Buge 1 cua 56 Tu phap - nhan han mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu c6) (nhung
Trung tim PVHCC ; phan it ey glay kem MO en o) I khéng qua
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huong dan to chuc, ca| ngay
nhén bé sung ho so theo dung quy dinh lam viéc)
Lanh dao Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so 72 ngay
phong :
Buse? | Phone/ban chuvén mén | Chuvén vién - Tham dinh, xir Iy ho so 06 e
uyén v . . £, 1
oce ong/ban cityen mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so sy
Lanh dao |- Kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét 01 ned
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh sy
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc . A e LAy o ean X .
Budc 3 quan/don vi phin céng Xem xé&t, phé duyét két qua gidi quyét 01 ngay
phu trach
Budc 4 Van phong co Can by van Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 01 ngay

quan/don vi

thu
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Diém tiép nhan ho so

Can bo tiép

Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tim

Budce 5 cua S& Tu phap - N 72 ngay
Trung tam PVHCC nhan PVHCC)
Piém tra két qua tap Cén b6 trd ’ 7 Khong
Budc 6 trung Trung tam L&t q‘u 3 Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan tinh thoi

PVHCC

gian
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12. Tén TTHC: Thay ddi tén goi, Truwong chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac
cia chi nhanh to chirc hoa giai thwong mai nuwd'c ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong cia chi nhanh to chirc hoa giai
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay doi tén goi, Trudéng chi nhanh

a. Triweong hop thay doi vé tén goi, Truwéng chi nhdnh

- M3 s6 TTHC: 1.008916

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc (SO Tu phéap: 12 ngay 1am viéc; UBND tinh: 03 ngay lam viéc)

Budc Trach Til::
thue Don vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc f’hu’c
hién hién ‘A
: : hi¢n
Khong
- Huéng dan, kiém tra tinh hO’p 18, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1Az |+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan stan
. s . Can b9 tiep (nhung
Budc 1 cua S¢ Tu phap - nhan mém mdt ctra va hd so gidy kém theo (neu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc, ca qué 1
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam
viéc)
Tai S¢ Tw phap
2 2 \ 1 >
Lanl‘l dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam viéc
- Tham dinh, thim tra danh g1a hd so (trudong hop yéu cau bod
. Phong/ban chuyén o .o | Sung khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so - | 04 ngay
Bute 2 mon Chuyén vién khong tinh vao thoi gian giai quyét hd so) lam viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lan}‘l dao | _ Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét Ql neay
phong lam vi¢c
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- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh

Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc o L Ae ez o 1e i L 1A v oA A 01 ngay
Budc 3 quan/don vi phin céng Xem xét két qua xur ly, gidi quyet ho so va phé duyét lam viec
phu trach
. Vian phong co Can bo van | - Phat hanh, Iuu trir hd so theo quy dinh .
Budc 4 . ’ 21 A \ , 1k , s A oyr . /2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét td1 UBND tinh
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo | .. , . . Lo
d5i Tinh vue: Kiém tra, hoan thi¢n du thdo két qua gidi quyét ho so; trinh Lanh
. < \ . . “7 | dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két| 03 ngay
Budc 5 | Van phong UBND tinh | Lanh dao Lo
Vin phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
A PRONE; | quan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S Tw phap
Lanh dao | Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh, phan cong Chuyén vién . \
\ 2 ngay
phong tham dinh ho so
‘ X - Tham dinh, x@r Iy ho so;
Budc 6 Phong/fr?glnchuyen Chuyén vién | - Tham dinh, thim tra danh gia ho so; 02 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
Lanh dao |- Kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét 01 ned
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh sy
Buse7 | Danlanhdaoco | Lanhdaoco | wor et phe duyét két qua gidi quyét Yy ngdy

quan/don vi

quan dugc
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phéan cong

phu trach
. Vian phong co Can b van 1 ~ 1 A : . .
Budc 8 quan/don vi thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh V2 ngay
Diém ti¢p nhn ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tdm
Buéc9 | So Tu phép - Trung o p PVH%: 0 d & qua tap frung & Y ngdy
tam PVHCC :
Piém tra két qua tap Cén bo trd , 9 Khong
Budce 10 trung (Trung tam 1t q‘u 3 Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan tinh thoi
gian

PVHCC)

b. Truwong hop thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trwc thuc trung wong khdc

- M 6 TTHC: 1.008916
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc (S¢ Tu phap: 03 ngay 1am viéc (24 gio 1am viéc); UBND tinh: 02 ngay

lam viéc (16 gio lam vige)).
Budc Trach Til::
thue Pon vi thye hién nhiém thyc Noi dung cong viéc tghlrc
hién hién hién
Khong
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hd so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so 1Az |+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan stan
. . an . Can bo tiép (nhung
Budc 1 cua So Tu phap - nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan qué 1
bo sung ho so theo dung quy dinh ngay lam

viéc)
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Tai S¢ Tw phap
Lan}‘l dao Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so O 2 810
phong lam viéc
- Tham dinh, thAm tra danh gia ho so (truong hop yéu cau bd sung
) Phong/ban chuyén o . | khOng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so - khong | 10 gid
Buoc 2 mon Chuyén vién | 4o vao thoi gian giai quyét ho so) lam viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao |- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 02 gio
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan dugc 1A s a1 s 2, 1A C 1A n 04 gi0
Budce 3 quan/don vi phén céng Xem xét két qua xur ly, gidi quyét ho so va phé duyét lam viéc
phu trach
Bude 4 Van phong co Can bo van | - Phat hanh, luu trix hé so theo quy dinh 02 gio
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh lam vigc
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo . . s
d5i Tinh vue: Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
. < \ , . "7 | dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Ph¢ duyét két| 16 gio
Budc 5 | Van phong UBND tinh |  Lanh dao S
Van phone: qua giai quyet Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
an pRONE, | quan/don vi trinh; lwu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh

Tai Sé& Tw phap
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. Phong/ban chuyén .. | Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i| 02 gio
Buoc 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so S& tai Trung tam PVHCC lam viéc
. Dl?m tiep phan ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam | 02 gid
Buoc 7 50 Tu phap - Trung nhéan PVHCC) lam vi¢c
tam PVHCC ' '
Piém tra két qua tap Cén bo tra , q Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1At qua Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan tinh thoi
PVHCC) d gian
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13. Tén TTHC: Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién cua to chirc hoa _giai thwong mai nwoc
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chi nhanh, van phong dai dién cham dirt hoat dong theo quyet dinh caa to chirc hoa
giai thwong mai nwéc ngoai hoic to chirc hoa giii thwong mai nwéc ngoai thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién tai
Viét Nam cham dit hoat dong ¢ nwéc ngoai

- M s6 TTHC: 1.008912

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc (SO Tu phap: 04 ngay 1am viéc; UBND tinh: 03 ngay lam viéc)

Budc Trach Til::;l
thue Pon vi thue hién nhiém thuc NOi dung cong viéc tghlrc
hién hién ‘A
; ; hién
Khong
- Huéng dan, kiém tra tinh horp 1&, thanh phan hé so theo quy dinh | tinh thoi
Piém tiép nhan ho so .12 | T Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan glan
, o . Can bo tiép (nhung
Buoc 1 cua SO Tu phap - nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) khong
Trung tam PVHCC ' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t0 chirc, ca nhan qué 1
bo sung ho so theo dung quy dinh ngiy lam
Vigc)
Tai S Tw phap
3 3 \ 1 >
Lanl? dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 neay
phong lam vi¢c
- Tham dinh, thAm tra danh gia bé) 50 (truong hop yéu cau b6 sung
) Phong/ban chuyén A .~ | khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so - khong | 01 ngay
Bude 2 o Chuyén vién | 11 vao thoi gian giai quyét hd so) lam viec
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao |- Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét 72 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam vigc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239279
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Lanh dao co
. Ban Lanh dao co quan duoc e L Ar 2 e 1s eas £, 1A < A A 72 ngay
Budce 3 quan/don vi phin céng Xem xé&t két qua xu 1y, gidi quyét ho so va phé duyét lam viec
phu trach
Budc 4 Vian phong co Can bo vin | - Phat hanh, luu trix ho so theo quy dinh Y2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét toi UBND tinh lam viéc
Tai UBND tinh
Chuyén vién
bién tap theo | _ ., e e x e L1 A . ~
d5i Tinh vue: | Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh
. < \ , . 7 | dao Van phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh Phé duyét két | 03 ngay
Budc 5 | Van phong UBND tinh | Lanh dao . g ' 1 2 LA e £, 1A A
Van phone: qua giai quyét; Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co | lam viéc
an phong, | quan/don vi trinh; luu trit hd so theo quy dinh.
Lanh dao
UBND tinh
Tai S¢ Tw phap
. Phong/ban chuyén ... | Nhan két qua; bao cédo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi | ' ngay
Buoe 6 mon Chuyén vién Piém tiép nhan ho so S¢ tai Trung tam PVHCC lam vi¢c
. D1§3m tiep ,nhan ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tim | ' ngay
Bu6e 7| S0 Tu phap - Trung nhan | PVHCC) Lim viéc
tam PVHCC ‘ '
Diém tra két qua tap Can b (rd ) i Khong
Budc 8 trung (Trung tam 1At qud Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan tinh thot
PVHCC) d gian
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