DANH MUC THU TUC HANH CHIN] H)1 BA
THUQC PHAM VI CHUC NANG '@UA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 3

Dich vu cong
truc tuyén

Stt Tén TTHC Dja diém Can cw
tiep nhan Mot | Toan phap ly
phin | trinh
Thu tuc hudng trg cap sinh hoat | Trung tim Phuc vu X - Luét Di san van héa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11
hang thang d6i voi Nghé nhan hanh chinh cong nam 2024.
nhan dan, Ngh¢ nhan vu ta cap xa - Nghi dinh sé 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025
1 cia Chinh phu quy dinh cac bién phap quan ly, bao vé va
' phét huy gia tri di sdn van hoa va thién nhién the gidi, di san
van hoa dudi nuée, di san vin hoa phi vét thé trong cac Danh
sach cia UNESCO va Danh muyc qudc gia vé di san van hoa
phi vat thé va chinh sach ddi véi nghé nhan, chu thé di san
vin hoa phi vat thé.
Thit tuc cdp thé bao hidm y t& }'ll“‘rung tﬁrrll PhucAvu X |- vLuaftt Di san vin hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11
Lo A  in anh chinh cong nam 2024.
2. | doi voi Nghé nhan nhén dan, | z . . P . . 5
Nghé nhén wu té cap xa - Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 ndm
2025 cua Chinh phu.
- Quy dinh cua phap luat vé bao hiém vy té.
Thit tuc thdi huéng trg cdp sinh }'ll“‘rung tﬁrrrl PhucAvu X - Pu@t Di san vin héa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11
) , A ; | hanh chinh cong nam 2024.
3. | hoat hang thang, bao hiém y t& chp xi Nehi d . . ) 5
di voi Nghé nhan nhan dan, - gh17d1nh’so 21?/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam
Nghé nhéan uu ta 2025 cua Chinh phu.




Phu luc II. )
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH CAP XA TRONG LINH VUC
DI SAN VAN HOATHUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay  /9/2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

1. Tén TTHC: Thu tuc hudng trg cip sinh hoat hang thang ddi véi Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan uu ta
- Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée

Bude Trach nhiém Thoi gian
thuc Pon vi thuc hién o Noi dung cong viéc <
‘n thwe hién thwe hién
hi¢n : : ! :
Budc 1 | Diém tiép nhan va tra két qua giai | Can b tiép - Huéng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so | Khong tinh thoi gian
quyét TTHC - Trung tim Phyc vu | nhan theo quy dinh
hanh chinh cong cap xa + Truong hop ho S0 day du: s6 hoa ho so, chuyen
h6 so trén phan mém mot cira va hd so gidy kém
theo (néu co);
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to
chtrc, c4 nhan bd sung hd so theo dung quy dinh.
Budc 2 | Phong Van hoa - Xa hoi, UBND | Lanh dao Phén cong cong chirc tham dinh hd so 01 ngay lam viéc
cap xa phong
Cong chtrc - Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong 04 ngay lam vi¢c
xem xét két qua giai quyet hd so;
- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan dy thao két
qua giai quyét, trinh Lanh dao UBND xa xem xét,
phé duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chire chuyén két qua toi BO phan tiép nhan
ho so va tra két qua tap trung.
Budc 3 | Diém tiép nhan va tra két qua giai | Can b tiép Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian
quyét TTHC - Trung tam Phuc vu




hanh chinh cong cap xa

nhan

2. Tén TTHC: Thi tuc cp thé bio hiém y té d6i véi Nghé nhan nhan dan, Nghé nhin wu ti

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: Theo quy dinh ciia phép ludt vé bao hiém y té.

Budc Trach Théi gian
thuc Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc <A
cn ‘A thuc hién
hi¢n thwe hién : :
Budc 1 | Piém tiép nhan va tra két qua giai | Can bo - Huéng dén, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo | Theo quy dinh cta
quyét TTHC - Trung tam Phuc vu tiép nhan | quy dinh phap luat vé bao
hanh chinh cong cap xa + Truong hgp hd so day du: sb hoa hd so, chuyen hd so | hiémy te
trén phan mém mot cira va ho so glay kém theo (neu co);
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chiic,
ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.
Budc 2 | Phong Vin hoa - X3 hoi, UBND | Lanh dao | Phan cong cong chirc thim dinh ho so
cap xa phong
Cong chirc | - Tham dinh, xir ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai
quyét, trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét,
chuyén vin thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trix hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua toi Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua tap trung.
Budc 3 | Diém tiép nhan va tra két qua giai | Can b Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
quyét TTHC - Trung tam Phuc vu tiép nhan
hanh chinh cong cap xa

wu tu

3. Tén TTHC: Thi tuc thdi hwéng tro cip sinh hoat hang thing, bao hiém y té ddi véi Nghé nhan nhin din, Nghé nhén




- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

15 ngay lam viéc

Budc Trich Thoi gian
oA Don vi thue hién nhiém Noi dung cong viéc ‘A
thuc hi¢n ‘A thuc hi¢n
‘ : thuc hién ‘ )
Budc 1 | Diém tiép nhan va tra két qua | Can bo tiép |- Hudng dn, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo | Khong tinh thoi
giai quyét TTHC - Trung tdm | nhén quy dinh gian
Phuc vy hanh chinh cong céap + Truong hop hd so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén
xa phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co);
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung ho so theo diing quy dinh.
Buéc2 | Phong Van hoa - Xa hdi, | Lanh dao Phan cong cong chirc tham dinh ho so 01 ngay lam viéc
UBND cip x4 phong
Cong chitc | - Tham dinh, x{r Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két | 14 ngay lam viéc
qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
quyét, trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén
van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua tap trung.
Budc 3 | Piém tiép nhan va tra két qua | Can bo tiép | Tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan Khéng tinh thoi
giai quyét TTHC - Trung tdm | nhan gian

Phuc vu hanh chinh cong cép
xa

Ghi chu:




- Béi voi Truong hop hd so chua da diéu kién giai quyét: yéu cau bo sung khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so
(trir trudng hop phép luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian sé, nganh chuyén mon phai xay dung quy trinh thuc hién).

- Trudng hop thi tuc thu phi, 18 phi trude: Can bo tiép nhan ho so co trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh mic thu phi, 18 phi theo
quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém thu phi, 1& phi tap trung ctia Trung tim PVHCC

- Trudng hop thu tuc thu phi, 16 phi sau: can b tiép nhan cin ct két qua giai quyét hd so, c6 trach nhiém xac dinh mac thu phi, 16 phi
theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung ctia Trung tim PVHCC
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